SMART Notebook™ 11

Windows®-operativsystemer

Brugervejledning

Scan falgende QR-kode for at se Hjaelp i SMART Notebook-softwaren pa
din smartphone eller en anden mobil enhed.

Ekstraordinaert gjort simpelt™ ‘ SMART



Meddelelse om varemaerker

SMART Notebook, SMART Response, SMART Board, SMART Document Camera, SMART Exchange, SMART Classroom Suite, SMART Ink, DViT, smarttech,
SMART-logoet og alle SMART-sloganer er varemazerker eller registrerede varemaerker tilhgrende SMART Technologies ULC i USA og/eller andre lande.
Windows, Windows Vista, Internet Explorer og PowerPoint er enten registrerede varemaerker eller varemaerker tilhgrende Microsoft Corporation i USA og/eller
andre lande. Mac, Mac OS og QuickTime er varemaerker tilhgrende Apple Inc., der er registrereti USA og andre lande. Adobe, Flash og Reader er enten
registrerede varemaerker eller varemaerker tilhgrende Adobe Systems Incorporated i USA og/eller andre lande. Alle andre tredjepartsprodukter og firmanavne kan
veere varemaerker tilhgrende de respektive ejere.

Meddelelse om copyright

© 2012 SMART Technologies ULC. Alle rettigheder forbeholdes. Intet i denne publikation ma gengives, overferes, kopieres, lagres i et sagesystem eller oversaettes
til et andet sprog i nogen form eller pa nogen made uden forudgaende skriftlig tilladelse fra SMART Technologies ULC. Oplysningerne i denne vejledning kan sendres
uden varsel og skal ikke betragtes som en forpligtelse fra SMARTS side.

Et eller flere af falgende patenter: US6320597, US6326954, US6741267, US7151533, US7757001, USD616462 og USD617332. Yderligere patenter afventer
godkendelse.

04/2012



Indhold

Kapitel 1: Kom godti gang ... .. .. 1
Om den SMART-software, der er installeret padincomputer................................... 2
Start af SMART Notebook-softwaren ... ... . ... 2
Navigering i brugergreensefladen. . ... ll... 3
Oprettelse af og arbejde medindhold. ... ... ... 8
Brugaf bevaegelser . . ... .. o L 9

Kapitel 2: Oprettelse af og arbejde med filer. ... ... 11
Oprettelse af filer . .. 11
Abning af filer . 12
Gemning af filer . ... e 12
Automatisk gemning af filer ... L 14
Eksport af filer . 15
Automatisk eksport af filer .. .. 18
Udskrivning af filer . L 21
Vedhaeftning af filer til e-mail-beskeder........ ... ... ... 22
Reducering af filstarrelser. . 22
Fortrydelse af handlinger og annullering af fortrydelse. ... ... ... ... ........... 24
AEndring af standardprogrammet for .notebook-filer........... .. ... 24

Kapitel 3: Oprettelse af og arbejde med sider. ... ... ... 27
ViSNING af SIAET 28
AENndring af sidevisning ...l 29
Oprettelse af Sider. . 34
KIoning af SIAer. . . 35
Omarrangering af Sider. ... .. il 35
Gruppening af SIAer . L 36
Omdabning af sider ... 38
Udvidelse af sider. .. ... . 38
Optagelse af sider ... 38
Sletning af sider ... 40
Rydning af Sider. . 41
NUIStIlliNg af SIAET . L 42
Visning af elevsiderammer. . ... . i 43
Arbejde med sidebaggrunde ogtemaer. ... 44

Kapitel 4: Oprettelse af enkle objekter. ... ... 49
Skrivning og tegning med og udviskning af digitalt bleek_ ... ... 50
Oprettelse af figurer og Streger. . . .. ..o 55
Oprettelse af tekst . . 59



INDHOLD

Kapitel 5: Arbejde med objekter. ... .. .. 77
Markering af ObeKEer . . ..., 78
AEndring af objekters egenskaber. ... .. ..., 79
Placering af Objekter .. L 82
Lasning af ObjeKter. . 85
Klipning, kopiering og indsaetning af objekter. ... ... ... .. 86
Kloning af Objekter . . ... 87
AEndring af starrelsen pa objekter .. ... 88
Rotation af objekter . . L 90
Spejling af ObJeKter. . . 9
Gruppering af objekter . L. 9
Tilfgjelse af links til objekter .. ... 93
Tilfgjelse af lyde til objekter ... ... 95
Animering af ObjeKter . . L 97
Sletning af ObJeKter. . . ., 97

Kapitel 6: Brug af ditegetindhold....... ... .. ... . ... 99
Indsaetning af billeder. ... 100
Indsaetning af multimediefiler. ... L 102
Indsaetning af internetbrowsere. . . ... . 105
Brug af indhold fra andre programmer. ... iiiiiiiiil.. 105
Vedheeftning af filerogwebsider. . ... L 110
Tilfgjelse af indhold til Galleri. . . . . ... . L 112
Deling af dit indhold paA SMART Exchange-webstedet. ... ... ... ... 117

Kapitel 7: Brug af indhold fra SMART-ressourcer. ... i .. 119
Sagning efter og brug af indhold fra Galleri. . . ... ... .. 120
Sagning efter og brug af indhold fra SMART Exchange-webstedet ... .......... 121

Kapitel 8: Brug af SMART Notebook-softwaren i dit klassevaerelse. ....................... 123
Praesentation af filer for elever. . ... . 123
Oprettelse og praesentation af lektionsaktiviteter. ... ... . ... . ... 124
Brug af praesentationsvaerktejer. . ... ... 130
Visning af INKS. .. 142
Justering af lydstyrKe. ..o 142
Mulighed for at have to personer, der bruger et interaktivt whiteboard........................ 143

Kapitel 9: Fejlfinding af SMART Notebook-softwaren. ... ... ... ... .. ... ........... 145
Fejlfinding af filer . L 145
Fejlfinding af SMART Notebook-vinduet og -veerktejslinjen ... 145
Fejifinding af digitalt blaek . ... . 146
Fejlfinding af Objekter . . ..ol 147
Fejifinding af bevaegelser. . .. 148

Bilag A: Tilpasning af veerktejslinjen. ... .. 149

Bilag B: Angivelse af sprog. . ... .. ... 151

Bilag C: Opdatering, aktivering og indsendelse af feedback ................................ 153

Opdatering og aktivering af SMART-produkter. . .. ... ... . 153



INDHOLD

Indsendelse af feedback til SMART . ... . 156
INAOKS. . . 157






Kapitel 1

Kom godt i gang

Om den SMART-software, der erinstalleret pa dincomputer. ... ... . 2
Start af SMART Notebook-softwaren. ... ... 2
Navigering i brugergraensefladen. . . ... .. ... . .. 3
IENUL 3
VarKt ) SliN e, . 3
Handlingspanel. . ... . ... 3
PIUGINS-PaNEL. . . . 3
VaerKtgispanel 4
Kontekstafthaengigt panel ... . 4
Tilpasning af vaerktajslinen . ... . 4
SIdeSOrerNG .l 4
Abning af SIESOMENNG. . - ... .o 5
Tilpasning af Sidesortering ... ... ... 5
Fanebladet Galler . il 5
Abning af fanebladet Galleri. .. ... 5
Tilpasning af fanebladet Galleri. ... ... 5
Fanebladet Vedheeftede filer. .. ... 6
Abning af fanebladet Vedhaeftede filer. .. .. ... ... 6
Tilpasning af fanebladet Vedhaeftedefiler.......... ... ... .. ... .. ... ... 6
Fanebladet Egenskaber. . .. 6
Abning af fanebladet Egenskaber. .. .. ... ... . 7
Tilpasning af fanebladet Egenskaber........ ... ... ... ... 7
Fanebladet Tilfgjelsesprogrammer. ... 7
Abning af fanebladet Tilfajelsesprogrammer. .. ... 7
Tilpasning af fanebladet Tilfgjelsesprogrammer. . . ... ... . 7
Fanebladet SMART ReSpONSe. . . . .. 7
SIdEOMIrAAE. il 8
Oprettelse af og arbejde med indhold. ... ... . . 8
Brug af bevaegelser . .. 9

Dette kapitel preesenterer SMART Notebook™ samarbejdsbaseret laeringssoftware og forklarer i
grundtraek, hvordan du bruger dit interaktive produkt.



KAPITEL 1
Kom godtigang

Pa din computer har du muligvis SMART Notebook Veerktgjer, SMART Produktdrivere,
SMART Ink™ og SMART Veerktagjer foruden SMART Notebook-softwaren.

B

SMART Notebook-software: Brug SMART Notebook-softwaren til at skabe lektioner
eller praesentationer. Hver .notebook-fil indeholder en raekke sider, og hver side har sine
egne objekter, egenskaber og indstillinger. Du kan tilfgje frihdndsobjekter, geometriske
figurer, lige streger, tekst, billeder, tabeller, widgets og filer, der er kompatible med
Adobe® Flash® Player, til en side. Du kan arbejde med og redigere disse objekter nar som
helst.

Du kan gemme dine filer i .notebook-formatet, som du kan abne pa enhver Windows®-,
Mac- eller Linux®-computer med SMART Notebook-software. Du kan ogsa eksportere
dine filer i mange forskellige formater.

SMART Notebook Varktgjer: Du kan installere SMART Notebook Veerktgjer og fgje
seerlige funktioner til SMART Notebook-softwaren. Veaerktgjerne omfatter:

« SMART Notebook Math Tools
o SMART Notebook 3D-veerktgjer
o SMART Document Camera™og Veerktgjer til mixed reality

« SMART Response™ evalueringssoftware

SMART Produktdrivere: Dit interaktive produkt registrerer kontakt pa skaermen og
sender hvert kontaktpunkt, sammen med oplysninger om penveerktgjet, til den tilsluttede
computer. SMART Produktdrivere oversaetter oplysningerne til museklik og digitalt blaek.
SMART Produktdrivere ggr det muligt for dig at udfare almindelige computerhandlinger
med fingeren eller en pen.

SMART Ink og SMART Vaerktajer: Med SMART Ink kan du skrive eller tegne pa
skaermen med digitalt bleek ved hjzelp af en pen og derefter gemme eller udviske dine
notater.

Du kan ogsa rette opmaerksomheden pa bestemte dele af en side ved hjeelp af SMART
Veerktgijer, f.eks. Skaermskygge, Spotlys, Forstgrrelsesglas og Pegeredskab.

Start SMART Notebook-softwaren ved at dobbeltklikke paikonet SMART Notebook 11 pa
skrivebordet.

Nér du starter SMART Notebook-softwaren for fgrste gang, abnes der automatisk en
selvstudiumsfil. Du kan laese indholdet i denne fil for at fa mere at vide om softwaren og om de
nye funktioner i den seneste version.Veelg Fil > Ny for at oprette en ny, tom fil.
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H BEMAERK
Nar du starter softwaren efterfelgende, abnes der automatisk en ny, tom fil.Veelg Hjaelp >

Selvstudium for at abne selvstudiumsfilen.

Se Oprettelse af og arbejde med filer Pa side11.

Brugergraensefladen i SMART Notebook-software bestar af felgende komponenter:
e Menu
o Veerkigijslinje
o Faneblade (Sidesortering, Galleri, Vedhzeftede filer, Egenskaber, Tilfgjelsesprogrammer

og SMART Response)

e Sideomrade

Menu
Menuen indeholder alle de kommandoer, du kan bruge til at handtere filer og objekter i
SMART Notebook-softwaren.

Veerktgijslinje
Veerktgjslinjen indeholder mange forskellige kommandoer, som du kan vaelge og bruge.
Knapperne pa veerktgijslinjen er organiseret i paneler.

Handlingspanel
Panelet Handlinger pa vaerktajslinjen indeholder knapper, som du kan bruge til at gennemse og
foretage aendringer i .notebook-filer:

9 3 v I8 D@
pen T xoEm

Plugins-panel
Hvis duinstallerer SMART Notebook Veerktgjer, f.eks. SMART Notebook Math Tools og
SMART Response-softwaren, vises der et yderligere panel til hgjre for panelet Handlinger:
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Varktojspanel
Panelet Vaerktgjer indeholder knapper, som du kan bruge til at oprette og arbejde med enkle
objekter pa sider:

AR
W a/

Kontekstathangigt panel
Nar du veelger en af knapperne pa panelet Vaerktgjer, vises der yderligere knapper.Hvis du f.eks.

veelger Penne t , vises folgende yderligere knapper:

___.ul"- __f_'- __,f'_' _._;"_'
- J ] + u
i*' e I — i . -
Fi =f - P 4 4
Knappen Pentyper  Stregivper Egenskabsknapper

Tryk pa knappen Pentyper for at vaelge en pentype, og tryk derefter pa en af stregtypeknapperne
for at skrive eller tegne med digitalt blaek med den valgte stregtype.Du kan tilpasse en stregtype,
som du har valgt, ved at bruge indstillingeme pa fanebladet Egenskaber og derefter gemme
andringerne til senere brug (se Gemning af veerktgjsindstillinger Pa side82).

Med de tre egenskabsknapper ved siden af stregtypeknapperne kan du indstille farven,
tykkelsen, typografien og gennemsigtigheden pa digitalt blaek.

Hvis du klikker pa de andre knapper pa panelet Veerktgjer, vises der lignende saet af yderligere
knapper.

Tilpasning af veerktgjslinjen
Du kan tilfgje, fierne og eendre placeringen af knapper pa veerktgjslinjen ved at trykke pa Tilpas
vaerktejslinjen % (se Tilpasning af veerktgjslinjen Pa side149).

Veerktajslinjen vises som standard i toppen af SMART Notebook-vinduet.Du kan dog flytte den

til bunden af vinduet ved at trykke pa Flyt vaerktgjslinje til toppen/bunden af vinduet 1.
Dette er praktisk i situationer, hvor du eller dine elever ikke kan na vaerktgjslinjen, nar den er

placeret i toppen af vinduet.

Sidesortering
Sidesortering viser alle siderne i den abne fil som miniaturebilleder og opdaterer automatisk
miniaturebillederne, nar du eendrer indholdet pa siderne.
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Med Sidesortering kan du ggre falgende:
o Vise sider
o Oprette sider
o Kilone sider
o Rydde sider
o Slette sider
o Omdgbe sider
o Omarrangere sider
o Flytte objekter fra én side til en anden

e Gruppere sider

Abning af Sidesortering
Tryk pa Sidesortering LI for at abne Sidesortering.

Tilpasning af Sidesortering
Du kan flytte Sidesortering fra den ene side af SMART Notebook-vinduet til den anden ved at

trykke pa Flyt sidepanel **.

Du kan eendre starrelsen pa Sidesortering ved at traeekke rammen til venstre eller hgjre.Du kan
ogsa skjule Sidesortering, nar du ikke bruger den, ved at markere afkrydsningsfeltet Skjul

automatisk.(Tryk pa Sidesortering L for at fa Sidesortering frem, nar den er skjult).

H BEMARK

Hvis du gar Sidesortering sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen automatisk til.

Fanebladet Galleri

Fanebladet Galleri indeholder clipart, baggrunde, multimedieindhold, filer og sider, som du kan
bruge i dine lektioner, og viser eksempelbilleder pa indholdet. Pa fanebladet Galleri kan du ogsa
fa adgang til onlineressourcer.Se Brug af indhold fra SMAR T-ressourcer Pa side119.

Du kan ogsa medtage dit eget indhold og indhold fra andre laerere pa skolen pa fanebladet Galleri
(se Tilfgjelse af indhold til Galleri Pa side112).

Abning af fanebladet Galleri
Tryk pa Galleri & for at abne fanebladet Galleri.

Tilpasning af fanebladet Galleri
Du kan flytte fanebladet Galleri fra den ene side af SMART Notebook-vinduet til den anden ved at

trykke pa Flyt sidepanel ad
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Du kan eendre starrelsen pa fanebladet Galleri ved at traekke rammen til venstre eller hgjre.Du
kan ogsa skjule fanebladet Galleri, nar du ikke bruger det, ved at markere afkrydsningsfeltet

Skjul automatisk.(Tryk pa Galleri & for at fa fanebladet Galleri frem, nar det er skjult).

H BEMAERK

Hvis du gar fanebladet Galleri sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen automatisk
til.

Fanebladet Vedhaeftede filer
Fanebladet Vedheeftede filer viser de filer og websider, der er vedhaeftet til den aktuelle fil.Se
Vedheaeftning af filer og websider Pa side110 for mere information.

Abning af fanebladet Vedhaeftede filer
Tryk pa Vedhzeftede filer & for at &bne fanebladet Vedheeftede filer.

Tilpasning af fanebladet Vedhaeftede filer
Du kan flytte fanebladet Vedhaeftede filer fra den ene side af SMART Notebook-vinduet til den

anden ved at trykke pa Flyt sidepanel **.

Du kan aendre stgrrelsen pa fanebladet Vedheeftede filer ved at treekke rammen til venstre eller
hgjre.Du kan ogsa skjule fanebladet Vedhaeftede filer, nar du ikke bruger det, ved at markere

afkrydsningsfeltet Skjul automatisk.(Tryk pa Vedhaeftede filer & for at fa fanebladet
Vedhaeftede filer frem, nar det er skjult).

H BeMARK

Hvis du gar fanebladet Vedheeftede filer sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen
automatisk til.

Fanebladet Egenskaber
Med fanebladet Egenskaber kan du formatere objekter pa en side, bl.a. digitalt bleek, figurer,
streger, tekst og tabeller. Afhaengigt af det objekt, du veelger, kan du eendre fglgende:

o Stregfarve, -tykkelse og -typografi
o Objekternes gennemsigtighed og fyldeffekter
o Skrifttype, -starrelse og teksttypografi
¢ Objektanimation
Fanebladet Egenskaber viser kun de muligheder, som er tilgeengelige for det objekt, du

veelger.Se AEndring af objekters egenskaber Pa side79 for mere information om, hvordan
objektegenskaber vises og indstilles pa fanebladet Egenskaber.

Fanebladet Egenskaber har ogsa en knap, der hedder Sideoptagelse.Du kan bruge denne
funktion til at optage dine handlinger pa den aktuelle side (se Optagelse af sider Pa side38).
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Abning af fanebladet Egenskaber
@

Tryk pa Egenskaber = for at 8bne fanebladet Egenskaber.

Tilpasning af fanebladet Egenskaber
Du kan flytte fanebladet Egenskaber fra den ene side af SMART Notebook-vinduet til den anden

ved at trykke pa Flyt sidepanel **.

Du kan eendre stgrrelsen pa fanebladet Egenskaber ved at treekke rammen til venstre eller
hgjre.Du kan ogsa skjule fanebladet Egenskaber, nar du ikke bruger det, ved at markere

afkrydsningsfeltet Skjul automatisk.(Tryk pa Egenskaber 22 for at f& fanebladet Egenskaber

frem, nar det er skjult).

H BEMARK

Hvis ger fanebladet Egenskaber sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen
automatisk til.

Fanebladet Tilfgjelsesprogrammer

Fanebladet Tilfgjelsesprogrammer giver dig mulighed for at arbejde med tilfgjelsesprogrammer til
SMART Notebook-softwaren, bl.a. Aktivitetsveerktgj (se Oprettelse af matchningsaktiviteter til
lektioner Pa side124).

Abning af fanebladet Tilfgjelsesprogrammer
Tryk pa Tilfejelsesprogrammer L - for at abne fanebladet Tilfagjelsesprogrammer.

Tilpasning af fanebladet Tilfgjelsesprogrammer
Du kan flytte fanebladet Tilfgjelsesprogrammer fra den ene side af SMART Notebook-vinduet til

den anden ved at trykke pa Flyt sidepanel **.

Du kan eendre stgrrelsen pa fanebladet Tilfgjelsesprogrammer ved at treekke rammen til venstre
eller hgjre.Du kan ogsa skjule fanebladet Tilfajelsesprogrammer, nar du ikke bruger det, ved at

markere afkrydsningsfeltet Skjul automatisk.(Tryk pa Egenskaber 22 for at fa fanebladet

Tilfgjelsesprogrammer frem, nar det er skjult).

H BEMAERK

Hvis du gar fanebladet Tilfajelsesprogrammer sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-
funktionen automatisk til.

Fanebladet SMART Response
Fanebladet SMART Response er en del af SMART Response-softwaren og er kun tilgeengeligt,
hvis SMART Response-softwaren er installeret.
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Sideomrade
Sideomradet viser indholdet pa en valgt side i en fil.Det er i dette omrade pa siden, hvor du
opretter og arbejder med objekter (se Oprettelse af enkle objekter Pa side49).

En .notebook-fil bestar af en eller flere sider. | Sidesortering kan du se miniaturebilleder af alle
sider i den abne .notebook-fil og vaelge bestemte sider, der skal vises. Derudover kan du oprette
nye sider, rydde eller slette eksisterende sider og foretage andre handlinger.Se Oprettelse af og
arbejde med sider Pa side27 for mere information.

Sider indeholder objekter. Objekter er byggestenene i indholdet i SMART Notebook-softwaren.
Eksempler pa typer af enkle objekter:

Digitalt blaek (skrivning og tegning i fri hand) Figurer og streger

123

456
789

Tekst Tabeller

Ud over disse typer af enkle objekter kan du indsaette billeder, filer, der er kompatible med
Adobe Flash Player, videofiler, der er kompatible med Adobe Flash Player, lydfiler,
internetindhold og widgets i dine .notebook-filer.Dette indhold kan komme fra dine egne
ressourcer, fra galleriet eller fra SMART Exchange ™-webstedet (se Brug af dit eget indhold Pa
side99 og Brug af indhold fra SMAR T-ressourcer Pa side119).

Du kan arbejde med alle objekter i dine .notebook-filer ved hjaelp af et feelles saet opgaver (se
Arbejde med objekter Pa side77).

Nar du har oprettet indholdet i en .notebook-fil, kan du praesentere det for dine elever (se Brug af
SMART Notebook-softwaren i dit klassevaerelse Pa side123).
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Du kan arbejde med objekter i SMART Notebook-softwaren ved hjeelp af felgende bevaegelser
(hvis dit interaktive produkt understetter dem):

-

PR

Kar med fingeren (venstre til hgjre) Kar med fingeren (hgjre til venstre)

o S

RS

Zoom ind/ggr starre Zoom ud/ger mindre
ﬁ
Svip Roter

Gruppér
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| SMART Notebook-softwaren kan du oprette eller abne SMART Notebook-filer (.notebook). Nar
du har oprettet eller abnet en .notebook-fil, kan du gemme den, udskrive den, eksportere den til
andre formater og udfgre andre almindelige opgaver. Endvidere kan du arbejde med siderne i
.notebook-filen.

Nar du starter SMART Notebook-softwaren for fgrste gang, abnes der automatisk en
selvstudiumsfil. Nar du starter softwaren efterfalgende, abnes der automatisk en ny .notebook-
fil. Du kan dog nar som helst oprette en ny fil.

Sadan opretter du en fil
Veelg Fil > Ny.

Hvis du arbejder pa en fil med eendringer, der ikke er gemt, vises der en dialogboks, og du bliver
spurgt, om du vil gemme den aktuelle fil. Tryk pa Ja for at gemme dine aendringer, og falg derefter
instruktionerne pa skaermen.

11
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Med SMART Notebook 11-softwaren kan du abne fglgende filer:
o .notebook-filer (standardfilformatet til SMART Notebook 9.5, 9.7, 10 og 11)
o .xbk-filer (standardfilformatet til SMART Notebook 8, 9.0 0g 9.1)

Nar du har abnet en fil, kan du gemme filen som en .notebook- eller .xbk-fil.

Maden, du abner en fil pa, er den samme for alle versioner af SMART Notebook-softwaren.

Sadan abner du en fil
1. Tryk pa Abn fil 5.
Dialogboksen Abn vises.
2. Gatil filen, og veelg den.
3. Tryk pa Abn.

2 Tip

Du kan abne en fil, der er blevet abnet for nylig, ved at veelge menuen Fil og derefter
veelge filnavnet.

SMART Notebook-softwaren gemmer som standard dine filer i .notebook-format.Enhver, der har
SMART Notebook 9.5 eller nyere til Windows-operativsystemer, Mac OS X-
operativsystemsoftware eller Linux-operativsystemer installeret pa sin computer, kan abne en
.notebook-fil.

Du kan ogsa indstille SMART Notebook-softwaren til at gemme din fil automatisk, nar du veelger
en anden side eller efter et bestemt tidsrum (se Automatisk gemning af filer Pa side14).

H BEMAERK

Standardfilformatet til SMART Notebook 8, 9.0 og 9.1 software er .xbk. Hvis du vil &bne din fil i
en af disse versioner, skal du gemme filen med filtypenavnet .xbk.Formatet .xbk understatter
dog ikke visse objekter og egenskaber, som er tilgeengelige i denne version af

SMART Notebook-software.Hvis du gemmer din fil i .xbk-formatet, gemmer

SMART Notebook-software ikke de egenskaber i filen, som .xbk-formatet ikke understotter,
eller softwaren gemmer dem som billeder, som du ikke kan redigere, nar du abner filen.

12
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Sadan gemmer du en ny fil

1.

Tryk pa Gem =]

Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, hvor du vil gemme den nye fil.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Veelg .notebook-formatet pa rullelisten Gem som type, hvis du vil veere sikker pa, at
formateringen i filen bevares.

ELLER

Veelg .xbk-formatet pa rullelisten Gem som type, hvis du vil oprette en fil, som du kan &bne
med SMART Notebook 8, 9.0 0g 9.1.
Tryk pa Gem.

Hvis du gemmer filen i .xbk-format, og der er objekter eller egenskaber i filen, som .xbk-
formatet ikke understatter, vises der en dialogboks, som angiver, at SMART Notebook-
softwaren ikke gemmer disse objekter eller egenskaber, hvis du fortsaetter. Tryk pa Ja.

Sadan gemmer du en eksisterende fil

Tryk pa Gem H

Sadan gemmer du en eksisterende fil med et nyt navn eller en ny placering

1.

13

Veelg Fil > Gem som.

Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, hvor du vil gemme den nye fil.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Veelg .notebook-formatet pa rullelisten Gem som type, hvis du vil veere sikker pa, at
formateringen i filen bevares.

ELLER

Veelg .xbk-formatet pa rullelisten Gem som type, hvis du vil oprette en fil, som du kan &bne
med SMART Notebook 8, 9.0 0g 9.1.
Tryk pa Gem.

Hvis du gemmer filen i .xbk-format, og der er objekter eller egenskaber i filen, som .xbk-
formatet ikke understatter, vises der en dialogboks, som angiver, at SMART Notebook-
softwaren ikke gemmer disse objekter eller egenskaber, hvis du fortsaetter. Tryk pa Ja.



KAPITEL 2

Oprettelse af og arbejde med filer

Du kan gemme din fil manuelt nar som helst (se Gemning af filer Pa side12). Du kan ogsa
indstille SMART Notebook-softwaren til at gemme din fil automatisk, nar du viser en anden side
eller efter et bestemt tidsrum.

H BEMARK

Du kan ogsa indstille SMART Notebook-softwaren til at eksportere en fil automatisk i
forskellige formater, bl.a. HTML og PDF (se Automatisk eksport af filer Pa side18).

Sadan gemmer du filer automatisk

14

1.

Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.

Guiden Tidsstyret lagring vises.

2. Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at gemme filen automatisk, nar du vaelger
en anden side.
ELLER
Veelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter for at gemme filen automatisk
efter et bestemt tidsrum.
3. Tryk pa Neeste.
4. Velg Notebook-dokument.
5. Tryk pa Neeste.
Dialogboksen Gem som vises.
6. Gatil den placering, hvor du vil gemme den nye fil.
7. Indtast et navn til filen i feltet Filnavn. SMART Notebook-softwaren gemmer automatisk
filen med filtypenavnet .notebook.
H BEMAERK
Standardfilformatet til SMART Notebook 8, 9.0 og 9.1 software er .xbk. Hvis du vil dbne
din fil i en af disse versioner, skal du gemme filen med filtypenavnet .xbk.Formatet .xbk
understgtter dog ikke visse objekter og egenskaber, som er tilgaengelige i denne version
af SMART Notebook-software.Hvis du gemmer din fil i .xbk-formatet, gemmer
SMART Notebook-software ikke de egenskaber i filen, som .xbk-formatet ikke
understgtter, eller softwaren gemmer dem som billeder, som du ikke kan redigere, nar du
abner filen.
8. Tryk pa Gem.
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Sadan annullerer du automatisk gemning af filer
1. VeelgFil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.
2. Veelg Gem ikke dokumentet automatisk.

3. Tryk pa Naeste.

Du kan eksportere dine .notebook-filer til falgende formater:
o Websider

Billedformater

o BMP

o GIF

o JPEG

o PNG
o PDF

Interactive Whiteboard Common File Format (CFF)

PowerPoint®

H BEMARKNINGER

o SMART Notebook-softwaremedtager ikke vedhaeftede filer, nar du eksporterer filer som
billedfiler.Hvis du vil medtage vedheeftede filer, skal du eksportere filen som enten
websider eller PDF (AdobeReader® 6.0 eller nyere).

o SMART Notebook-softwareeksporterer ikke filer, som du vedhaefter til din .notebook-fil
som genveje.Hvis du vil medtage en vedhaeftet fil, skal du vedhaefte en kopi af filen (se
Vedheeftning af filer og websider Pa side110).

o SMART Notebook-softwareeksporterer ikke visse graduerings-, mgnster- og
billedeffekter. Disse effekter vises muligvis som massiv udfyldning eller vises forkert i
den eksporterede fil.

Du kan ogsa indstille SMART Notebook-softwaren til at eksportere en .notebook-fil automatisk,
nar du viser en anden side eller efter et bestemt tidsrum (se Automatisk eksport af filer Pa
side18).

15
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Sadan eksporterer du en fil som websider

1.

Veelg Fil > Eksporter > Webside.
Dialogboksen Gem som vises.

Gatil den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.

Sadan eksporterer du en fil som billedfiler

1.
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Veelg Fil > Eksporter > Billedfiler.
Dialogboksen Eksporter billedfiler vises.

Veelg en mappe, filerne skal eksporteres til.
Veelg et billedformat pa rullelisten Billedtype.
Veelg en billedstarrelse pa rullelisten Starrelse.

Tryk pa OK.
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Sadan eksporterer du en fil som en PDF-fil

10.

1.

Veelg Fil > Eksporter > PDF.
Dialogboksen Eksporter PDF vises.
Tryk pa Miniaturer, Uddelingskopier eller Fuld side.

Indtast evt. sidehovedteksten i feltet Sidehoved, sidefodsteksten i feltet Sidefod og den
aktuelle dato i feltet Dato.

Marker afkrydsningsfeltet Vis sidetal, hvis der skal vises et sidetal pa hver side.

Hvis du trykkede pa Miniaturer eller Uddelingskopier i trin 2, skal du vaelge en
miniaturestarrelse pa rullelisten Miniaturestarrelse. Marker afkrydsningsfeltet
Siderammer, hvis der skal vises en ramme rundt om hvert miniaturebillede, og
afkrydsningsfeltet Miniaturetitler, hvis der skal vises en titel under hvert miniaturebillede.

Veelg Alle for at medtage alle sider.
ELLER

Veelg Sider for at medtage bestemte sider, og indtast derefter sidetallene i feltet. Adskil
individuelle sider med et komma, og adskil sideomrader med en bindestreg (f.eks. 1,2,4-7).

Tryk pa Gem.

Dialogboksen Gem som PDF-fil vises.

Gatil den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.

Sadan eksporterer du en fil som en CFF-fil
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1.

Veelg Fil > Eksporter > CFF.
Dialogboksen Gem som vises.

Gatil den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.

H BEMAERK

Du kan ogsa importere CFF-filer (se Import af filer fra andre programmer til interaktive
whiteboards Pa side109).
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Sadan eksporterer du en fil som en PowerPoint-fil
1. VelgFil > Eksporter > PowerPoint.
Dialogboksen Gem som vises.
2. Gatil den placering, du vil eksportere filen til.
3. Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

4. Velg PowerPoint 2007-filer (*.pptx) eller PowerPoint-filer (*.ppt) pa rullelisten Gem
som type.

5. Tryk pa Gem.

H BEMAERK

Du kan ogsa importere PowerPoint-filer (se Import af PowerPoint-filer Pa side108).

Du kan eksportere dine .notebook-filer til mange forskellige formater, bl.a. websider og PDF (se
Eksport af filer Pa side15). Du kan ogsa indstille SMART Notebook-softwaren til at eksportere
en .notebook-fil automatisk, nar du viser en anden side eller efter et bestemt tidsrum.

H BEMARKNINGER

o SMART Notebook-softwaremedtager ikke vedhaeftede filer, nar du eksporterer filer som
billedfiler.Hvis du vil medtage vedheeftede filer, skal du eksportere filen som enten
websider eller PDF (AdobeReader 6.0 eller nyere).

o SMART Notebook-softwareeksporterer ikke filer, som du vedhaefter til din .notebook-fil
som genveje.Hvis du vil medtage en vedhaeftet fil, skal du vedheefte en kopi af filen (se
Vedheeftning af filer og websider Pa side110).

o SMART Notebook-softwareeksporterer ikke visse graduerings-, mgnster- og
billedeffekter. Disse effekter vises muligvis som massiv udfyldning eller vises forkert i
den eksporterede fil.

Sadan eksporterer du automatisk en fil som websider
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.

Guiden Tidsstyret lagring vises.
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Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
en anden side.

ELLER

Veelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter for at eksportere filen
automatisk efter et bestemt tidsrum.

Tryk pa Neeste.

Veelg Webside (HTML).

Tryk pa Neeste.

Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.

Sadan eksporterer du automatisk en fil som PDF-filer
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1.

Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.

Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
en anden side.

ELLER

Veelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter for at eksportere filen
automatisk efter et bestemt tidsrum.

Tryk pa Neeste.
Veelg PDF.
ELLER

Veelg Tidsstemplede PDF-filer, hvis eksporttidspunktet skal indga i navnene pa de
eksporterede filer.

Tryk pa Neeste.

Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn il filen eller filere i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.
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Sadan eksporterer du automatisk en fil som billedfiler

1.

o o &> w

N

Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.

Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
en anden side.

ELLER

Veelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter for at eksportere filen
automatisk efter et bestemt tidsrum.

Tryk pa Neeste.
Veelg Billedfiler.
Tryk pa Neeste.

Tryk pa Gennemse, ga til den placering, du vil eksportere filerne til, og tryk derefter pa
Abn.

Veelg billedformatet pa rullelisten Billedtype.
Veelg billedstarrelsen pa rullelisten Starrelse.

Tryk pa OK.

Sadan eksporterer du automatisk en fil som en PowerP oint-fil
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1.

Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.

Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
en anden side.

ELLER

Veelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter for at eksportere filen
automatisk efter et bestemt tidsrum.

Tryk pa Neeste.

Veelg PowerPoint.

Tryk pa Neeste.

Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.
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Sadan annullerer du automatisk eksport af filer

1.

2.
3.

Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.
Veelg Gem ikke dokumentet automatisk.

Tryk pa Neeste.

Du kan udskrive alle sider eller bestemte sider i en .notebook-fil. Du kan udskrive siderne som
miniaturebilleder, uddelingskopier eller fulde sider.

Sadan udskriver du en fil
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1.

Veelg Fil > Udskriv.
Dialogboksen Udskriv vises.
Tryk pa Miniaturer, Uddelingskopier eller Fuld side.

Indtast evt. sidehovedteksten i feltet Sidehoved, sidefodsteksten i feltet Sidefod og den
aktuelle dato i feltet Dato.

Marker afkrydsningsfeltet Vis sidetal, hvis der skal vises et sidetal pa hver side.

Hvis du trykkede pa Miniaturer eller Uddelingskopier i trin 2, skal du vaelge en
miniaturestarrelse pa rullelisten Miniaturestarrelse. Marker afkrydsningsfeltet
Siderammer, hvis der skal vises en ramme rundt om hvert miniaturebillede, og
afkrydsningsfeltet Miniaturetitler, hvis der skal vises en titel under hvert miniaturebillede.

Veelg Alle for at medtage alle sider.
ELLER

Veelg Sider for at medtage bestemte sider, og indtast derefter sidetallene i feltet. Adskil
individuelle sider med et komma, og adskil sideomrader med en bindestreg (f.eks. 1,2,4-7).

Tryk pa fanebladet Printeropsatning.
Angiv andre udskriftsindstillinger, bl.a. printernavn og antal kopier.

Tryk pa Udskriv.
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Du kan sende din fil til andre ved at vedheefte filen, eller en PDF-version af filen, til en e-mail-
besked.

Sadan vedhaefter du en fil til en e-mail-besked
Veelg Fil > Send til > Postmodtager.

Dit standard-e-mail-program starter, der oprettes en ny besked, og den aktuelle fil vedhaeftes til
beskeden.

Hvis du ikke har gemt filen, gemmer SMART Notebook-softwaren den som en midlertidig fil, der
hedder untitled.notebook, og dit e-mail-program vedheefter den midlertidige fil til e-mail-
beskeden.

Sadan vedhaefter du en fil til en e-mail-besked som en PDF
Veelg Fil > Send til > Postmodtager (PDF).

Dit standard-e-mail-program starter, der oprettes en ny besked, og der vedhaeftes en PDF af den
aktuelle fil til beskeden.

Hvis du ikke har gemt filen, gemmer SMART Notebook-softwaren den som en midlertidig fil, der
hedder untitled.pdf, og dit e-mail-program vedhaefter den midlertidige fil til e-mail-beskeden.

Hvis dine .notebook-filer indeholder store billeder (billeder med en filstarrelse pa over 1 MB), kan
dine filer vaere leenge om at abne og kare langsomt. Du kan reducere filstarrelsen pa billederne
uden at reducere billedkvaliteten sa meget. Dine .notebook-filers generelle starrelse vil veere
mindre, og filerne vil abne og kere hurtigere.

Sadan reducerer du stegrrelsen pa et stort billede, nar du indsaetter det i en fil
1. Indseet billedet som beskrevet i Indsaetning af billeder Pa side100.

Nar du trykker pa Abn, vises dialogboksen Billedoptimering.
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2. Tryk pa Optimer for at reducere billedets filstarrelse.
ELLER

Tryk pa Behold oplesning for ikke at reducere billedets filstarrelse.

H BEMAERK

o Nar du indsaetter en BMP-fil, konverterer SMART Notebook-softwaren filen internt
til PNG-format. Denne konvertering reducerer filstgrrelsen.Som felge deraf vil det
muligvis ikke veere ngdvendigt at eksportere en optimeret version af .notebook-
filen (se Sadan eksporterer du en optimeret fil nederst), selvom BMP-filen er
starre end 1 MB.

o SMART Notebook-softwaren reducerer automatisk filstarrelsen pa billeder over 5
MB eller 5 megapixel, uanset hvilken mulighed du vaelger.

Sadan reducerer du sterrelsen pa et stort billede, efter du har indsat det i en fil
1. Veelg billedet.
2. Tryk pa billedets menupil, og vaelg derefter Billedoptimering.
Dialogboksen Billedoptimering vises.

3. Kiik pa Optimer.

Sadan angiver du dine praferencer for indsaetning af billeder
1. Veelg Rediger > Indstillinger.
Dialogboksen SMART Notebook Indstillinger vises.

2. Veelg Sperg, hver gang jeg indsaetter et stort billede for at f& valget mellem at
reducere eller ikke reducere store billedfiler, nar du indsaetter dem.

ELLER

Veelg Skift aldrig oplgsning pa indsatte billeder for aldrig at reducere store billedfiler,
nar du indseetter dem.

ELLER

Veelg Skift altid billedopl@sning til optimeret filsterrelse for altid at reducere store
billedfiler, nar du indsaetter dem.

3. Tryk pa OK.

Sadan eksporterer du en optimeret fil
1. VeelgFil > Eksporter optimeret fil.
Dialogboksen Eksporter optimeret fil vises.

2. Gatil den placering, hvor du vil gemme den nye fil.
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3. Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

4. Tryk pa Gem.

Nar du foretager aendringer i en fil, kan du ophaeve virkningen af tidligere handlinger og
kommandoer.

H BeMARK

Hvis to personer bruger det interaktive produkt, og der trykkes pa Fortryd og Annuller fortryd,
pavirker det begge brugeres handlinger.

Sadan ophaver du virkningen af den sidste handling.

Tryk pa Fortryd D,

H BEMAERK

Du kan fortryde et ubegreenset antal handlinger.

Sadan genindferer du den sidste handling, der blev ophavet med kommandoen Fortryd

Tryk pa Annuller fortryd ™

Hvis duinstallerer et andet SMART-program end SMART Notebook-softwaren, som kan abne
.notebook-filer, kan du angive det program som standardprogram for .notebook-filer. Hvis du vil,
kan du aendre standardprogrammet tilbage til SMART Notebook-softwaren senere.

Sadan andrer du standardprogrammet, nar du abner en fil
1. Abn en .notebook-fil med SMART Notebook-softwaren (se Abning af filer Pa side12).

Der vises en besked, som sparger dig, om du vil a&ndre standardprogrammet for
.notebook-filer til SMART Notebook-softwaren.

2. Tryk pada.

Sadan a&ndrer du standardprogrammet ved hjalp af dialogboksen Indstillinger
1. Velg Rediger > Indstillinger.
Dialogboksen SMART Notebook Indstillinger vises.
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2. Tryk pa Benyt som standard.

3. Veelg Fortael mig, hvis SMART Notebook ikke er standardprogram for .notebook-
filer, hvis der skal vises en besked, nar du dbner en .notebook-fil, og standardprogrammet
ikke er SMART Notebook-softwaren.

4. Tryk pa OK.
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ViSNING af SIAET 28
AENdring af SidevisSniNg ..l 29
INd- 0g UdZOOMNING . . . ..l 30
Visning af sideri visningen Fuld skaerm. ... L 31
Visning af sider i visningen Gennemsigtigbaggrund. . ... .. .. ... 32
Visning af sider i visningen Dobbeltsidet. ... ... .. 33
Oprettelse af sider. .l 34
Kloning af Sider ... 35
Omarrangering af SiAer. . . . 35
Gruppering af Sider .l 36
OMmdabning af SIAer ... ... e 38
Udvidelse af sider ..l 38
Optagelse af sider ..l 38
Sletning af SIder ... L 40
Ry dNiNg af SIAO. . . 41
Nulstilling af sider. . ... ... . 42
Visning af elevsiderammer .. 43
Arbejde med sidebaggrunde ogtemaer. ... .. 44
Anvendelse af sidebaggrunde ogtemaer. ... ... 44
Anvendelse af baggrunde ved hjaelp af fanebladet Egenskaber. ... ... ... ............ 44
Anvendelse af baggrunde og temaerved hjeelpaf Galleri....__.........._................. 46
Oprettelse af temaer .. . 47

En .notebook-fil bestar af en reekke sider, som hver har sine egne objekter og egenskaber.

Der vises et miniaturebillede af hver side i Sidesortering. Ved at bruge enten Sidesortering eller
menukommandoer kan du vise en eksisterende side, oprette en tom side, oprette en klon af en
eksisterende side eller slette en eksisterende side.

Du kan ogsé aendre baggrunden pé en side, gere en side leengere, omdgbe en side, omarrangere
sider i enfil, gruppere sider i en fil og udfgre andre almindelige opgaver.
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Du kan vise en hvilken som helst side i filen ved hjeelp af Sidesortering. Du kan vise den nzeste
eller forrige side i filen ved hjeelp af knapper eller bevaegelser.

Du kan zoome ind eller ud, nar du viser en side. Du kan ogsa indstille siden, sa den passer til
skaermen, eller indstille siden til den samme bredde som skaermen.

Sadan viser du en side

1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.

2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil vise.

Sadan viser du den naeste side i en fil

Tryk pa Naeste side -
ELLER

Kar fingeren hen over siden fra hgjre til venstre.

Der vises en besked, som angiver sidetallet pa den aktuelle side.
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Sadan viser du den forrige side i en fil
Tryk pa Forrige side ]
ELLER

Kar fingeren hen over siden fra venstre til hgjre.

e

-

Der vises en besked, som angiver sidetallet pa den aktuelle side.

Du kan zoome ind og ud ved hjeelp af knappen Vis skeerme eller multitouch-bevaegelser (hvis dit
interaktive produkt understgtter multitouch-beveegelser).
Derudover indeholder SMART Notebook-softwaren fglgende visninger:

¢ Visningen Fuld skaerm udvider sideomradet, sa det fylder hele den interaktive skaerm ved
at skjule titellinjen, vaerktgjslinjen, proceslinjen og sidepanelet.

¢ Visningen Gennemsigtig baggrund giver dig mulighed for at se skrivebordet og vindueme
bag SMART Notebook-softwaren og stadig arbejde med den dbne, gennemsigtige side.

¢ Visningen Dobbeltsidet viser to sider ved siden af hinanden.
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Ind- og udzoomning
Du kan zoome ind og ud ved hjaelp af knappen Vis skeerme eller multitouch-bevaegelser (hvis dit
interaktive produkt understgtter multitouch-beveegelser).

Sadan zoomer du ind eller ud ved hjzelp af knappen Vis skaerme
1. Tryk pa Vis skarme b,
2. Veelg et forstgrrelsesniveau pa mellem 50 % og 300 %.
ELLER
Veaelg Hele siden for at tilpasse hele siden til skaermen.
ELLER

Veelg Sidebredde for at indstille sidens bredde til samme bredde som skaermen.

Sadan zoomer du ind eller ud ved hjalp af multitouch-bevagelser

Treek fingrene i hver sin retning for at zoome ind.

L

&l

ELLER

Traek fingrene mod hinanden for at zoome ud.

[

Der vises en besked, som angiver zoomniveauet pa den aktuelle side.
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Visning af sider i visningen Fuld skaerm

| visningen Fuld skaerm udvider SMART Notebook-softwaren siden, sa den fylder hele skeermen,
ved at skjule de andre elementer i brugergraensefladen.Du kan fa adgang til almindeligt brugte
kommandoer ved hjeelp af veerktgjslinjen Fuld skeerm.

a Tip

Inden du viser en side i visningen Fuld skaerm, skal du veelge Vis > Sideramme i fuld skarm
og derefter veelge det billedformat, der passer til dit interaktive produkt. Der vises en bla streg,
som angiver den del af siden, der vil blive vist i visningen Fuld skeerm uden rulning.

Denne funktion er nyttig, nar du opretter indhold, som du vil preesentere i visningen Fuld
skaerm.

Sadan viser du en side i visningen Fuld skaerm

Tryk pa Vis skaerme E;', og veelg derefter Fuld skarm.

Siden udvides, sa den fylder skaermen, og andre elementer i brugergraensefladen skjules, og
veerktajslinjen Fuld skaerm vises.

& = ... H -~

Knap Kommando Handling
& Forrige side Vis den forrige side i den aktuelle fil.
[ Neeste side Vis den naeste side i den aktuelle fil.

Flere indstillinger Abn en menu med indstillinger.

Afslut fuld skeerm Ga tilbage til standardvisningen.

3 &

Indstillinger for Vis yderligere veerktgjslinjeknapper.
veerktgjslinje

H BEMARKNINGER
o Veerktgijslinjen viser det aktuelle sidetal og det samlede antal sider i filen.

o Hvis SMART Response-softwaren er installeret, vises der yderligere knapper, som du
kan bruge til at indsaette spargsmal og administrere evalueringer.

o Hyvis du bruger et interaktivt produkt i widescreen, og der vises gra bjeelker i hver side af
siden, kan du aendre zoomniveauet til sidens bredde for at skjule de gra bjeelker ved at
veelge Flere indstillinger --- > Sidebredde.Du kan ga tilbage til visningen Fuld skaerm
ved at veelge Flere indstillinger .- > Hele siden.

Sadan viser du flere veerktgjslinjeknapper

Tryk pa Indstillinger for varktgjslinje **.
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Veerktgjslinjen udvides med fglgende knapper:

Knap Kommando Handling

al Tom side Indsaet en ny, tom side i den aktuelle fil.

Vj Fortryd Opheev virkningen af den sidste handling.

L3 Veelg Veaelg objekter pa den aktuelle side.

;&f Tryllepen Opret objekter, der langsomt fortoner sig, abn et

forstarrelsesvindue, eller abn et spotlysvindue (se Brug af
Tryllepen Pa side131).

Visning af sider i visningen Gennemsigtig baggrund

| visningen Gennemsigtig baggrund kan du se skrivebordet og vinduer bag SMART Notebook-
softwaren og stadig arbejde med den abne, gennemsigtige side. Du kan tegne med digitalt blaek
pa en gennemsigtig side og gemme dine notater i filen. Du kan ogsé vise maleveerktgjer, tage
skaermklip og meget mere. Hvis et omrade af skaermen ikke har nogen SMART Notebook-
objekter, kan du veelge og arbejde med skrivebordet og programmer bag SMART Notebook-
vinduet.

Sadan viser du en side i visningen Gennemsigtig baggrund

Tryk pa Vis skaerme EEI, og veelg derefter Gennemsigtig baggrund.

Baggrunden i SMART Notebook-vinduet bliver gennemsigtig, sa du kan se skrivebordet og
programmer bag SMART Notebook-softwaren, men objekter pa .notebook-siden er stadig
synlige.

Veerktgjslinjen Gennemsigtig baggrund vises.

Motebook 2 of 3

X" &= ... []e

Knap Kommando Handling

L Veelg Veelg objekter pa den aktuelle side, eller arbejd med skrivebordet
og programobjekter, som ikke er deekket af et SMART Notebook-
objekt.

Py Penne og Skriv eller tegn med digitalt blaek pa den aktuelle side.

highlightere

& Forrige side Vis den forrige side i den aktuelle fil.

[ Naeste side Vis den naeste side i den aktuelle fil.

Flere indstillinger Abn en menu med indstillinger, der giver dig mulighed for at tilfgje

en skaermskygge, veelge andet digitalt bleek, oprette en kreativ
pentypografi, tilfgje lige streger, tilfaje figurer og meget mere.

g2 Afslut Ga tilbage til standardvisningen.
gennemsigtig
baggrund

L ad Indstillinger for Vis yderligere veerktgjslinjeknapper.

veerktgjslinje
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H BEMARKNINGER
o Veerktgjslinjen viser det aktuelle sidetal og det samlede antal sider i filen.

o Hvis SMART Response-softwaren er installeret, vises der yderligere knapper, som du
kan bruge til at indsaette spergsmal og administrere evalueringer.

Sadan viser du flere veerktgjslinjeknapper

Tryk pa Indstillinger for varktgjslinje ad

Veerktgjslinjen udvides med fglgende knapper:

Knap Kommando Handling

L) Tom side Indsaet en ny, tom side i den aktuelle fil.

“'j Fortryd Ophaev virkningen af den sidste handling.

b 4 Slet Slet alle valgte objekter

“ Ryd side Udvisk alt digitalt bleek, og slet alle objekter fra siden.

(L= Veerktgijslinjen Abn vaerktgijslinjen Skaermklip.
Skaermklip
Indseet lineal Indseet en lineal pa siden (se Brug af linealen Pa side135).
Indsaet Indseet en vinkelmaler pa siden (se Brug af vinkelmaleren Pa
vinkelmaler side136).
Indsaet Indsaet en geometritrekant pa siden (se Brug af geometritrekanten

geometritrekant P& side139).

&

H Indseet passer Indsaet en passer pa siden (se Brug af passeren Pa side140).

Visning af sider i visningen Dobbeltsidet
Du kan vise to sider ved siden af hinanden. Du kan tegne, gare notater, importere filer og tilfgje
links pa begge sider pa samme made, som du ville gare med en enkelt side.

Nar du viser to sider, kan du fastgare en side for at blive ved med at vise den i sideomradet, mens
du viser andre sider i Sidesortering.

Sadan viser du en side i visningen Dobbeltsidet

Tryk pa Vis skaerme E:', og veelg derefter Dobbeltsidet visning.

Der vises en side til. Den aktive side angives med en rgd ramme.

Sadan fastger du en side
1. Vis to sider, hvis de ikke allerede vises.

2. Veelgden side, du vil fortseette med at vise.
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3. Veelg Vis > Zoom > Fastger side.

Der vises et tegnestiftsikon o i hvert af de gverste hjgrner pa den fastgjorte side.

Sadan friger du en side

Fjern valget af Vis > Zoom > Fastger side.

Sadan kommer du tilbage til standardvisningen

Tryk pa Vis skaerme B4 og fjern derefter valget af Dobbeltsidet visning.

Du kan fgje en tom side til den abne fil ved hjaelp af knappen Tilfgj side eller Sidesortering.

Sadan indszetter du en side ved hjalp af knappen Tilfgj side
Tryk pa Tilfej side &,

Den nye side vises efter den aktuelle side.

Sadan indsaetter du en side ved hjalp af Sidesortering
1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.
2. Veelg miniaturebilledet for den side, som den nye side skal vises efter.
3. Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Indszet tom side.

Den nye side vises efter den valgte side.
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| stedet for at oprette en tom side kan du oprette en dublet (eller ’klon”) af en eksisterende side.

H BEMARK

Du kan kun klone en side, hvis der er indhold pa den.

Sadan kloner du en side
1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.
2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil klone.
3. Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Klon side.

Der vises en klonet side umiddelbart efter den aktuelle side.

H BEMAERK

Du kan gentage dette lige sa mange gange, du vil.

Hvis du vil, kan du omarrangere sideraekkefglgen i filen.

Sadan omarrangerer du sider
1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.
2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil flytte i filen.
Der vises en ramme rundt om miniaturebilledet.
3. Treek miniaturebilledet til den nye placering i Sidesortering.
Sidens nye placering angives med en bla streg.

4. Slip miniaturebilledet.
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Du kan gruppere sider i en fil. Dette ger det muligt at finde en bestemt gruppe hurtigt i
Sidesortering og derefter vise sidemne i gruppen. Dette er nyttigt, nar der er mange sider i enfil.

Sadan opretter eller redigerer du en gruppe

36

1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Rediger side > Grupper.

Alle grupperne og siderne i den aktuelle fil vises. Grupper vises som bla bjeelker, og sider
vises som miniaturebilleder:

o Huvis du har oprettet og redigeret grupperne i denne fil, vises siderne under de bla
bjeelker, du har oprettet og omdabt.

o Huvis du ikke har redigeret gruppeme, vises der en standardgruppe kaldet Gruppe 1
med alle siderne og miniaturebillederne af dem under den bla bjeelke.

H BEMAERK

Miniaturebillederne under hver bla bjeelke har de samme indstillinger i menupilen som
miniaturebillederne i Sidesortering. Du kan trykke pa et miniaturebillede i en gruppe,
vaelge menupilen pa billedet og derefter slette siden, rydde siden, indsaette en ny side,
klone siden, omdgbe siden, tilfaje en skeermskygge pa siden eller fgje siden til galleriet.

3. Tryk pa knappen Tilfej ny gruppe i det gverste hajre hjgrne.
Der vises en ny gruppe med en ny, tom side.

4. Indtast et nyt navn til gruppen.
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5. Garfoelgende:

o

Hvis du vil flytte en side ind i en gruppe: Tryk pa sidens miniaturebillede, og treek det
derefter til gruppens bla bjaelke og til hgjre for det miniaturebillede, det skal placeres
efter.

Hvis du vil 2endre sidereekkefglgen i en gruppe: Tryk pa en sides miniaturebillede, og
traek det derefter til hgjre for det miniaturebillede, det skal placeres efter.

Hvis du vil 2endre gruppereekkefalgen: Tryk pa den bla bjaelke for en gruppe, og traek
den derefter under den bla bjeelke for den gruppe, den skal placeres efter.

H BEMZARKNINGER

o Dukan ogsa aendre grupperaekkefglgen ved at trykke pa en menupil pa en
bla bjeelke og derefter vaelge Flyt op eller Flyt ned.

o SMART Notebook-softwaren nummererer sider fortlgbende i en fil. Hvis du
ndrer grupperaekkefalgen, nummererer SMART Notebook-softwaren
sidemne i gruppen pa ny derefter.

Hvis du vil slette en gruppe og beholde siderne i den: Flyt alle siderne til andre
grupper. Nar en gruppe ikke indeholder nogen sider, sletter SMART Notebook-
softwaren den automatisk.

Hvis du vil slette en gruppe og alle sider i gruppen: Tryk pa menupilen pa den bla
bjeelke, og veelg derefter Slet gruppe.

6. Trykpa @

Sadan far du adgang til en gruppe i Sidesortering

1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.

2. Tryk pa menupilen pa den farste gruppe, og vaelg derefter navnet pa den gruppe, du vil
have adgang til.

Sidesortering viser miniaturebilledet for den farste side i den gruppe, du vil have adgang til.
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Nar du opretter en side, navngiver SMART Notebook-softwaren automatisk siden med
oprettelsesdatoen og -tidspunktet. Dette navn kan du aendre.

Sadan omdgber du en side
1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.
2. Dobbeltklik pa sidens navn.
3. Indtast et nyt navn til siden.
4

. Tryk et andet sted.

Hvis du har brug for mere plads nederst pa en side, kan du udvide siden lodret, uden at det
pavirker sidebredden.

Sadan udvider du en side
1. Veelg et andet zoomniveau, hvis siden vises i visningen Hele siden.

2. Tryk palinket Udvid side nederst pa siden.

Sideoptagelsesindstillingerne giver dig mulighed for at optage dine handlinger pa den aktuelle
side.

H BeMARK

SMART Optager er et andet, men lignende veerktaj. Med SMART Optager kan du optage dine
handlinger i andre programmer end SMART Notebook-softwaren. Med SMART Optager kan du
optage en hel skaerm, et angivet vindue eller en rektangulaer del af skeermen. Hvis du tilslutter
en mikrofon til din computer, kan du ogsa optage lyd.

Sadan optager du en side
1. Tryk pa Egenskaber E hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.

2. Tryk pa Sideoptagelse.
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3. Tryk pa Start optagelse.

Knappen Start optagelse erstattes med knappen Stop optagelse, knappen Afspil
deaktiveres, og der vises en rgd cirkel i det gverste venstre hjgrne af siden.

4. Udfgr de handlinger, du vil optage, pa den aktuelle side.
5. Tryk pa Stop optagelse, nar du er faerdig med at udfgre handlingerne.

Knappen Stop optagelse erstattes med knappen Start optagelse, knappen Afspil
aktiveres, og der vises en afspilningsveerktgjslinje pa siden.

(%
4 Il » ©H

Sadan afspiller du en optagelse

1. Vis siden.
Hvis der er en sideoptagelse for siden, vises der en afspilningsveerktgjslinje pa siden.

2. Tryk pa Afspil P .

Sadan afbryder du afspilningen midlertidigt

Tryk pa Pause i

Sadan stopper du afspilningen

Tryk pa Stop L}

Sadan spoler du tilbage i afspilningen

Tryk pa Spol tilbage 1 4.

Sadan fjerner du en sideoptagelse
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1. Vis siden.
Hvis der er en sideoptagelse for siden, vises der en afspilningsveerktgjslinje pa siden.

2. Tryk paLuk Q pa veerktgjslinjen for at fijerne optagelsen.
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Du kan slette en side fra den aktuelle fil ved hjeelp af knappen Slet side eller Sidesortering.

a Tip

Som et alternativ til at slette en side kan du rydde alle objekterne pa siden (se Rydning af sider
Pa nzeste side).

Sadan sletter du en side ved hjalp af knappen Slet side

1. Vis den side, du vil slette, hvis den ikke allerede vises.

2. Veelg Slet side &,

Sadan sletter du en side ved hjalp af Sidesortering

1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.
2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil slette.

3. Tryk pa miniaturebilledets menupil, og vaelg derefter Slet side.
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Du kan udviske digitalt blaek og slette individuelle objekter fra en side. Du kan ogsa rydde alle
objekter eller digitale blaekobjekter fra en side samtidigt.

H BeMARK

Du kan ikke rydde laste objekter (se Lasning af objekter Pa side85) eller objekter, der er klonet i
det uendelige (se Kloning af objekter Pa side87).Hvis du vil rydde alle objekter fra en side, skal
du lase alle Iaste objekter op og fierne markeringen af Uendelig kloning pa alle objekter, der er
klonet i det uendelige.

Sadan rydder du alle objekter fra siden
1. Vis den side, du vil rydde, hvis den ikke allerede vises.

2. Veelg Rediger > Ryd side.

H BEMARKNINGER

o Denne mulighed er slaet fra, hvis der ikke er nogen objekter pa siden, eller hvis
objekterne er last eller klonet i det uendelige.

o Du kan ogsa veelge denne mulighed ved at gere et af falgende:
o Hgjreklikke pa siden
o Trykke pa sidens menupil i Sidesortering.

o Trykke pa sidens menupil, mens du redigerer sidegrupper (se Gruppering af
sider Pa side36)

o Trykke pa Ryd side - , hvis knappen er pa veerktgjslinjen (se Tilpasning af
veerktgjslinjen Pa side149)

o Du kan rydde alle objekter fra flere sider samtidigt.Vaelg miniaturebillederne for
siderne i Sidesortering, tryk pa menupilen, og veelg derefter Ryd side.
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Sadan rydder du alle digitale blakobjekter fra siden
1. Vis den side, du vil rydde, hvis den ikke allerede vises.

2. Velg Rediger > Ryd blak fra side.

H BEMARKNINGER

o Denne mulighed er slaet fra, hvis der ikke er noget digitalt bleek pa siden, eller hvis
det digitale blaek er Iast eller klonet i det uendelige.

o Du kan ogsa veelge denne mulighed ved at gere et af falgende:
o Hgjreklikke pa siden
o Trykke pa sidens menupil i Sidesortering.

o Trykke pa sidens menupil, mens du redigerer sidegrupper (se Gruppering af
sider Pa side36)

o Trykke pa Ryd blek "?'!-( hvis knappen er pa veerktgjslinjen (se Tilpasning
af veerktgjslinjen Pa side149)

o Du kan rydde alle digitale bleekobjekter fra flere sider samtidigt.Vaelg
miniaturebillederne for siderne i Sidesortering, tryk pa menupilen, og veelg derefter
Ryd blak fra side.

Hvis du foretager aendringer pa en side (uden at gemme aendringerne), kan du nulstille siden til
dentilstand, den vari, fgr du foretog eendringerne.

H BEMAERK

Nulstilling af en side nulstiller ikke de Adobe Flash Player-filer, der evt. kerer pa siden.
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Sadan nulstiller du en side
1. Vis den side, du vil nulstille, hvis den ikke allerede vises.
2. Veelg Rediger > Nulstil side.

Der vises en dialogboks, som beder dig om at bekraefte nulstillingen.

H BEMARKNINGER

o Denne mulighed er deaktiveret, hvis du ikke har foretaget aendringer pa siden,
efter du sidst gemte filen.

o Du kan ogsa vaelge denne mulighed ved at ggre et af falgende:
o Hgijreklikke pa siden
o Trykke pa sidens menupil i Sidesortering.

o Trykke pa sidens menupil, mens du redigerer sidegrupper (se Gruppering af
sider Pa side36)

o Trykke pa Nulstil side © hvis knappen er pa veerktgjslinjen (se
Tilpasning af veerktagjslinjen Pa side149)

o Dukan nulstille flere sider samtidigt.Vaelg miniaturebillederne for sidemne i
Sidesortering, tryk pa menupilen, og veelg derefter Nulstil side.

3. KIlik pa Nulstil side.

Hvis dine elever bruger softwaren SMART Notebook SE (Elevudgave) til at besvare spgrgsmal
og evalueringer, kan det vaere praktisk, nar du opretter spgrgsmalssider, at vise en
elevsideramme, der angiver det sideomrade, som vil vaere synligt pa dine elevers
computerskaerme.

H BEMARK

Denne fremgangsmade geelder kun, hvis du bruger SMART Response-softwaren i
SMART Classroom Suite™ interaktiv lzeringssoftware.

Sadan viser du en elevsideramme
1. Veelg Vis > Justering.
Dialogboksen Justering vises.
2. KiIik pafanebladet Elevsideramme.

3. Marker afkrydsningsfeltet Vis en ramme rundt om det omrade, der vil vaere synligt i
SMART Notebook SE under evalueringer.
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4. VelgForudindstillet vaerdi, og vaelg en skaermoplgsning pa rullelisten.
ELLER

Veelg Brugerdefineret vaerdi, og indtast derefter bredden og hgjden pa elevernes skaerme
i felterne.

5. Klik pa OK.

Der vises en farvet ramme pa siden rundt om det omrade, som dine elever vil kunne se pa
deres computerskeerme.

Sidebaggrunde er som standard hvide. Du kan dog indstille sidebaggrunde til andre farver,
gradueringer med to farver, manstre eller billeder.

Med temaer kan du definere en seerlig baggrund til en eller flere sider i din .notebook-fil samt
seerlige skrifttyper og objekter.

Anvendelse af sidebaggrunde og temaer
Du kan definere udseendet af sidebaggrunde ved hjeelp af fanebladet Egenskaber eller Galleri.

Anvendelse af baggrunde ved hjzaelp af fanebladet Egenskaber
Du kan indstille en sides baggrund til en massiv farve, graduering med to farver, et magnster eller
et billede ved hjeelp af fanebladet Egenskaber.

Sadan anvender du en baggrund
1. Velg Formater > Baggrund.

Mulighederne for Fyldeffekter vises pa fanebladet Egenskaber.
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2. Velgenfyldtype:

Fyldtype Fremgangsmade

Ingen (gennemsigtig)

o

Veelg Ingen udfyldning.

Massiv farve

a. Veelg Massiv udfyldning.

b. Garet af fglgende:

o Veelg en af de 40 farver pa paletten.
o Tryk paFlere, og veelg derefter en farve i
dialogboksen.

o Tryk pa pipetten -#, og veelg derefter en farve pa
skeermen.

Graduering med to a.

farver

Veelg Gradueringsfyld.

b. Ger et af fglgende for hver farve:

o Veelg en af de 40 farver pa paletten.
o Tryk paFlere, og veelg derefter en farve i
dialogboksen.

o Tryk pa pipetten :#, og veelg derefter en farve pa
skeermen.

Veelg en mulighed pa rullelisten Type.

Meanster a.

Veelg Mgnsterfyld.
Veelg et mgnster.

Tryk pa Forgrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og
tryk derefter pa OK.
Tryk pa Baggrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og
tryk derefter pa OK.

Billede a.

b. Tryk pa Gennemse.

Veelg Billedfyld.

Dialogboksen Indseet billedfil vises.

Ga til det billede, du vil bruge som baggrund, og veelg det.
Tryk derefter pa Abn.

H BEMAERK

Hvis du indseetter et stort billede, vises der muligvis en
dialogboks, hvor du kan veelge at reducere billedets
filstarrelse eller bevare billedets filstarrelse.Se
Reducering af filstgrrelser Pa side22 for mere information.

Sadan fjerner du en baggrund

1. Veelg Formater > Baggrund.

Mulighederne for Fyldeffekter vises pa fanebladet Egenskaber.

2. VelgIngen udfyldning.
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Anvendelse af baggrunde og temaer ved hjalp af Galleri
Du kan indstille en side, alle sider i en gruppe eller alle sideri en fil med en baggrund eller et tema
fra galleriet.

Sadan anvender du en baggrund eller et tema

1.
2.

Tryk pa Galleri & hvis galleriet ikke er synligt.

Veelg Mit indhold pa kategorilisten i Galleri for at se dine egne baggrunde og temaer (se
Oprettelse af temaer Pa naeste side).

ELLER

Veelg Vigtige redskaber til Galleri for at se baggrunde og temaer, som du installerede
med softwaren.

Veelg Baggrunde og temaer.

Galleriet viser miniaturebilleder af de tilgeengelige baggrunde og temaer.
Tryk pa miniaturebilledet af det tema, du vil anvende.

Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Indszet i Notebook.
Dialogboksen Indseet tema vises.

Veelg Indsaet tema pa alle sider for at anvende baggrunden eller temaet pa alle sideri en
fil.

ELLER

Veelg Indsaet tema pa alle sider i aktuel gruppe for at anvende baggrunden eller temaet
pa alle sider i den aktuelle gruppe.

ELLER

Veelg Indsaet kun tema pa aktuel side for at anvende baggrunden eller temaet pa den
aktuelle side.

Tryk pa OK.

Sadan fjerner du en baggrund eller et tema

1.
2.
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Hagjreklik pa siden.
Veelg Slet tema.

Du kan fjerne baggrunden eller temaet fra alle de sider, du har anvendt baggrunden eller
temaet pa.
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Oprettelse af temaer

Du kan bruge temaer til at tilpasse sider. Du kan oprette et tema og fgje det til galleriet, s& du har
det pa et praktisk sted. Du kan derefter anvende temaet pa en side, alle sider i en gruppe eller alle
sideri enfil.

Galleriet indeholder ogsa nogle temaer.

Sadan opretter du et tema
1. Veelg Formater > Temaer > Opret tema.
2. Indtast et navn til temaet i feltet Navn pa tema.

3. Angiv baggrunden pa samme made, som du ville gare for en side (se Anvendelse af
sidebaggrunde og temaer Pa side44).

4. Tilfej og rediger objekter pa temaet pa samme made, som du ville pa en side (se Oprettelse
af enkle objekter Pa side49).

5. Tryk pa Gem.

Temaet vises i kategorien Mit indhold i galleriet.

Sadan opretter du et tema ud fra den aktuelle side
1. Veelg Formater > Temaer > Opret tema fra side.
2. Indtast et navn til temaet i feltet Navn pa tema.
3. Tryk pa Gem.

Temaet vises i kategorien Mit indhold i galleriet.
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Objekter er byggestenene i indholdet i dine .notebook-filer. Et objekt er blot et element pa en side,
som du opretter eller importerer og derefter arbejder med. Eksempler pa typer af enkle objekter:

o Digitalt bleek (skrivning og tegning i fri hand)
o Figurer

o Lige streger
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e Buer
e Tekst

e Tabeller

Digitalt blaek er frihandstekst eller -objekter, som du opretter ved hjeelp af pennene til dit
interaktive produkt eller veerktajet Penne i SMART Notebook-softwaren. Nar du skriver eller
tegner med digitalt blaek, kan du hurtigt fgje indhold til dine SMART Notebook-filer, enten nar du
opretter filerne, eller nar du praesenterer filerne for dine elever.

Nar du har oprettet digitalt bleek, kan du viske det ud.

Skrivning eller tegning med digitalt blaek
Den nemmeste made at skrive eller tegne med digitalt bleek pa er at bruge pennen eller pennene
til dit interaktive produkt.

Du kan ogsa oprette frihdndsobjekter med vaerktajet Penne. Med veerktajet Penne kan du skrive
eller tegne med digitalt bleek ved hjeelp af fem pentyper:

Pentype Formal og eksempel Bemaerkninger
# Standard Skriv eller tegn med digitalt bleek i Med pentypen Standard kan du
forskellige farver og stregtypografier. skrive eller tegne med digitalt
blaek, der fortoner sig efter et
par sekunder (se Skrivning
eller tegning med digitalt blaek,
der fortoner sig Pa side52).
ra Kalligrafi Skriv eller tegn med digitalt bleek, ligesom  Pentypen Kalligrafi er nyttig,
du ger med pentypen Standard, men med hvis du underviser elever i
streger af forskellig tykkelse. handskrift.
-~ Kalligrafipennen er kun
tilgaengelig, hvis din computer
/ ~ er tilsluttet til et interaktivt
produkt fra SMART.
pﬁFarveblyant Skriv eller tegn med digitalt blaek, der ser Pentypen Farveblyant er

ud, som om det er skrevet med en
farveblyant.

beregnet til kunstnerisk arbejde
sasom maling, farvelaegning af
billeder osv. frem for decideret
skrivning.
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Pentype Formal og eksempel Bemaerkninger

#Highlighter ~ Fremhaev tekst og andre objekter.

£ Kreativ Fgj farverige elementer til dine Du kan oprette

praesentationer. brugerdefinerede typografier for
Kreativ pen (se Oprettelse af
brugerdefinerede typografier for
Kreativ pen Pa side53).

Sadan skriver eller tegner du med digitalt blask

1.
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Tryk pa Penne k.

Penveaerktajsknapperne vises.

|

;] s
& | = @
} — o= s
.-l e o 4 P P
“\_\\ : "\-‘\
Knappen Pentyper  Stregivper Egenskabsknapper

Tryk pa Pentyper, og vaelg derefter en pentype.

H BEMAERK

Ud over de fem pentyper ovenfor kan du veelge veerktgjerne Tryllepen og
Figurgenkendelsespen (se Brug af Tryllepen Pa side131 og Oprettelse af figurer med
veerktgjet Figurgenkendelsespen P4 side57).

Veelg en stregtype.

Tilpas evt. stregtypen ved hjaelp af egenskabsknappeme.

H BEMAERK

Du kan ogsa tilpasse stregtypen ved hjeelp af fanebladet Egenskaber (se £ndring af
objekters egenskaber Pa side79).
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5. Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

a2 Tip

o Leeg ikke albuen eller handfladen pa skaermen pa det interaktive produkt, mens du
skriver eller tegner.

o Hyvis du skriver eller tegner flere streger, kombinerer SMART Notebook-software
automatisk stregerne til et enkelt objekt.Hvis du f.eks. skriver bogstaveri et ord,
grupperer SMART Notebook-software de enkelte bogstaver, sa du kan arbejde
med hele ordet. Hvis du vil skrive ord pa den samme linje, men ikke vil have, at de
kombineres, skal du sgrge for, at der er et stort mellemrum mellem dem, bruge
forskellige penne eller lzegge pennen pa pennebakken et gjeblik, inden du skriver
et nyt ord (kun interaktive whiteboards).

o Hyvis du vil skrive diagonalt, skal du skrive i en lige linje og derefter dreje teksten
(se Rotation af objekter Pa side90).

o Hvis du vil skrive sma bogstaver, skal du skrive store bogstaver og derefter gare
dem mindre (se AEndring af starrelsen pa objekter Pa side88).

o Du kan udfylde omrader, du har omsluttet med digitalt bleek (se Udfyldning af
tegninger lavet med digitalt blaek Pa side81).

Skrivning eller tegning med digitalt bleek, der fortoner sig
Du kan oprette frihdAndsobjekter, der fortoner sig efter et angivet tidsrum, ved hjeelp af veerktajet
Penne.

H BEMARK

Du kan ogsa oprette frihandsobjekter, der fortoner sig efter et angivet tidsrum, ved hjeelp af
veerktajet Tryllepen (se Brug af Tryllepen til at oprette objekter, der fortoner sig Pa side132).

Sadan skriver eller tegner du med digitalt blaek, der fortoner sig
1. Tryk pa Penne I,

Penveaerktgjsknapperne vises.

| |

;] L] *
i" s e - -“ — %I
] =F - d 4 P
Knappen Pentyper  Stregivper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Pen.
3. Veelg en stregtype.
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4. Tryk pa Egenskaber 22 hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.

5. Tryk pa Fyldeffekter.

6. Marker afkrydsningsfeltet Lad blak fortone sig, nar du er feerdig med at skrive, og
veelg derefter, hvor mange sekunder der skal ga, fra du skriver eller tegner med digitalt
blaek, til blaekket fortoner sig, pa rullelisten Fortoningstid.

7. Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

Oprettelse af brugerdefinerede typografier for Kreativ pen

SMART Notebook-softwaren har otte typografier for Kreativ pen (se Skrivning eller tegning med
digitalt bleek Pa side50). Ud over disse typografier kan du lave dine egne typografier ved hjaelp af
billeder eller objekter pa den aktuelt valgte side.

lr'r-lr'”-q
U] Uapnaans

oV00p V
¥ Y9000? A

O AAAA 5 A
A

£
i1

A
A A
A A A a

Sadan opretter du en brugerdefineret kreativ pen ved hjzlp af et billede
1. Tryk pa Penne HJ

Penveaerktgjsknapperne vises.

||

‘ L2
4 W = @
i _,_,.I‘"-' .I'- -
- = L a 4 4
Knappen Pentyper Stregivper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Kreativ pen.

@

Veelg en stregtype.

Tryk pa Egenskaber ==, hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.
Tryk pa Stregtypografi.

Veelg Anvend et brugerdefineret stempelbillede.

N oo o &

Klik pa Gennemse.

Dialogboksen Indseet billedfil vises.
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8. Gatil det billede, du vil bruge til typografien for den kreative pen, og veelg det.
9. Tryk paAbn.

10. Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

a2 Tip

o Hyvis du vil bruge den almindelige stregtypografi igen, skal du veelge Anvend
standardmeonster.

o Hvis du vil gemme typografien for den kreative pen til senere brug, skal du trykke
pa Gem veaerktgjsegenskaber.Du kan nulstillere typografien for den kreative pen
senere (se Tilpasning af veerktgjslinjen Pa side149).

Sadan opretter du en brugerdefineret kreativ pen ved hjalp af et objekt
1. Tryk pa Penne .

Penveerktgjsknapperne vises.

N ||

¥ " + o
i'* o~ - - I“ — ';\_':_f'
a =l |- a 4 P
Knappen Pentyper  Stregivper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Kreativ pen.

Tryk pa Egenskaber ==, hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.
Tryk pa Stregtypografi.

Veelg Anvend et brugerdefineret stempelbillede.

Tryk pa Veelg objekt, og vaelg derefter et objekt pa siden.

N o o M

Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

[ Il

o Hyvis du vil bruge den almindelige stregtypografi igen, skal du vaelge Anvend
standardmgnster.

o Hyvis du vil gemme typografien for den kreative pen til senere brug, skal du trykke
pa Gem veerktejsegenskaber.Du kan nulstillere typografien for den kreative pen
senere (se Tilpasning af veerktgjslinjen Pa side149).
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Udviskning af digitalt blaek

Du kan udviske digitalt blaek pa skeermen pa det interaktive produkt med tavleviskeren eller
udviskningsbevaegelsen. Hvis du udvisker digitalt blaek fra en .notebook-side, kan du ogsa
udviske objekter med tavleviskerveerktgjet.

H BEMAERK

Du kan udviske digitalt blaek, men der er visse typer af objekter, som du ikke kan udviske, bl.a.
figurer, streger, tekst og billeder.For at fieme disse typer objekter skal du slette dem (se
Sletning af objekter Pa side97).

Sadan visker du digitalt blzek ud

1. Tryk pa Tavlevisker = , 0g veelg derefter en tavleviskertype.

2. Udvisk det digitale blaek.

Ud over at oprette figurer og streger i fri hand ved at tegne med digitalt blaek kan du oprette figurer
og streger ved hjeelp af vaerktgjeme i SMART Notebook-softwaren.

H BEMAERK

Hvis du vil fiemne en figur eller streg fra en side, skal du slette den (se Sletning af objekter Pa
side97). Tavleviskerveerktgjet fiemer ikke figurer.

Oprettelse af figurer med veerktajet Figurer
Du kan bruge veerktgjet Figurer til at oprette forskellige figurer, bl.a. perfekte cirkler, perfekte
firkanter, perfekte trekanter, andre geometriske figurer, hjerter, flueben og X'er.

Du kan tilfgje en figur pa din side og derefter redigere figurens egenskaber. Alternativt kan du
tilpasse en figurs konturfarve, udfyldningsfarve og stregtykkelse og derefter tilfgje den pa din
side.

55



KAPITEL 4

Oprettelse af enkle objekter

Sadan opretter du en figur
1. Tryk pa Figurer S d

Knapperne til vaerktgjet Figurer vises.
O0N®

QL ,D % L- il = @

QLIAD] | . . .

_h g\

figurer Egenskabsknapper

2. Veelgen figur pa veerktgjslinjen.
ELLER
Tryk pa v, og veelg derefter en figur.

3. Tilpas evt. figuren ved hjeelp af egenskabsknapperne.

H BEMARK

Du kan ogsa tilpasse figuren ved hjeelp af fanebladet Egenskaber (se AEndring af
objekters egenskaber Pa side79).

4. Opret en figur ved at trykke der, hvor du vil placere figuren, og treekke, indtil figuren har den
stgrrelse, du gnsker.

o Tip

Du kan oprette perfekte cirkler, firkanter, trekanter og andre figurer ved at holde SHIFT
nede, nar du tegner figuren.

Oprettelse af figurer med veerktajet Reguleere polygoner
Ud over at oprette figurer med vaerktgjet Figurer kan du oprette regulaere polygoner med 3-15
sider med vaerktgjet Regulaere polygoner.

Sadan opretter du en figur med vaerktejet Regulzere polygoner

1. Tryk pa Regulare polygoner é-?

Knapperne til vaerktgjet Reguleere polygoner vises.

N olNOIO ,
e 3, =, ®,
f x\_‘_‘\‘

figurer Egenskabsknapper
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2. Veelg en figur pa veerktgjslinjen.
ELLER

Tryk pa v, og veelg derefter en figur.

H BEMARK
Tallet i polygonen angiver, hvor mange sider den har.

3. Tilpas evt. figuren ved hjzelp af egenskabsknapperne.

H BEMAERK

Du kan ogsa tilpasse figuren ved hjaelp af fanebladet Egenskaber (se ZEndring af
objekters egenskaber Pa side79).

4. Opret en figur ved at trykke der, hvor du vil placere figuren, og traekke, indtil figuren har den
starrelse, du gnsker.

Oprettelse af figurer med veerkigjet Figurgenkendelsespen
Du kan bruge veerktgjet Figurgenkendelsespen til at tegne cirkler, ovaler, firkanter, rektangler,
trekanter og buer.

H BEMAERK

Du kan ogsa oprette figurer med vaerktajet Figurer (se Oprettelse af figurer med veerktgjet
Figurer Pa side55) eller veerktajet Regulzere polygoner (se Oprettelse af figurer med veerktajet
Regulaere polygoner Pa forrige side).

Sadan tegner du en figur
1. Tryk pa Penne k.

Penveerktgjsknapperne vises.

o Y e
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L - = i 4 a
Knappen Pentyper  Stregtyper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Figurgenkendelsespen.
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3. Tegn en figur pa den interaktive skaerm.

Hvis SMART Notebook-softwaren genkender din tegning som en cirkel, oval, firkant,
trekant, bue eller et rektangel, tilfgjer den denne figur pa siden.

o
7,

Oprettelse af lige streger og buer
Du kan bruge veerktgjet Streger til at tegne lige streger og buer.

Du kan tilfaje en streg pa din side og derefter redigere stregens egenskaber. Alternativt kan du
tilpasse stregen og derefter tilfgje den pa siden.

Sadan tegner du en lige streg eller bue

1.
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Tryk pa Streger / .

Knapperne til vaerktgjet Streger vises.

— | — - —a

n a
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: M\\
Streg- og buetyper Egensxabsknapper

Veelg en streg- eller buetype.

Tilpas evt. streg- eller buetypen ved hjaelp af egenskabsknapperne.

H BEMAERK

Du kan ogsa tilpasse streg- eller buetypen ved hjeelp af fanebladet Egenskaber (se
/AEndring af objekters egenskaber Pa side79).

Lav en streg ved at trykke der, hvor stregen skal begynde, og traekke til der, hvor stregen
skal slutte.
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Du kan oprette tekst i SMART Notebook-softwaren ved at gare et af falgende:
o Indtaste tekst ved hjeelp af et tastatur, som er tilsluttet til din computer
o Indtaste teksten ved hjeelp af SMART Tastatur

o Skrive teksten (se Skrivning og tegning med og udviskning af digitalt blaek Pa side50) og
derefter konvertere den til maskinskrevet tekst ved at bruge
handskriftsgenkendelsesfunktionen i softwaren

Nar du har oprettet en tekst, kan du redigere den, kontrollere stavningen og aendre
tekstegenskaberne, bl.a. typografi, stgrrelse og farve.

Indtastning af tekst

Du kan indtaste ny tekst eller redigere eksisterende tekst.

Sadan indtaster du ny tekst

1. Tryk pa SMART Board-ikonet L] meddelelsesomradet, og veelg derefter Tastatur, hvis
der ikke er et tastatur tilgaengeligt.

Tryk pa Tekst ﬂ og veelg derefter en typografi.
Tilpas evt. typografien (se Formatering af tekst Pa side61).
Tryk der, hvor teksten skal starte.

Indtast din tekst.

o o &M w0 DN

Tryk uden for tekstobjektet, nar du er feerdig.

Sadan redigerer du eksisterende tekst
1. Dobbeltklik pa tekstobjektet.
2. Redigerteksten.

3. Tryk uden for tekstobjektet, nar du er feerdig.
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Konvertering af handskrift til maskinskrevet tekst

Du kan skrive pa skaermen pa det interaktive produkt ved hjeelp af Standardpen eller Kalligrafipen

og konvertere din skrift til maskinskrevet tekst. SMART Notebook-softwaren kan konvertere
handskrift pa flere sprog.

Sadan konverterer du handskrift til maskinskrevet tekst
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1. Tryk pa Penne I,

Penveaerktgjsknapperne vises.

| |

;] L] *
i" - - I“ — %‘
y i a Y ol B . . .
Knappen Pentyper Streqgivper Egenskabsknapper

. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen.
. Skriv din tekst.

g Tip

Skriv peene tegn med blokbogstaver pa en vandret linje. SMART Meeting Notebook-
softwaren kan konvertere skra eller kursiveret skrift, men softwaren gar det ikke altid
konsekvent.

. Veelg tekstobjektet.

Handskriftsgenkendelsesfunktionen i SMART Notebook-softwaren sammenligner din
skrift med sin ordbog og identificerer ord, der mest ligner det, du har skrevet.

. Tryk patekstobjektets menupil.

Der vises en menu med en liste over matchende ord, hvert med Genkend foran.

H BEMARKNINGER

o Hvis du gnsker, at SMART Notebook-softwaren skal identificere ord pa et andet
sprog, skal du veelge Genkend sprog og derefter vaelge et andet sprog pa listen.
SMART Notebook-softwaren opdaterer listen over matchende ord, sa den
omfatter ord pa det valgte sprog.

o Hyvis du aendrer sproget for handskriftsgenkendelse, sgendrer du ikke
standardsproget for brugergraensefladen i SMART Notebook-softwaren eller dit
operativsystem.

6. Veelg et ord pa listen over matchende ord.

Det valgte ord vises pa siden.
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Formatering af tekst
Veelg et tekstobjekt, hvis du vil formatere al tekst i tekstobjektet.

ELLER

Dobbeltklik pa et tekstobjekt, hvis du vil formatere bestemt tekst i tekstobjektet, og marker
derefter teksten.

Du kan formatere teksten ved hjaelp af knappermne pa veerktgjslinjen eller indstillingerne pa
fanebladet Egenskaber eller menuen Formater.

H BEMAERK

Tryk pa Egenskaber E hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt, og tryk derefter pa

Teksttypografi.

Den fglgende tabel viser formataendringer, som du kan foretage ved hjeelp af vaerktgjerne
ovenfor:

AEndring Varktojslinje Fanebladet Menuen
Egenskaber Formater

Tegn-, afsnits- eller objektniveau

Skift skrifttype v v
Skift skriftstarrelse v v
aTip

Hvis du vil veelge en skriftstgrrelse, derikke star
pa rullelisten (herunder skriftstgrrelser med
decimalvaerdier som f.eks. 20,5), skal du skrive
skriftstarrelsen i feltet Skriftstarrelse pa
veerktgjslinjen.

Skift farve v v

Fed, kursiveret eller understreget tekst v v v
Gennemstreget tekst v . v v
Heevet eller seenket tekst v . v v
Afsnits- eller objektniveau

Skift justering (venstre, hajre eller centreret) v v v
Skift indrykning v v v
Lav en opstilling med punkttegn eller tal/bogstaver v . v v
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AEndring

Vearktojslinje Fanebladet Menuen
Egenskaber Formater

Skift linjeafstand
anie

Hvis du vil indseette mellemrum mellem afsnit,
skal du markere afkrydsningsfeltet Tilfgj
mellemrum efter afsnit pa fanebladet
Egenskaber eller veelge Formater > Afsnit >
Linjeafstand > Tilfgj mellemrum efter afsnit.

v v

Skift sprogretning (venstre mod hgijre eller hgjre
mod venstre)

B BeM&ERK

Veelg Formater > Afsnit > Retning > Venstre
mod hgjre for sprog, der leses fra venstre mod
hajre (f.eks. engelsk og fransk).

ELLER

Veelg Formater > Afsnit > Retning > Hojre
mod venstre for sprog, der laeses fra hgjre mod
venstre (f.eks. arabisk og hebraisk).

Objektniveau

Skift tekstretning (vandret eller lodret)

Skift gennemsigtighed

* Tryk pa Flere tekstindstillinger AT for at fa vist knapperne til disse formateendringer.

AEndring af stagrrelsen pa tekstobjekter

Nér du eendrer starrelsen pa et tekstobjekt med fremgangsmaden i ZEndring af st@rrelsen pa
objekter Pa side88, aendres starrelsen pa teksten i objektet.

Hvis du vil 2endre starrelsen pa tekstobjektet uden at eendre starrelsen pa teksten i objektet, skal

du bruge folgende fremgangsmade:

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa et tekstobjekt

1. Dobbeltklik pa tekstobjektet.

2. Tryk paen af de to hvide cirkler i siden af tekstobjektet, og treek derefter i cirklen for at gare

tekstobjektet stgrre eller mindre.
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Indseetning af matematiske symboler
Du kan indseette forskellige matematiske og videnskabelige symboler pa en side.

H BEMAERK

De matematiske symboler er kun tegn. De udfgrer ikke matematiske operationer.

Sadan indsatter du et matematisk symbol

1. Indtast tekst pa en side.

2. Tryk paFlere tekstindstillinger AT og veelg derefter Indsaet symbol X
Dialogboksen Indseet symboler vises.

3. Tryk pa en kategori.
Der vises en liste med symboler.

4. Tryk padet symbol, du vil fgje til teksten.

5. Tryk palndsaet.

Symbolet vises i tekstobjektet.

Kontrol af stavning i tekstobjekter

SMART Notebook-softwaren kontrollerer stavningen, mens du skriver tekst. Hvis du staver et
ord forkert, seetter SMART Notebook-softwaren en rgd streg under ordet. Du kan derefter
hajreklikke pa ordet og veelge den korrekte stavemade pa en liste med forskellige muligheder.

Du kan sla denne funktion fra, hvis du foretraekker det, og kontrollere stavningen ved hjzelp af
dialogboksen Stavekontrol.

Sadan slar du automatisk stavekontrol fra
1. Tryk pa Tekst £\,

2. Tryk pa Flere tekstindstillinger A~ og vaelg derefter Stavekontrol wbs

Sadan kontrollerer du stavningen i et tekstobjekt manuelt
1. Veelg tekstobjektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Stavekontrol.

Hvis SMART Notebook-softwaren finder et ord, der er stavet forkert, vises dialogboksen
Stavekontrol. Denne dialogboks viser det ord, der er stavet forkert, og foreslar alternativer.
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3.

Gar et af fglgende for hvert ord, der er stavet forkert:

o Hvis du vil beholde ordets nuvaerende stavemade i dette tilfaelde: Tryk pa Ignorer
én gang.

o Hvis du vil beholde ordets nuvaerende stavemade alle steder: Tryk pa lgnorer alle.

o Huvis du vil beholde ordets nuvaerende stavemade alle steder i filen og fgje
stavemaden til ordbogen: Tryk pa Fgj til ordbog.

o Huvis du vil a&endre ordets stavemade i dette tilfaelde: Vaelg det korrekte ord pa listen
Forslag, og tryk derefter pa Skift.

o Huvis du vil a&endre ordets stavemade alle steder i filen: Vaelg det korrekte ord pa
listen Forslag, og tryk derefter pa Skift alle.

H BEMARK
Tryk pa Fortryd, hvis du trykker pa en knap ved en fejl for at fortryde aendringen.

Nar du fuldferer dette trin for hvert ord, der er stavet forkert, vises der en dialogboks, som
sparger dig, om du vil kontrollere stavningen i resten af filen.

Tryk pa Ja for at kontrollere resten af filen.
ELLER

Tryk pa Nej for at lukke dialogboksen Stavekontrol uden at kontrollere resten af filen.

Klipning eller kopiering af tekst

Du kan klippe, kopiere og indseette tekstobjekter ligesom andre objekter (se Klipning, kopiering
og indseetning af objekter Pa side86). Du kan ogsa klippe, kopiere og indsaette markeret tekst i
tekstobjekter.

Sadan klipper og indsatter du tekst til et andet sted pa den samme side

1.
2.
3.

Dobbeltklik pa tekstobjektet.
Veelg den tekst, du vil klippe.

Traek den valgte tekst til et andet sted pa den samme side.

Sadan kopierer og indszetter du tekst til en anden side

1.

2
3.
4
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Tryk pa Sidesortering L hvis fanebladet Sidesortering ikke er synligt.
Dobbeltklik pa tekstobjektet.

Veelg den tekst, du vil kopiere.

. Treek den valgte tekst til ikonet for den anden side pa fanebladet Sidesortering.
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Du kan oprette tabelleri SMART Notebook-softwaren eller indseette dem fra andre programmer.
Nar du har oprettet en tabel, kan du indseette objekter i tabelcelleme.

Hvis du vil tilpasse en tabel, kan du veelge en tabel, reekke, celle eller markering af celler og
derefter gare et af falgende:

Flytte tabellen

FAEndre stregtypen, fyldet og tekstegenskaberne

Tilpasse starrelsen pa tabellen, en kolonne eller en raekke
Indsaette eller fierne kolonner, raekker eller celler

Opdele eller flette celler

Tilfgje eller fierne en celleskygge

Slette tabellen

Oprettelse af tabeller i SMART Notebook-softwaren

Sadan indsaetter du en tabel ved hjzalp af knappen Tabel

1.

3.
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Tryk pa Tabel =
Der vises et gitter.

Flyt pegeredskabet hen over gitteret for at vaelge det antal kolonner og reekker, du vil have i
tabellen.

H BEMAERK

Cellemne i gitteret svarer til cellerne i din tabel.

TIP

Gitteret viser som standard otte reekker og otte kolonner. Du kan tilfgje reekker ved at
flytte pegeredskabet forbi den nederste raekke. Pa samme made kan du tilfgje kolonner
ved at flytte pegeredskabet forbi den hgjre raekke.

Hvis du bruger en mus, skal du klikke og holde den venstre museknap nede, mens du
flytter pegeredskabet.

Tryk pa skeermen, eller klik med musen.

Tabellen vises pa siden.
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Sadan indsatter du en tabel ved hjalp af dialogboksen Indszet tabel

1.

Veelg Indsaet > Tabel.

Dialogboksen Indseet tabel vises.

Indtast antallet af reekker og kolonner i felterne.

Veelg Ger celler firkantede, hvis du vil gare cellerne i tabellen firkantede.

Veelg Husk mal til nye tabeller, hvis du vil bruge de aktuelle tabelmal til alle tabeller, som
du opretteri SMART Notebook-softwaren fremover.

Tryk pa OK.

Tabellen vises pa siden.

Sadan tegner du en tabel

1.

Tryk pa Penne k.

Penveaerktgjsknapperne vises.

| |

;] L] *
& i = ©
] =F - d 4 P
Knappen Pentyper Streqgivper Egenskabsknapper

Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen.
Veelg en stregtype.

Tegn en tabel pa skeermen.

2 Tip

Gar stregerne i tabellen s lige som muligt, og forbind hjgrneme.
Tryk pa Veelg L3
Veelg din tegning.
Tryk pa menupilen, og veelg derefter Genkend tabel.

Hvis SMART Notebook-softwaren genkender din tegning som en tabel, fijerner den
tegningen og tilfgjer en tabel pa siden.

Indsaetning af tabeller fra andre programmer
Du kan klippe eller kopiere en tabel fra Word eller PowerPoint og derefter saette denind i en
.notebook-fil. Tabellens formatering og layout kan aendre sig, nar tabellen vises i .notebook-filen.

Hvis du vil klippe eller kopiere mere end én tabel, skal du klippe eller kopiere hver tabel for sig.
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H BEMAERK

Du kan ogsa klippe eller kopiere en tabel fra en .notebook-fil og derefter saette denind i Word
eller PowerPoint. Tabellens formatering og layout kan dog eendre sig, nar tabellen vises i Word
eller PowerPoint.

Hvis du saetter en tabel ind i PowerPoint, som har celler, der indeholder objekter, som ikke er
tekstobjekter, vises disse objekter uden for tabellen i PowerPoint.

Tilfgjelse af objekter til tabeller
Nar du har indsat en tabel pa en side, kan du indsaette objekter i tabelcellerne.

H BEMARK

Du kan kun tilfgje ét objekt til hver celle. Hvis du vil tilfgje flere objekter til en celle, skal du gare
et af felgende:

o Gruppere objekterne, fgr du tilfgjer dem til tabellen (se Gruppering af objekter Pa side91).

« Veelg alle objekterne pa en gang, og tilfgj dem derefter til tabellen som beskrevet i
felgende fremgangsmade. SMART Notebook-softwaren grupperer automatisk
objekterne i tabelcellen.

Sadan fgjer du et objekt til en tabel
1. Veelg objektet.

2. Treek objektet til tabelcellen.

H BEMARK
Du kan ikke flytte et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter Pa side85).

Objektet vises i tabelcellen.

H BEMAERK

Hvis du tilfgjer et tekstobjekt til en tabel, e2endres cellestgrrelsen, sa den passer til
tekstobjektet. Hvis du tilfgjer andre objekttyper til tabellen, sendres objektstarrelsen, sa
den passer til cellen.

Sadan fjerner du et objekt fra en tabel
1. Veelg objektet.
2. Traek objektet ud af tabellen.
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Markering af tabeller, kolonner, reekker eller celler
Du kan veelge en tabel, kolonne, reekke, celle eller markering af celler. Nar du har valgt en tabel
eller en del af en tabel, kan du ggre falgende:

¢ Flytte tabellen

e /Endre tabellens eller cellernes egenskaber

o /Endre starrelsen pa tabeller, kolonner eller raekker
o Tilfgje eller fierne kolonner, reekker eller celler

e Opdele eller flette celler

o Tilfgje eller fijerne celleskygger

o Slette tabellen

Sadan markerer du en tabel

1. Tryk paVeelg X .
2. Tryk uden for, men i naerheden af, et hjgrne af tabellen, og traek derefter til det modsatte
hjgrne.

H BEMAERK

Begynd ikke at traekke inden fra tabellen. Hvis du gar det, markerer du en tabelcelle i
stedet for tabellen.

Sadan markerer du en kolonne

1. Tryk paVeelg LS

2. Trykindeni kolonnens gverste celle, og treek derefter til den nederste celle.

Sadan markerer du en raekke

1. Tryk paVeelg X .

2. Trykindeni cellen yderst til venstre i raeekken, og treek derefter til cellen yderst til hgjre.

Sadan markerer du en celle

1. Tryk paVeelg LS
2. Trykindeni cellen.
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Sadan markerer du flere celler
1. Tryk paVeelg LS
2. Trykindeniden gverste celle yderst til venstre, og traek derefter til den nederste celle
yderst til hgijre.
H BEMARK

Hvis du markerer flere celler og traekker dem til en anden placering pa siden, opretter du
en ny tabel bestaende af de valgte celler og indholdet i dem.

Flytning af tabeller

Nar du har oprettet en tabel, kan du flytte den pa siden.

Sadan flytter du en tabel
Veelg tabellen, og treek den derefter til en anden placering pa siden.
ELLER

Veelg alle celleme i tabellen, og treek derefter cellerne til en anden placering pa siden.

A ndring af en tabels egenskaber
Du kan bruge fanebladet Egenskaber til at 2endre tabelegenskaberne, bl.a. gennemsigtighed,
cellefarve og stregfarve.

Sadan andrer du en tabels udfyldning
1. Veelg en tabel, kolonne, raekke, celle eller markering af celler.

2. Tryk pa menupilen pa tabellen, kolonnen, reekken eller cellen, og veelg derefter
Egenskaber.

3. Tryk pa Fyldeffekter.
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4. Veelgen fyldtype:

Fyldtype

Fremgangsmade

Ingen (gennemsigtig)

o

Veelg Ingen udfyldning.

Massiv farve

a. Veelg Massiv udfyldning.

b. Garet af fglgende:

o Veelg en af de 40 farver pa paletten.
o Tryk paFlere, og veelg derefter en farve i
dialogboksen.

o Tryk pa pipetten -#, og veelg derefter en farve pa
skeermen.

Graduering med to
farver

Veelg Gradueringsfyld.

b. Ger et af fglgende for hver farve:

o Veelg en af de 40 farver pa paletten.
o Tryk paFlere, og veelg derefter en farve i
dialogboksen.

o Tryk pa pipetten :#, og veelg derefter en farve pa
skeermen.

Veelg en mulighed pa rullelisten Type.

Meanster

Veelg Mgnsterfyld.
Veelg et mgnster.

Tryk pa Forgrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og
tryk derefter pa OK.
Tryk pa Baggrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og
tryk derefter pa OK.

Billede

Veelg Billedfyld.

b. Tryk pa Gennemse.

Ga til det billede, du vil bruge som baggrund, og vaelg det.
Tryk derefter pa Abn.

B BEMAERK

Hvis du indseetter et stort billede, vises der muligvis en
dialogboks, hvor du kan veelge at reducere billedets
filstarrelse eller bevare billedets filstgrrelse.Se
Reducering af filstgrrelser Pa side22 for mere information.

Veelg Bevar billedstorrelse for at bevare billedets
starrelse, uanset om billedet er starre eller mindre end
objektet.

ELLER

Veelg Tilpas billede for at andre stgrrelsen af billedet, sa
det passer med objektet.

5. Traek evt. skyderen for Gennemsigtighed af objekt til hgjre for at gare tabellen

gennemsigtig.
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Sadan andrer du en tabels stregtypografi

1. Veelgentabel.

H BEMAERK

Du kan kun aendre stregtypografien for hele tabellen, ikke individuelle celler, kolonner
eller reekker.

2. Tryk pa menupilen pa tabellen, kolonnen, reekken eller cellen, og vaelg derefter
Egenskaber.

3. Tryk pa Stregtypografi.

4. Velg en anden stregtypografi for tabellen.

Sadan a&ndrer du en tabels teksttypografi
1. Veelg entabel, kolonne, raekke, celle eller markering af celler.

2. Tryk pa menupilen pa tabellen, kolonnen, reekken eller cellen, og vaelg derefter
Egenskaber.

3. Tryk pa Teksttypografi.

4. Velg en anden teksttypografi for tabellen (se Formatering af tekst Pa side61).

AEndring af starrelsen pa tabeller, kolonner eller raskker
Hvis du vil tilpasse en tabel, kan du andre stgrrelsen pa tabellen, en kolonne eller en raekke.

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa en tabel
1. Veelgtabellen.

2. Tryk patabellens stgrrelseshandtag (den gra cirkel), og traek i det for at gare tabellen stgrre
eller mindre.

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa en kolonne
1. Tryk paVeelg LS
2. Tryk paden lodrette kant til hgjre for kolonnen.
Der vises en starrelsespil.

3. Treek i den lodrette kant for at eendre starrelsen pa kolonnen.
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Sadan a&ndrer du sterrelsen pa en raekke
1. Tryk paVeelg LS
2. Tryk pa den vandrette kant under raekken.
Der vises en starrelsespil.

3. Treek i den vandrette kant for at aendre stgrrelsen pa raekken.

Sadan andrer du sterrelsen pa alle celler i en tabel
1. Veelg tabellen.
2. Tryk patabellens menupil, og veelg derefter Juster storrelse.
3. Veelg en af felgende muligheder:
o Indstil samme hgjde for at give alle cellerne i tabellen samme hgjde.
o Indstil samme bredde for at give alle cellerne i tabellen samme bredde.
o Indstil samme stgrrelse for at give alle cellerne i tabellen samme hgjde og bredde.

o Ger celler firkantede for at ggre alle cellemne i tabellen firkantede.

Tilfgjelse eller fiernelse af kolonner, raekker eller celler
Hvis du vil tilpasse en tabel, kan du tilfgje kolonner eller racskker.

Sadan tilfajer du en kolonne
1. Veelg en kolonne.
2. Tryk pa kolonnens menupil, og veelg derefter Indsaet kolonne.

Der vises en ny kolonne til hgjre for den aktuelle kolonne.

Sadan fjerner du en kolonne
1. Veelg kolonnen.

2. Tryk pa kolonnens menupil, og veelg derefter Slet kolonne.

Sadan tilfejer du en raekke
1. Veelg en raekke.
2. Tryk paraekkens menupil, og veelg derefter Indszet raekke.

Der vises en ny reekke under den aktuelle reekke.
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Sadan fjerner du en rakke
1. Veelgraekken.

2. Tryk paraekkens menupil, og veelg derefter Slet raekke.

Sadan fjerner du en celle
1. Veelg cellen.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Slet celler.

H BEMARK
o Nardu fjermer en celle, slettes indholdet i cellen.

o Dukan ikke fierme en celle, hvis cellen er den eneste forbindelse mellem to
halvdele af en tabel.

Opdeling eller fletning af celler i tabeller
Du kan fgje tabeller til din side og indseette objekter i tabelcellerne. Hvis du vil tilpasse en tabel,
kan du opdele eller flette celler.

Sadan opdeler du en celle
1. Veelgcellen.
2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Opdel.

3. Veelg en mulighed for at opdele cellen i flere raekker og/eller kolonner.

H BEMARK

Hvis du opdeler en celle med indhold, vises indholdet i cellen gverste til venstre efter
opdelingen.

Sadan fletter du celler
1. Veelgcellerne.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Flet celler.

H BEMAERK

Hvis du fletter celler med indhold, vises indholdet fra cellen averst til venstre i den
flettede celle. Hvis cellen agverst til venstre er tom, vises indholdet i den neeste celle,
som ikke er tom (fra venstre til hgjre, top til bund), i den flettede celle.
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Tilfgjelse eller fiernelse af celleskygger
Du kan tilfgje en celleskygge til en celle i en tabel. Det giver dig mulighed for at afslare
oplysningerne i cellerne under en praesentation.

H BEMARKNINGER

o Du skal fjerne celleskyggen, hvis du vil eendre celleegenskaberne, indseaette kolonner
eller reekker, fierne kolonner, raekker eller celler eller opdele eller flette celler.

o Dukan ogsa tilfgje en skeermskygge for at deekke en hel side (se Brug af Skaermskygge
Pa side131).

Sadan tilfajer du en celleskygge
1. Veelg cellen.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Tilfej celleskygge.

Sadan viser og skjuler du indholdet i en celle
1. Tryk pa celleskyggen.

Celleskyggen forsvinder, og indholdet i cellen vises.

Ld
2. Trykpa i det gverste venstre hjgrne af cellen.

Celleskyggen vises, og indholdet i cellen skjules.

Sadan fjerner du en celleskygge
1. Veelgcellen.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Fjern celleskygge.

Sletning af tabeller og indholdet i tabeller

Du kan slette indholdet i en tabel eller selve tabellen.

H BEMAERK

Du kan slette alle objekter pa en side, herunder tabeller, ved at rydde siden (se Rydning af sider
Pa side41).

Sadan sletter du indholdet i en tabel

1. Veelg cellerne med det indhold, du vil slette.

2. Tryk paSlet X,
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Sadan sletter du en tabel
1. Veelgtabellen.

2. Tryk patabellens menupil, og veelg derefter Slet.
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Nar du har oprettet et objekt, kan du veelge det og arbejde med det som beskrevet i dette kapitel.

H BEMAERK

De opgaver, der beskrives i dette kapitel, er til alle objekter, ikke kun enkle objekter.
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Markering af objekter
For du kan arbejde med et objekt, skal du markere det. Du kan markere et individuelt objekt, flere
objekter eller alle objekter pa en side. Nar du markerer et objekt, vises der et markeringsrektangel
rundt om det.

¢ .

o

Den gra cirkel i det nederste hajre hjgrne af objektet er et starrelseshandtag (se Andring af
starrelsen pé objekter Pa side88).

Den gra cirkel over objektet er et rotationshandtag (se Rotation af objekter Pa side90).

Den nedadvendte pil i det gverste hajre hjgrne af objektet er en menupil. Tryk pa menupilen for at
fa vist en menu med kommandoer.

H BEMAERK

Nar du trykker pa menupilen for et objekt, far du adgang til den samme menu, som hvis du
hgjreklikker pa objektet.

[ sadan markerer du et objekt
1. Tryk paVaelg LS
2. Tryk pa det objekt, du vil markere.

Der vises et markeringsrektangel rundt om objektet.

H BEMARK

Hvis du trykker pa et objekt, og der vises et lasesymbol i stedet for menupilen, er
objektet last. Afhaengigt af hvordan objektet er last, skal du muligvis lase det op, fer du
kan arbejde med det (se Lasning af objekter Pa side85).

78



KAPITEL 5
Arbejde med objekter

Sadan markerer du flere objekter
1. Tryk paVeelg LS

2. Tryk paden interaktive skeerm, og treek, indtil de objekter, du vil markere, er omgivet af et
rektangel.

ELLER
Hold CTRL nede, mens du trykker pa de objekter, du vil markere.

Der vises et markeringsrektangel rundt om de markerede objekter.

H BEMAERK

Hvis du tegner et rektangel rundt om flere objekter, og nogle af objekterne er laste (se
Lasning af objekter Pa side85), markeres kun de objekter, der ikke er laste.

Sadan markerer du alle objekter pa en side
Veelg Rediger > Marker alt.

Der vises et markeringsrektangel rundt om alle objekter pa siden.

H BEMAERK

Hvis nogle af objekterne er laste (se Lasning af objekter Pa side85), markeres kun de objekter,
der ikke er laste.

Sadan valger du alle laste objekter pa siden
Velg Rediger > Valg alle laste notater.

Der vises et markeringsrektangel rundt om alle laste objekter pa siden.

Du kan aendre et objekts egenskaber. De egenskaber, du kan aendre, afhaenger af den type
objekt du vaelger. Du kan ogsa veelge flere objekter og aendre deres egenskaber samtidigt.

A ndring af udfyldningen

Du kan eendre udfyldningen i et objekt ved at veelge objektet og derefter indstille udfyldningen pa

fanebladet Egenskaber eller ved at klikke pa Udfyldning Q indstille udfyldningen og derefter
veelge objektet.

Sadan andrer du udfyldningen i et objekt ved forst at vaelge objektet
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa Egenskaber %, hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.
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3. Tryk pa Fyldeffekter.

4. Veelgen fyldtype:

Fyldtype

Fremgangsmade

Ingen (gennemsigtig)

o

Veelg Ingen udfyldning.

Massiv farve

a.

Veelg Massiv udfyldning.

b. Gor et af fglgende:

o Veelg en af de 40 farver pa paletten.
o Tryk paFlere, og veelg derefter en farve i
dialogboksen.

o Tryk pa pipetten #, og veelg derefter en farve pa
skeermen.

Graduering med to
farver

Veelg Gradueringsfyld.

b. Ger et af fglgende for hver farve:

o Veelg en af de 40 farver pa paletten.
o Tryk paFlere, og veelg derefter en farve i
dialogboksen.

o Tryk pa pipetten .#, og veelg derefter en farve pa
skeermen.

Veelg en mulighed pa rullelisten Type.

Meanster

Veelg Mgnsterfyld.

b. Veelg et manster.

Tryk pa Forgrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og
tryk derefter pa OK.
Tryk pa Baggrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og
tryk derefter pa OK.

Billede

a. Veelg Billedfyld.

b. Tryk pa Gennemse.

Ga til det billede, du vil bruge som baggrund, og veelg det.
Tryk derefter pa Abn.

H BeMAERK

Hvis du indsaetter et stort billede, vises der muligvis en
dialogboks, hvor du kan veelge at reducere billedets
filstarrelse eller bevare billedets filstgrrelse.Se
Reducering af filstarrelser Pa side22 for mere information.

Veelg Bevar billedstorrelse for at bevare billedets
starrelse, uanset om billedet er starre eller mindre end
objektet.

ELLER

Veelg Tilpas billede for at aendre stgrrelsen af billedet, sa
det passer med objektet.
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5. Treek evt. skyderen for Gennemsigtighed af objekt til hgjre for at gare objektet
gennemsigtigt.

B2 Tip

Du kan ogsa endre et objekts egenskaber ved hjzelp af egenskabsknapperne pa
veerktgjslinjen.

[l Sadan andrer du udfyldningen i et objekt ved farst at trykke pa knappen Udfyldning

1. Tryk pa Udfyldning & og veelg derefter en farve.
2. Veelg objektet.

3. Gentag trin 2 for hvert objekt, du vil anvende udfyldningen pa.
Udfyldning af tegninger lavet med digitalt blaek

Ud over at udfylde figurer, regulaere polygoner og irregulaere polygoner kan du udfylde omrader,
der er omsluttet af digitalt blaek ved hjaelp af knappen Udfyldning.

H BEMARKNINGER

o Hyvis du vil udfylde et omrade, skal du omslutte det med en enkelt bane af digitalt bleek.

o Du kan ikke udfylde et omsluttet omrade, hvis omradet indgar i en gruppe (se Gruppering
af objekter Pa side91).
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o Nar du udfylder et omsluttet omrade, bliver udfyldningen et selvstaendigt objekt, som du
kan flytte veek fra det oprindelige, omsluttede omrade. Du kan udfylde det omsluttede
omrade og flytte det resulterende udfyldningsobjekt flere gange.

AEndring af andre egenskaber
Ud over udfyldning kan du aendre objektets stregtypografi og teksttypografi.

Sadan a&ndrer du et objekts stregtypografi
1. Veelg objektet.

3. Tryk pa Stregtypografi.

4. Veelg en anden stregtype for objektet.

Sadan andrer du et objekts teksttypografi
1. Veelg objektet.

3. Tryk pa Teksttypografi.

4. Veelg en anden teksttypografi for objektet (se Formatering af tekst Pa side61).

Gemning af veerktgjsindstillinger

Nar du veelger et veerktgj pa vaerktgijslinjen, kan du aendre standardindstillingerne for det ved
hjeelp af fanebladet Egenskaber og derefter gemme aendringerne ved at klikke pa Gem
veaerktojsegenskaber.

Nér du gemmer sendringer af et vaerktgjs standardindstillinger, viser knappen for vaerktgjet
eendringerne:

AININE
JE"*@*“\?

Se Tilpasning af veerktgjslinjen Pa side149 for at gendanne standardindstillingermne.

Du kan eendre placeringen af et objekt ved at flytte objektet til et andet omrade pa siden eller til en
anden side. Du kan ogsa justere objekter og eendre reekkefglgen af stablede objekter.

Flytning af objekter

Du kan flytte objekter til en anden placering pa siden. Du kan ogsa svippe objekter.
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H BEMAERK

Du kan ikke flytte et objekt, hvis det er Iast (se Lasning af objekter Pa side85).

O Tip

Du kan arbejde med flere objekter ved at vaelge dem og derefter oprette en gruppe (se
Gruppering af objekter Pa side91).

Sadan flytter du et eller flere objekter
1. Veelg objektet eller objekterne.

2. Traek objektet eller objekterne til en ny placering pa siden.

2 Tip

Du kan flytte et objekt i sma ryk ved at trykke pa piletasterne pa tastaturet.

Sadan flytter du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. Tryk paden farvede bjaelke gverst i Adobe Flash Player-filen.

2. Treek filen til den nye placering.

Sadan svipper du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Svip hurtigt fingeren i en vilkarlig retning.

S

PR

Flytning af objekter til en anden side
Du kan flytte objekter til en anden side i en fil.

Sadan flytter du et eller flere objekter til en anden side
1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.

2. Rul til miniaturebilledet af den side i Sidesortering, du vil flytte objektet til, hvis du ikke kan
se den.

3. Veelg det eller de objekter, du vil flytte.
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4. Treek objektet eller objekterne ind i Sidesortering over miniaturebilledet af den side,
objekterne skal flyttes til.

Sadan flytter du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, til en anden side
1. Tryk pa Sidesortering L hvis Sidesortering ikke er synlig.

2. Rul til miniaturebilledet af den side i Sidesortering, du vil flytte objektet til, hvis du ikke kan
se den.

3. Tryk paden farvede bjeelke gverst i Adobe Flash Player-filen.

4. Treek filen ind i Sidesortering over miniaturebilledet af den side, objektet skal flyttes til.

Justering af objekter

Du kan flytte objekter til et andet sted pa en side (se Flytning af objekter Pa side82). Hvis du vil,
kan du fa vist hjeelpelinjer pa en side som hjaelp til at justere objekter i forhold til andre objekter
samt sidens lodrette og vandrette midte. Du kan ogsa indstille objekter til at blive justeret i forhold
til disse hjaelpelinjer automatisk, nar du flytter objekterne pa en side.

Sadan viser du hjzelpelinjer
1. Veelg Vis > Justering.
Dialogboksen Justering vises.

2. Marker afkrydsningsfelterne for at angive, hvilke hjselpelinjer du vil have vist:

Afkrydsningsfelt Marker dette afkrydsningsfelt for at:

Vis guider for Fa vist en hjaelpelinje, nar du flytter et objekt pa linje med et andet
aktive objekter objekt.

Vis midterguide pa Fa vist en hjeelpelinje, nar du flytter et objekt pa linje med sidens
staende side lodrette midte.

Vis midterguide pa Fa vist en hjeelpelinje, nar du flytter et objekt pa linje med sidens
liggende side vandrette midte.

Sat objekter pa Justere objekter automatisk i forhold til hjeelpelinjer, nar du flytter
guider objekterne pa en side.

3. Tryk paden farvede bjeelke til venstre for Guidefarve, hvis du vil a2endre farven pa
hjeelpelinjerne, og veelg derefter en farve.

4. Tryk pa OK.

Omarrangering af stablede objekter
Hvis objekter overlapper hinanden pa en side, kan du omarrangere raekkefelgen i stablen (dvs. du
kan styre, hvilke objekter der vises foran andre).
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Sadan flytter du et objekt forrest i stablen
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Raekkefalge > Placer forrest.

Sadan flytter du et objekt bagest i stablen
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Raekkefelge > Placer bagest.

Sadan flytter du et objekt en plads frem i stablen
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Raekkefalge > Flyt fremad.

Sadan flytter du et objekt en plads tilbage i stablen
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Raekkefalge > Flyt bagud.

Du kan lase et objekt for at forhindre, at det aendres, flyttes eller drejes. Alternativt kan du lase et
objekt, men tillade, at det flyttes, eller at det flyttes og drejes.

Du kan fjerne denne las nar som helst.

Sadan laser du et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Lasning > Las.
Du kan ikke flytte, dreje eller aendre objektet, for du laser det op.
H BEMAERK

Hvis du trykker pa et last objekt, vises der et Iaseikon = i stedet for en menupil.
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Sadan laser du et objekt, men tillader, at det flyttes
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Lasning > Tillad flytning.

Du kan flytte objektet, men du kan ikke dreje eller sendre det, for du laser det op.

H BEMAERK

Hvis du trykker pa et last objekt, vises der et laseikon 5‘ i stedet for en menupil.

Sadan laser du et objekt, men tillader, at det flyttes og drejes
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Lasning > Tillad flytning og drejning.

Du kan flytte og dreje objektet, men du kan ikke aendre det, for du laser det op.

H BEMARK

Hvis du trykker pa et last objekt, vises der et laseikon 5‘ i stedet for en menupil.

Sadan laser du et objekt op

1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets laseikon 5‘ og veelg derefter Las op.

Du kan klippe, kopiere og indseette objekter, bl.a. tekst, billeder, lige streger, buer og figureri en
.notebook-fil.

O Tip

o Dukan saette tekst ind fra andre programmer i SMART Notebook-softwaren og klippe
tekst fra SMART Notebook-softwaren og saette den ind i andre programmer (se Klipning,
kopiering af indsaetning af indhold fra andre programmer Pa side106 og Klipning eller
kopiering af tekst Pa side64).

o Dukan lave en ngjagtig kopi af et objekt ved at klone det (se Kloning af objekter Pa
nzeste side).

Sadan klipper og indsaetter du et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Klip.
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3. Huvis du vil saette objektet ind pa en anden side, skal du vise den pageeldende side.

4. Tryk paSatind L&,

Sadan kopierer og indszetter du et objekt

—_

. Veelg objektet.

N

Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Kopier.

@

Hvis du vil seette elementet ind pa en anden side, skal du vise den pageeldende side.

Tryk pa Seet ind L&,

»

Du kan oprette en dublet af et objekt ved hjaelp af kommandoen Klon, eller du kan oprette flere
kopier af et objekt ved hjaelp af kommandoen Uendelig kloning.

H BEMAERK

Du kan ogsa kopiere og indsaette objekter, bl.a. tekst, billeder, lige streger, buer og figurer (se
Klipning, kopiering og indsaetning af objekter Pa forrige side).

Sadan kloner du et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Klon.

Der vises et identisk objekt pa siden.

Sadan kloner du et objekt ved hjalp af Uendelig kloning

—_

. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Uendelig kloning.
3. Veelg objektet igen.

Der vises et uendelighedstegn i stedet for objektets menupil.
Traek objektet til en anden placering pa siden.

Gentag trin 4 sa mange gange, du vil.

Veelg det oprindelige objekt, nar du er faerdig med at klone objektet.

N oo o &

Tryk pa uendelighedstegnet, og fijern derefter markeringen af Uendelig kloning.
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Du kan eendre starrelsen pa objekter pa en side ved at bruge starrelseshandtaget eller
skaleringsbevaegelsen (hvis dit interaktive produkt understgtter multitouch-bevaegelser).

H BeMARK

Du kan ikke eendre starrelsen pa et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter Pa side85).

Brug af stgrrelseshandtaget

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets starrelseshandtag (den gra cirkel), og traek i det for at g@re objektet
starre eller mindre.

H BEMAERK

Hold SHIFT nede, mens du treekker i starrelseshandtaget, hvis du vil bevare det
oprindelige forhold mellem figurens hgjde og bredde.

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa flere objekter
1. Gruppér objekterne (se Gruppering af objekter Pa side91), og veelg derefter gruppen.
Der vises et markeringsrektangel rundt om gruppen.
2. Tryk pasterrelseshandtaget i det nederste hgjre hjgre af markeringsrektanglet.

3. Treek i starrelseshandtaget for at gare objekterne starre eller mindre.

Brug af skaleringsbevaegelsen

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa et objekt fra midten
1. Veelg objektet.

2. Tryk paskaermen i hver sin ende af objektet med en finger pa hver hand.
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3. Treek fingrene i hver sin retning for at gare objektet starre.

L

&l

ELLER

Traek fingrene mod hinanden for at ggre objektet mindre.

I

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa et objekt fra et hjerne eller fra siden
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa skeermen med en finger pa hver hand i det hjgrne eller den side, du vil aendre
starrelsen pa objektet fra.

3. Traek fingrene i hver sin retning for at gare objektet starre.

ELLER

Traek fingrene mod hinanden for at ggre objektet mindre.

Sadan &ndrer du sterrelsen pa flere objekter
1. Veelg objekterne.
2. Tryk paskaermen i hver sin ende af objekterne med en finger pa hver hand.
3. Treek fingrene i hver sin retning for at gare objekterne starre.
ELLER

Traek fingrene mod hinanden for at ggre objekterne mindre.

H BEMARK

Objekternes starrelse eendres fra midten, uanset hvor du trykker pa skaermen.
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Du kan dreje objekter pa en side ved at bruge rotationshandtaget eller rotationsbevaegelsen (hvis
dit interaktive produkt understgtter multitouch-beveegelser).

H BEMARKNINGER
o Dukan ikke dreje et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter Pa side85).

o Dukan ikke dreje tabeller.

Brug af rotationshandtaget

Sadan drejer du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk parotationshandtaget pa objektet (den grgnne cirkel), og traek det i den retning, du vil
dreje objektet.

Sadan drejer du flere objekter
1. Veelg objekterne.
Der vises et markeringsrektangel rundt om hvert objekt.

2. Tryk parotationshandtaget (den granne cirkel) pa et af de valgte objekter, og traek det i den
retning, du vil dreje objektet. Nar du drejer ét objekt, drejes alle andre valgte objekter
automatisk.

Brug af rotationsbevaegelsen

Sadan drejer du et objekt rundt om midten
1. Veelg objektet.
2. Tryk paskaermeni hver sin ende af objektet med en finger pa hver hand.

3. Beveegfingrene i en cirkel rundt om midten af objektet for at dreje det.
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Sadan drejer du et objekt rundt om et hjgrne
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa skaermen med en finger pa hver hand i det hjgrne, du vil dreje objektet rundt om.

3. Beveegfingrene i en cirkel rundt om hjgmet for at dreje objektet.

Sadan drejer du flere objekter
1. Veelg objekterne.
2. Tryk paskaermen i hver sin ende af objekterne med en finger pa hver hand.

3. Beveegfingrenei en cirkel.

H BEMAERK

Objekterne drejer rundt om deres midte, uanset hvor du trykker pa skaermen.

Du kan spejle et objekt pa en side.

H BEMARK

Du kan ikke spejle et objekt, hvis det er |ast (se Lasning af objekter Pa side85).

Sadan spejler du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Spejlvend > Op/ned eller Spejlvend >
Venstre/hgjre.

Sadan spejler du flere objekter
1. Veelg objekterne.

2. Tryk pa menupilen pa et af de valgte objekter, og veelg derefter Spejlvend > Op/ned eller
Spejlvend > Venstre/hgjre.

Du kan oprette en objektgruppe, som giver dig mulighed for at arbejde med alle elementer i
gruppen samtidigt. Nar du har oprettet en gruppe, kan du veelge, flytte, dreje eller tilpasse
gruppen, som om det var et selvstaendigt objekt. Hvis du vil arbejde med et selvstaendigt objekt i
en gruppe, skal du dog farst opdele objekterne.
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Manuel gruppering af objekter
Du kan gruppere eller opdele grupper af objekter manuelt ved hjaelp af menuen eller
gruppebeveaegelsen.

Brug af menuen

Sadan grupperer du objekter
1. Veelg objekterne.

2. Tryk pa menupilen pa et af de valgte objekter, og veelg derefter Gruppering > Gruppér.

Sadan opdeler du grupperede objekter
1. Veelg gruppen.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Gruppering > Opdel gruppe.

Brug af gruppebevagelsen

H BEMARKNINGER
o Du kan ikke bruge gruppebeveegelsen med en mus.

o Gruppebevaegelsen fungerer kun, nar du trykker pa det interaktive produkts overflade
forst.

Sadan grupperer du objekter

Tryk pa objekterne, mens du hurtigt flytter fingeren fra side til side tre gange.

S

/
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Sadan opdeler du grupperede objekter
Tryk pa gruppen, mens du hurtigt flytter fingeren fra side til side tre gange.

S

P

Automatisk gruppering af objekter

Hvis du skriver eller tegner flere streger, kombinerer SMART Notebook-software automatisk
stregemne til et enkelt objekt.Hvis du f.eks. skriver bogstaver i et ord, grupperer

SMART Notebook-software de enkelte bogstaver, sa du kan arbejde med hele ordet. Hvis du vil
skrive ord pa den samme linje, men ikke vil have, at de kombineres, skal du serge for, at der er et
stort mellemrum mellem dem, bruge forskellige penne eller Izegge pennen pa pennebakken et
gjeblik, inden du skriver et nyt ord (kun interaktive whiteboards).

Hvis SMART Notebook-softwaren kombinerer streger, som du vil arbejde med individuelt, kan du
opdele stregerme som beskrevet ovenfor.

Du kan linke et hvilket som helst objekt pa en side til en webside, en anden side i filen, en fil pa
din computer eller en vedheeftet fil. En vedheeftet fil er en kopi af en fil, en genve;j til enfil eller et
link til en webside, som du fgjer til fanebladet Vedhaeftede filer.

H BEMAERK

Du kan vise animerede linkindikatorer rundt om alle links pa en side (se Visning af links Pa
side142).

Sadan tilfejer du et link til en webside
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Link.
Dialogboksen Indseet link vises.

3. Tryk pa Webside, og indtast derefter adressen i feltet Adresse.
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4. Velg Hjerneikon, hvis du vil dbne linket ved at trykke pa et ikon.

ELLER

Veelg Objekt, hvis du vil abne linket ved at trykke et sted pa objektet.

5. Tryk pa OK.

Hvis du valgte Hjarneikon, vises ikonet \1 i det nederste venstre hjgrne af objektet.

Sadan tilfejer du et link til en anden side i filen

1.
2.

Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Link.

Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Side i denne fil, og veelg derefter en indstilling i omradet Vaelg en side.
Veelg Hjerneikon, hvis du vil abne linket ved at trykke pé et ikon.

ELLER

Veaelg Objekt, hvis du vil abne linket ved at trykke et sted pa objektet.

Tryk pa OK.

Hvis du valgte Hjerneikon, vises ikonet A det nederste venstre hjgrne af objektet.

Sadan tilfejer du et link til en fil pa din computer
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1.
2.

Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Link.

Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Fil pa denne computer, og indtast derefter filplaceringen og navnet i feltet Fil.
Veelg Kopi af fil, hvis du vil vedheefte en kopi af filen.

ELLER

Veaelg Genvej til fil, hvis du vil indseette en genveij til filen.

Veelg Hjerneikon, hvis du vil abne linket ved at trykke pa et ikon.

ELLER

Veelg Objekt, hvis du vil abne linket ved at trykke et sted pa objektet.

Tryk pa OK.

Hvis du valgte Hjgrneikon, vises ikonet “ i det nederste venstre hjgme af objektet.
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Sadan tilfejer du et link til en vedhaeftet fil

1.
2.

Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Link.

Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Aktuelt vedhzeftede filer, og vaelg derefter den vedhaeftede fil pa listen.
Veelg Hjerneikon, hvis du vil dbne linket ved at trykke pa et ikon.

ELLER

Veelg Objekt, hvis du vil abne linket ved at trykke et sted pa objektet.

Tryk pa OK.

Hvis du valgte Hjsrneikon, vises ikonet “= i det nederste venstre hjarne af objektet.

Sadan fjerner du et link

1.
2.

Veelg objektet.
Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Link.
Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Fjern link.

Du kan tilfgje lyd til et hvilket som helst objekt (bortset fra filer, der er kompatible med

Adobe Flash Player, og widgets) ved at vedheefte en lydfil eller optage en lyd ved hjeelp af en
computermikrofon. Du kan afspille lyden i lektionen ved at trykke pa et ikon i hjgret af objektet
eller pa selve objektet.

H BEMAERK

SMART Notebook-softwaren understatter lydformatet MP3.Hvis du vil have
SMART Notebook-softwaren til at understgtte andre filtyper, kan du installere yderligere
kodere (se Installation af kodere til yderligere formater Pa side104).

Sadan faejer du en lydfil til et objekt

1.
2.
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Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Lyd.
Dialogboksen Indseet lyd vises.

Tryk pa Gennemse.

Dialogboksen Indseet fil vises.
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Gatil lydfilen, og veelg den. Tryk derefter pa Abn.

Veelg Hjerneikon, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker pa et ikon i det nederste
venstre hjgrne af objektet.

ELLER
Veelg Objekt, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker et vilkarligt sted pa objektet.
Tryk pa Vedheeft lyd.

Sadan fejer du en optaget lyd til et objekt

1.
2.
3.

© © N o

10.

Tilslut en mikrofon til computeren, og taend den.
Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Lyd.
Dialogboksen Indseet lyd vises.

Klik pa Start optagelse.

Optag lyden ved hjaelp af mikrofonen.

VIGTIGT

SMART Notebook-softwaren stopper optagelsen efter ét minut. Lyden ma derfor ikke
vare mere end et minut.

Klik pa Stop optagelse.
Indtast et navn til lyden i feltet Navn pa optagelse.
Klik pA Eksempel pa optagelse, hvis du vil hgre lyden, inden du fgjer den til objektet.

Veelg Hjerneikon, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker pa et ikon i det nederste
venstre hjgrne af objektet.

ELLER
Veelg Objekt, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker et vilkarligt sted pa objektet.
Tryk pa Vedhzeft optagelse.

Sadan fjerner du en lyd fra et objekt

1.
2.
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Du kan animere et objekt, sa det flyver ind pa en side fra siden, snurrer rundt, optones, skrumper
ind og meget mere. Du kan indstille animationen til at starte, nar du abner en side, eller nar du
trykker pa objektet.

Sadan animerer du et objekt

—_

. Veelg objektet.

Tryk pa Egenskaber %, hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.

w N

Tryk pa Objektanimation.

»

Veaelg en mulighed pa rullelisterne Type, Retning, Hastighed, Forekommer og Gentages.

Du kan udviske digitalt bleek (se Udviskning af digitalt blaek Pa side55), men der er visse typer af
objekter, som du ikke kan udviske, bl.a. tekst, figurer, lige streger, buer og billeder. For at fjerne
disse typer af objekter fra en side skal du slette dem.

H BeMARK

Du kan ikke slette laste objekter (se Lasning af objekter Pa side85). For at slette et last objekt
fra en side skal du lase det op.

Sadan sletter du et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Slet.
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Brug af dit eget indhold
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Vedheeftning af filer ogwebsider. . .. L 110
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Tilfgjelse af indhold til Galleri. . . ... ... . 112
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Deling af indhold med andre laerere. . . ... . 115
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Hvis du eller andre leerere pa skolen har udarbejdet indhold uden for SMART Notebook-
softwaren, kan du bruge dette indhold i dine .notebook-filer. Helt praecist kan du gere felgende:

¢ Indsaette billeder, filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, og videofiler samt
lydfiler

o Kilippe eller kopiere og derefter indsaette indhold fra andre programmer
¢ Importere indhold fra andre programmer

o Vedhaefte kopier af filer, genveje til filer og links til websider
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Derudover kan du fgje dit indhold til Galleri, hvor du kan f& adgang til det og bruge det pa tvaers af
flere .notebook-filer eller dele dit indhold pa SMART Exchange-webstedet.

Du kan indseette billeder pa sider fra filer, en scanner eller et SMART Document Camera.

H BEMAERK
Du kan ogsa indszette billeder fra fanebladet Galleri.Se Sagning efter og brug af indhold fra

Galleri Pa side120 for mere information.

Nar du har indsat et billede, kan du definere et gennemsigtigt omrade i det.

Indsaetning af billeder fra filer
Du kan indsaette et billede pa en side.

SMART Notebook-softwaren understatter formaterne BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF og WMF.

Sadan indsaetter du et billede fra en fil
1. VeelgIndsaet > Billedfil.
Dialogboksen Indseet billedfil vises.

2. Gatil det billede, du vil indsaette, og veelg det.

B2 Tip

Hvis du vil vaelge mere end ét billede, skal du holde CTRL nede, mens du vaelger
billederne.

3. Tryk pa Abn.

Billedet vises i det averste venstre hjgrne af siden.

Indsaetning af billeder fra en scanner
Hvis der er tilsluttet en scanner til computeren, kan du indsaette billeder fra scanneren pa en side.

H BeMARK

Du skal installere driveren og softwaren til scanneren pa computeren, inden du indsaetter
billeder fra scanneren i SMART Notebook-softwaren.

Sadan indsaetter du et billede fra en scanner
1. VelgIndsat > Billede fra scanner.

Dialogboksen Indseet scannet billede vises.
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2. Veelgen scanner fra listen.
3. Tryk pa Scan.

4. Folg de instruktioner, der fulgte med scanneren, for at scanne dit billede.

Indsaetning af billeder fra et SMART Document Camera
Du kan indseette billeder fra et SMART Document Camera pa en side.

Sadan indszetter du et billede fra et SMART Document Camera
1. VeelgIndsat > Billede fra SMART Document Camera.
Vinduet SMART Document Camera vises pa siden.

2. Indseet et billede ved at folge instruktionerne i SMART Document Camera 330
brugervejledning (smarttech.com/kb/143838).

Oprettelse af gennemsigtige omrader i et billede
Du kan oprette gennemsigtige omrader i et billede, som du indsaetter pa en side. Dette er nyttigt,
hvis du vil fierne baggrunden i billedet. Du kan gare enhver af farverne i billedet gennemsigtig.

H BEMAERK

Du kan ggre et stort billede mindre, nar du indsaetter det i en fil (se Reducering af filstarrelser
Pa side22). Hvis du senere laver et gennemsigtigt omrade i billedet, er billedet ikke laengere
optimeret.

Sadan opretter du et gennemsigtigt omrade i et billede
1. Veelgbilledet.
2. Tryk pa billedets menupil, og veelg derefter Indstil billedgennemsigtighed.
Dialogboksen Billedgennemsigtighed vises.

3. Tryk pa de omrader i billedet, som du vil gare gennemsigtige.

H BEMAERK

Nar du trykker pa et omrade, er det kun det omrade, der bliver gennemsigtigt, ogsa
selvom den samme farve forekommer andre steder i billedet.

4. Tryk pa OK.

Arbejde med billeder
Nar du indsaetter et billede i en .notebook-fil, bliver billedet til et objekt i filen. Du kan saledes
flytte, @endre starrelsen pa, dreje og foretage andre aendringer i billedet ligesom andre objekter.
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Se Arbejde med objekter Pa side77 for information om, hvordan du arbejder med objekter,
herunder billeder, i .notebook-filer.

Du kan indsaette multimediefiler, bl.a. filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, videofiler
og lydfiler, pa sider.

H BEMAERK

Du kan ogsa indsaette multimediefiler fra fanebladet Galleri.Se Sagning efter og brug af indhold
fra Galleri Pa side120 for mere information.

Indsaetning af filer, der er kompatible med Adobe Flash Player
Du kan indseette filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, pa en side.

Nar du har indsat en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, pa en side, eller du viser en
side, der i forvejen indeholder en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, afspilles filen
med det samme. Du kan styre afspilningen af filen. Hvis filen har knapper, kan du trykke pa dem
pa dit interaktive produkt. Hvis filen ikke har knapper, kan du bruge mulighederne i filens menupil.

H BEMEARKNINGER

o Filer pa en side, der er kompatible med Adobe Flash Player, skal veere selvudpakkende.
Du kan ikke bruge filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, derindleeser eller er
afhaengige af andre filer, der er kompatible med Adobe Flash Player.

o Dukan ikke treekke en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, fra en
internetbrowser til en side.

o Hvis Adobe Flash Player ikke er installeret pa din computer, giver SMART Notebook-
softwaren dig besked, nar du indseetter en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player,
pa en side.

o Dukan installere Adobe Flash Player ved at ga ind pa adobe.com, men du skal bruge
internetbrowseren Internet Explorer® for at installere den. Hvis du bruger en anden
browser, fungerer filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, ikke i
SMART Notebook-softwaren.

o Huvis du vil skrive oven pa en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, med en
handskriftsgenkendelseskomponent, skal du starte med at skrive uden for filen og
fortsaette med at skrive hen over filen. Dette ger det muligt for SMART Notebook-
softwaren at genkende det digitale blaek som et separat objekt fra Adobe Flash Player-
filen.
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Sadan indsatter du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. VelgIndsaet > Flash-fil.
Dialogboksen Indseet Flash-fil vises.
2. Gatil den Adobe Flash Playerfil, du vil indsaette pa siden, og vaelg den.
3. Tryk paAbn.

Adobe Flash Playerfilen vises i det gverste venstre hjgrne af siden.

Sadan styrer du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. Veelg Adobe Flash Player-filen.
2. Styrfilen ved at gare et af felgende:
o Hvis du vil afspille filen: Tryk pa filens menupil, og veelg derefter Flash > Afspil.

o Huvis du vil afspille filen fra begyndelsen: Tryk pa filens menupil, og veelg derefter
Flash > Spol tilbage.

o Huvis duvil galidt frem i filen og saette afspilningen pa pause: Tryk pa filens menupil,
og veelg derefter Flash > Ga frem.

o Huvis duvil galidt tilbage i filen og saette afspilningen pa pause: Tryk pa filens
menupil, og veelg derefter Flash > Ga tilbage.

o Huvis du vil afspille filen uden afbrydelse: Tryk pa filens menupil, og veelg derefter
Flash > Gentag.

o Huvis du vil stoppe med at afspille filen uden afbrydelse: Tryk pa filens menupil, og
fiern derefter valget af Flash > Gentag.

Indsaetning af videofiler, der er kompatible med Adobe Flash Player
Du kan indszette videofiler, der er kompatible med Adobe Flash Player, pa en side.

H BEMAERK

SMART Notebook-softwaren understatter videofilformat FLV for filer, der er kompatible med
Adobe Flash Player.Hvis du vil have SMART Notebook-softwaren til at understgtte andre
filtyper, kan du installere yderligere kodere (se Installation af kodere til yderiigere formater Pa
naeste side).

Sadan indsaetter du en videofil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. Tryk paIndsat > Flash-videofil.

Dialogboksen Indseet videofil vises.
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. Gatil den Adobe Flash Player-videofil, du vil indsaette péa siden, og veelg den.

. Tryk pa Abn.

Indsaetning af lydfiler

Du kan vedheefte en lydfil til et hvilket som helst objekt (bortset fra objekter, der er kompatible
med Adobe Flash Player) i en .notebook-fil. Se Tilfgjelse af lyde til objekter Pa side95 for mere
information.

Arbejde med multimediefiler

Nar du indsaetter en multimediefil i en .notebook-fil, bliver multimediefilen til et objekt i filen. Du
kan saledes flytte, aendre starrelsen pa, dreje og foretage andre aendringer i multimediefilen
ligesom andre objekter.

Se Arbejde med objekter Pa side77 for information om, hvordan du arbejder med objekter,
herunder multimediefiler, i .notebook-filer.

Installation af kodere til yderligere formater

SMART Notebook-softwaren understgtter formaterne FLV og MP3. Hvis du vil have

SMART Notebook-softwaren til at understgtte andre video- og lydformater, kan du installere den
falgende koder. Hvis du installerer denne koder, registrerer SMART Notebook-softwaren den
automatisk og understgtter koderens video- og lydformater.

Koder Videoformater Lydformater Link
MediaCoder Full o« ASF e AIFogAIFF  mediacoderhg.com/dIfull.htm
Pack 0.3.9 . AV . WAV

« MOV

e MPEGOog

MPG

o« WMV

H BEMARK

SMART Technologies ULC stiller links til disse programmer til radighed som en venlighed og
fremseetter ingen oplysninger eller garantierkleeringer vedrgrende programmerme eller
information om dem. Spargsmal, klager eller krav vedrgrende programmerne skal rettes til den
relevante softwareforhandler.
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Du kan indsaette en internetbrowser pa en .notebook-side. | internetbrowseren kan du gennemse
og vise websider.Du kan aendre internetbrowseren ligesom ethvert andet objekt i
SMART Notebook-softwaren (se Arbejde med objekter Pa side77).

Sadan indsaetter du en internetbrowser
1. VelgIndsaet > Internetbrowser.
Der vises en internetbrowser.
2. Dobbeltklik pa adresselinjen, indtast adressen pa den webside, du vil se, og tryk derefter
pa G4 til 7.
K Tip

Klik pa SMART Tastatur B3 hvis der ikke er tilsluttet noget tastatur til computeren, for
at fa vist et skaermtastatur.

3. Arbejd med webstedet ved hjaelp af knappermne pa veaerktgjslinjen Internetbrowser:

Knap Kommando Handling

& Tilbage Vis den forrige webside.

= Frem Vis den naeste webside.

(] Gatilbage til den Abn den fastgjorte webside.

fastgjorte side

9 Fastggr side Fastggr den aktuelle webside.
Nar du farst abner .notebook-filen, vises den fastgjorte
webside i internetbrowseren.Du kan ga tilbage til den
fastgjorte side nar som helst ved at trykke pa Ga tilbage til
fastgjort side 2.

C Genindlees Genindlees den aktuelle webside.

1 Flyt Flyt placeringen af veerktgjslinjen Internetbrowser.

veerktgjslinje

Hvis du har indhold i andre programmer, som du vil bruge i dine .notebook-filer, kan du flytte
indholdet til SMART Notebook-softwaren ved at ggre et af fglgende:

o Kilippe eller kopiere og derefter indsaette indholdet

o Importere indholdet
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Klipning, kopiering af indsaetning af indhold fra andre programmer
Du kan klippe eller kopiere og derefter indseaette indhold fra andre programmer i
SMART Notebook-softwaren.

Sadan klipper du indhold fra et andet program
1. Marker det indhold i det andet program, som du vil klippe, og veelg derefter Rediger >
Klip.

2. Tryk paSetind I_F i SMART Notebook-softwaren.

Sadan kopierer du indhold fra et andet program

1. Marker det indhold i det andet program, som du vil kopiere, og veelg derefter Rediger >
Kopier.

2. Tryk paSetind I_F i SMART Notebook-softwaren.

Import af indhold ved hjeelp af SMART Notebook Print Capture

Nar du installerer SMART Notebook-softwaren pa en computer med operativsystemet Windows
XP, installerer du ogsa SMART Notebook Print Capture. SMART Notebook Print Capture
fungerer ligesom andre printerdrivere, bortset fra at det indfanger output i en .notebook-fil i stedet
for at udskrive det pa papir. Hver side i en importeret fil vises som et objekt pa sin egen side, og
den oprindelige formatering og de oprindelige sideskift er bevaret.

H BeMARK

Hvis du installerer SMART Notebook-softwaren pa computer med operativsystemet
Windows Vista® eller Windows 7, kan du importere indhold ved hjeelp af SMART Notebook
Dokumentskriver (se Import af indhold ved hjaelp af SMART Notebook Dokumentskriver Pa
naeste side).

Sadan bruger du SMART Notebook Print Capture
1. Veelg Fil > Udskriv i den kildefil, du vil eksportere til en .notebook-fil.
Dialogboksen Udskriv vises.
2. Veelg SMART Notebook Print Capture pa listen over printere.

3. Veelg evt. en anden papirretning og grafikopl@sning (se Sadan eendrer du papirretningen og
grafikopl@sningen Pa nzeste side).
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4. Angiv et sideomrade, og tryk derefter pa OK eller Udskriv.

Hvis der ikke er en .notebook-fil aben, abnes der en ny .notebook-fil. Hver side i kildefilen
vises pa en separat side.

ELLER

Hvis der er en .notebook-fil aben, vises hver side i kildefilen i .notebook-filen efter den
aktuelle side.

H BEMARK

Dette kan vare flere minutter.

Sadan a&ndrer du papirretningen og grafikoplgsningen

1.

Tryk pa knappen Egenskaber eller Indstillinger.

Dialogboksen Egenskaber for SMART Notebook Print Capture vises.
Veelg Staende eller Liggende.

Veelg en standardopl@sning pa rullelisten Oplasning.

ELLER

Veelg BRUGERDEFINERET oplasning pa rullelisten Opl@sning, og indtast derefter tal i
felterne Vandret oplasning og Lodret opl@sning.

2 Tip

o Brug den samme veerdi i begge felter, sa billedet ikke forvraenges.
o Jo hgjere oplgsning, jo starre billede.

o Brug ikke indstillingerne Kladde, Lav eller Medium, da billedet muligvis ikke vil
blive skaleret proportionelt.

4. Tryk pa OK.

Import af indhold ved hjeelp af SMART Notebook Dokumentskriver
Nar du installerer SMART Notebook-softwaren pa en computer med operativsystemet
Windows Vista eller Windows 7, installerer du ogsa SMART Notebook Dokumentskriver.
SMART Notebook Dokumentskriver fungerer ligesom andre printerdrivere, bortset fra at det
indfanger output i en .notebook-fil i stedet for at udskrive det pa papir.

H BEMARK

Hvis du installerer SMART Notebook-softwaren pa computer med operativsystemet Windows
XP, kan du importere indhold ved hjaelp af SMART Notebook Print Capture (se Import af
indhold ved hjaelp af SMART Notebook Print Capture Pa forrige side).
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Sadan bruger du SMART Notebook Dokumentskriver

1.

Veelg Fil > Udskriv i den kildefil, du vil eksportere til en .notebook-fil.

Dialogboksen Udskriv vises.

Veelg SMART Notebook Dokumentskriver pa listen over printere.

Veaelg evt. en anden papirretning (se S&dan eendrer du sideretningen nederst).

Angiv et sideomrade, og tryk derefter pa OK eller Udskriv.

Der vises en dialogboks.

Veelg SMART Notebook-sider med billeder for at importere indholdet i filen som billeder.
ELLER

Veaelg SMART Notebook-side med redigerbare objekter for at importere indholdet i filen
som redigerbare objekter.

H BEMAERK

Hvis du veelger at importere indholdet som redigerbare objekter, vises nogle objekter
muligvis ikke korrekt. Du kan importere indholdet som billeder.

Tryk pa OK.

Der abnes en ny .notebook-fil. Hver side i kildefilen vises pa en separat side.

Sadan andrer du sideretningen

1.

Tryk pa Egenskaber eller Indstillinger.
Dialogboksen Udskriftsindstillinger vises.
Veelg Liggende eller Staende pa rullelisten Retning.

Tryk pa OK.

Import af PowerPoint-filer
Du kan importere indhold til en .notebook-fil fra forskellige kilder, bl.a. PowerPoint-filer.

H BEMAERK

SMART Notebook-softwaren importerer ikke visse graduerings-, mgnster- og billedeffekter.
Som fglge deraf vises disse effekter muligvis ikke korrekt i .notebook-filer.

adTip

Du kan ogsa eksportere .notebook-filer (se Eksport af filer Pa side15).
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Sadan importerer du en PowerPoint-fil
1. VelgFil > Importer.
Dialogboksen Abn vises.
2. Veelg Alle PowerPoint-filer (*.ppt, *.pptx) pa rullelisten Filtype.
3. Gatil den PowerPoint-fil, du vil importere, og vaelg den.
4. Tryk paAbn.

SMART Notebook-softwaren fgjer indholdet i PowerPoint-filen til en .notebook-fil.

Import af filer fra andre programmer til interaktive whiteboards
Du kan importere indhold til .notebook-filer fra forskellige kilder, bl.a. whiteboardprogrammer.

Hvis det andet whiteboardprogram understgatter Interactive Whiteboard Common File Format
(CFF), kan du eksportere en CFF-fil fra programmet og derefter importere CFF-filen til
SMART Notebook-softwaren.

Ellers kan du fors@ge at importere det andet interaktive whiteboardprograms oprindelige filformat.

H BEMAERK

Du kan ogsa eksportere CFF-filer (se Eksport af filer Pa side15).

Sadan importerer du CFF-filer
1. VelgFil > Importer.
Dialogboksen Abn vises.
2. Veelg Alle Common File Format-filer (*.iwb) pa listen Filtype.
3. Gatil denfil, du vil importere, og veelg den.
4. Tryk paAbn.

Filen abnes.
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Sadan importerer du andre filer

1. Tryk pa Abn fil 5.
Dialogboksen Abn vises.

2. Veelg Alle filer (*.*) pa listen Filtype.

3. Gatil denfil, du vil bne, og veelg den.

4. Tryk paAbn.
Hvis du importerer en fil, som SMART Notebook-softwaren understatter, abnes filen.
ELLER

Hvis du importerer en fil, som SMART Notebook-softwaren ikke understatter, fgjer
SMART Notebook-softwaren den til fanebladet Vedhaeftede filer. Du kan abne disse
vedheeftede filer med tredjepartssoftware, men du kan ikke fgje dem til en side.

Du kan vedheefte kopier af filer, genveje til filer og links til websider ved hjaelp af fanebladet
Vedhaeftede filer.

Ved at vedhaefte filer eller websider kan du let finde og abne dem, mens du praesenterer en
.notebook-fil.

H BEMARKNINGER

o Dukan ogsa linke en fil eller webside til et objekt pa en side (se Tilfgjelse af links til
objekter Pa side93).

o Som et alternativ til at vedhaefte et link til en webside kan du ogsa indsaette en
internetbrowser i .notebook-filen (se Indseetning af internetbrowsere Pa side105).

Sadan vedhaefter du en kopi af en fil

1. Tryk pa Vedhaftede filer -:"id” hvis fanebladet Vedhaeftede filer ikke er synligt.

2. Tryk palndsaet nederst pa fanebladet Vedhaeftede filer, og veelg derefter Indsaet kopi af
fil.

Dialogboksen Indseet kopi &f fil vises.

3. Gatil denfil, du vil vedhaefte, og veelg den.
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4. Tryk paAbn.
Filnavnet og filstgrrelsen vises pa fanebladet Vedheeftede filer.

H BEMARK

Nar du vedheaefter en fil, bliver .notebook-filen stgrre. Selvom SMART Notebook-
softwaren komprimerer filer for at spare plads, kan SMART Notebook-softwaren
komprimere visse filer mere end andre.

Sadan vedhafter du en genvej til en fil

1. Tryk pa Vedhaftede filer -Ifd” hvis fanebladet Vedhasftede filer ikke er synligt.

2. Tryk palndsat nederst pa fanebladet Vedhaeftede filer, og veelg derefter Indsaet genvej
til fil.

Dialogboksen Indseet genvej til fil vises.
3. Gatil denfil, du vil vedhaefte, og veelg den.
4. Tryk paAbn.

Filnavnet og Genvej vises pa fanebladet Vedhaeftede filer.

H BEMARKNINGER

o SMART Notebook-softwaren eksporterer ikke genveje. Hvis du vil eksportere
vedhaeftede filer, skal du vedhaefte en kopi af filen, ikke en genve;j til filen.

o Serg for, at filen kan dbnes pa den computer, du skal bruge i lektionen.

Sadan vedhaefter du et link til en webside

1. Tryk pa Vedhaeftede filer ¢#', hvis fanebladet Vedheeftede filer ikke er synligt.

2. Tryk palndsaet nederst pa fanebladet Vedhaeftede filer, og veelg derefter Indsaet
hyperlink.

Dialogboksen Indsaet hyperlink vises.
3. Indtast adressen pa websiden i feltet Hyperlink.
4. Indtast et navn il linket i feltet Visningsnavn.
5. Tryk pa OK.

Filnavnet og URL vises pa fanebladet Vedhaeftede filer.
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Sadan abner du en fil eller webside fra fanebladet Vedhaeftede filer
1. Tryk pa Vedhaeftede filer c‘fy hvis fanebladet Vedhaeftede filer ikke er synligt.
Fanebladet Vedhaeftede filer viser en liste over alle vedhasftede filer i den aktuelle fil.

o Huvis et vedhaeftet element er en kopi af enfil, vises filstagrrelsen i kolonnen
Starrelse.

o Huvis et vedhaeftet element er en genve;j til enfil, star der Genvej i kolonnen
Starrelse.

o Huvis et vedheeftet element er et link til en webside, star der URL i kolonnen
Starrelse.

2. Abnenfil ved at dobbeltklikke pa filnavnet eller genvejen.
ELLER
Abn en webside ved at dobbeltklikke pa linket.

Gallleri er et faneblad i brugergreensefladen i SMART Notebook-softwaren, hvor du kan
gennemse eller sgge efter indhold og derefter fgje det til dine .notebook-filer. Galleriet bestar af et
saet kategorier, hvoraf en af dem er kategorien Mit indhold.

Hvis du oplever, at du bruger det samme indhold i flere .notebook-filer, kan du fgje indholdet til
kategorien Mit indhold. Du kan dele indholdet fra kategorien Mit indhold med andre lzerere pa
skolen ved at importere eller eksportere gallerisamlingsfiler. Du kan ogsa fa adgang til en
kategori, der kaldes Teamindhold, som bestar af indhold, du og andre lzerere pa skolen bidrager
til.

Tilfgjelse af indhold til Galleri
Du kan tilfgje objekter og sider fra SMART Notebook-softwaren samt understattede filer til
kategorien Mit indhold i galleriet.

Sadan fgjer du et objekt til galleriet

1. Tryk pa Galleri -h- hvis galleriet ikke er synligt.
2. Veelg det objekt, du vil fgje til galleriet.
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3.

Traek objektet fra siden til kategorien Mit indhold i Galleri eller en af underkategorierne.

H BEMARKNINGER
o Dukan ikke treekke et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter Pa side85).

o Hyvis du vil &ndre navnet pa et gallerielement, skal du veelge elementet, trykke pa
menupilen og derefter vaelge Omdgb.

Sadan fajer du en side til galleriet

1.
2.

Opret og rediger objekter pa siden, indtil siden ser ud, som du vil have den.
Veelg Fil > Gem side som gallerielement.

Dialogboksen Gem side som gallerielement vises.

Ga til den mappe, hvor du vil gemme siden.

Indtast et navn til siden i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.

Tryk pa Galleri & hvis galleriet ikke er synligt.

Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Fgj til Mit indhold.

Dialogboksen Fgj til Mit indhold vises.
Ga til det element, som du gemte i trin 5, og veelg det.

Tryk pa Abn.

Sadan fgjer du en underststtet fil til galleriet

. Tryk pa Galleri & hvis galleriet ikke er synligt.

Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Fgj til Mit indhold.

Dialogboksen Fgj til Mit indhold vises.
Ga til det element, du vil fgje til galleriet, og veelg det.

Tryk pa Abn.

H BEMARK

SMART Notebook-softwaren navngiver som standard det nye gallerielement ud fra det
oprindelige filnavn.Hvis du vil &2ndre navnet pa gallerielementet, skal du veelge
miniaturebilledet for gallerielementet, trykke pa menupilen og derefter vaelge Omdeab.

Organisering af ditindhold i Galleri
Efterhanden som du fajer objekter, sider og understattede filer til kategorien Mit indhold i Galleri,
vil du maske gerne sndre strukturen i kategorien. Du kan oprette underkategorier og flytte
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gallerielementer mellem underkategorier.

Sadan opretter du en underkategori

1. Tryk pa Galleri L hvis galleriet ikke er synligt.

2. Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Ny mappe.

Der vises en ny underkategori.

3. Indtast et navn til den nye underkategori, og tryk derefter pa ENTER.

Sadan omdgber du en underkategori

1. Tryk pa Galleri L hvis galleriet ikke er synligt.

2. Veelg Mit indhold pa kategorilisten i Galleri, og ga derefter til den underkategori, du vil
omdgabe.

3. Veelg underkategorien, tryk pa menupilen , og veelg derefter Omdeb.

4. Indtast et nyt navn til underkategorien, og tryk derefter pa ENTER.

Sadan flytter du et gallerielement til en anden underkategori
1. Tryk pa Galleri L hvis galleriet ikke er synligt.
2. Gatil den kategori, som det gallerielement, du vil flytte, liggeri.
Galleriet viser indholdet i kategorien.

3. Treek elementet til en anden underkategori.
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Deling af indhold med andre lzerere

At importere og eksportere samlingsfiler er en ideel Igsning, nar du vil dele brugerdefinerede
kategorier med andre leerere og bruge kategorier, som andre lzerere har oprettet. Du kan bruge
samlingsfiler til at faje elementer til kategorien Mit indhold i Galleri. Nar du har importeret en
samlingsfil, vises alle elementerne i den i galleriet som en ny underkategori.

Sadan importerer du en samlingsfil fra en anden lzerer

1. Tryk pa Galleri & hvis galleriet ikke er synligt.

2. Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Fgj til Mit indhold.

Dialogboksen Fgj til Mit indhold vises.

3. Gatil den mappe, som den samlingsfil, du vil importere, ligger i.

H BEMARK
Samlingsfiler har filtypenavnet .gallery.
4. Veelg samlingsfilen, og tryk derefter pa Abn.

Samlingen vises som en ny underkategori.

Sadan eksporterer du en samlingsfil for at dele den med andre lzerere

1. Veelg den kategori, som de elementer, du vil gemme i en samling, ligger i.

H BEMARK

SMART Notebook-softwaren eksporterer den valgte kategori, men eksporterer ikke
nogen af underkategorierne.

2. Tryk pa kategoriens menupil, og veelg derefter Eksporter som samlingsfil.
Dialogboksen Gem som vises.

3. Gatil den mappe, hvor du vil gemme samlingsfilen.

4. Indtast et navn il filen i feltet Filnavn.

5. Tryk pa Gem.
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Oprettelse af forbindelse til kategorier i Teamindhold

Med kategorierne i Teamindhold kan du fa adgang til galleriindhold pa et feelles sted pa skolens
netveerk. Flere lzerere kan fa adgang til den samme mappe. SMART Notebook-softwaren
opdaterer automatisk dine aendringer for alle andre laerere.

H BeMARK

Dine adgangstilladelser til kategorien Teamindhold er de samme som dine
mappeadgangstilladelser pa skolens netveerk. Hvis du har fuld adgang til en mappe pa
netvaerket, kan du tilfgje eller fierne elementer i den pageeldende mappes
teamindholdskategori. Hvis du derimod kun har lseseadgang til mappen, kan du kopiere
elementer fra kategorien Teamindhold, men du kan ikke tilfgje, redigere eller fijerne elementer.

Sadan opretter du forbindelse til en kategori i Teamindhold
1. Tryk pa Galleri E. hvis galleriet ikke er synligt.

2. Tryk pa Vis yderligere gallerihandlinger : og veelg derefter Opret forbindelse til
Teamindhold.

Dialogboksen Angiv en mappe vises.

3. Gatil mappen med den kategori, du vil oprette forbindelse til, og vaelg den. Tryk derefter pa
OK.

Kategorien i Teamindhold vises i galleriet.

Sadan tilfejer du indhold til en kategori i Teamindhold

Fgj indhold til en kategori i Teamindhold pd samme made som i kategorien Mit indhold (se
Tilfgjelse af indhold til Galleri Pa side112).

Sagning efter og brug af dit indhold i Galleri
Nar du har fgjet dit indhold til galleriet, kan du s@ge efter det og bruge det som beskrevet i
Sagning efter og brug af indhold fra Galleri Pa side120.
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Ud over at dele dit indhold med andre lzerere pa din skole (se Deling af indhold med andre laerere
Pa side115) kan du dele .notebook-filer med leerere overalt i verden via SMART Exchange-
webstedet (exchange.smarttech.com).

Sadan deler du en .notebook-fil paA SMART Exchange-webstedet

1.
2.

4.

5.
6.

117

Veelg den .notebook-fil, du vil dele.
Veelg Fil > Del med andre pa SMART Exchange.
Der vises en dialogboks.

Klik pa Er du ikke medlem?, hvis du er ny pa SMART Exchange-webstedet, og falg
derefter instruktionerne pa skaermen for at oprette en konto.

ELLER

Indtast din e-mail-adresse i feltet E-mail-adresse og din adgangskode i feltet
Adgangskode, hvis du har en konto, og tryk derefter pa Log ind.

TIP

o Kilik pa Har du glemt din adgangskode?, hvis du har glemt din adgangskode, og
folg derefter instruktionerne pa skaermen for at nulstille den.

o Marker afkrydsningsfeltet Forbliv logget ind, hvis du ikke vil logge pa
SMART Exchange-webstedet, hver gang du vil dele indhold.

Indtast de relevante oplysninger:

Kontrolelement Instruktioner

Indtast oplysninger om Indtast en titel til .notebook-filen.

ressource

Beskrivelse Indtast en beskrivelse af .notebook-filen.

Fag Veelg de fag, som .notebook-filen er relevant for.

Klassetrin Veelg de klassetrin, som .notebook-filen er relevant for.
Segeord Indtast de ord eller saetninger, som andre SMART Exchange-

brugere sandsynligvis vil indtaste for at sgge efter .notebook-
filen. Adskil ordene eller seetningerne med kommaer.

Lees delingsaftalen.

Tryk pa Jeg accepterer — send, hvis du accepterer delingsaftalen.


http://exchange.smarttech.com/
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Sagning efter og brug af indhold fra Galleri... .. ... .. . 120
Sagning efter og brug af indhold fra SMART Exchange-webstedet. .............................. 121

SMART Notebook-softwaren omfatter Eksempler pa lektionsaktiviteter, som inkluderer
eksempler med Aktivitetsveerktaj (se Oprettelse af matchningsaktiviteter til lektioner Pa
side124), interaktive teknikker og 3D-modeller, som du kan bruge, nar du skal oprette
lektionsaktiviteter.

Nar din systemadministrator installerer SMART Notebook-softwaren, kan han eller hun installere
falgende yderligere elementer:

o Vigtige redskaber til Galleri er en samling af tusindvis af billeder, multimedieobjekter og
meget mere, som er ordnet i emnespecifikke kategorier.

o Veerkigjsseet til Iektionsaktiviteter er en samling af veerktgjer og skabeloner, som du kan
tilpasse og bruge til at udarbejde professionelle og interaktive lektioner. Vaerktgjsseettet
hjeelper dig med at oprette spaendende indhold som f.eks. ordspil, quizzer og
sorteringsaktiviteter. Det indeholder ogsa filer, som er kompatible med Adobe Flash
Player, bl.a. "skjul og afslgr’ samt "treek og slip”.

Derudover kan du bruge indhold fra SMART Exchange-webstedet, som er en ressource pa
internettet med indhold, der er udarbejdet af bade SMART og leerere.

Alle disse ressourcer er tilgaengelige fra Galleri, som er et faneblad i SMART Notebook-
softwarens brugergreenseflade, hvor du kan gennemse eller sagge efter indhold og derefter fgje
indholdet til dine .notebook-filer.
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Galleriet er opdelt i to sektioner. Den gverste sektion i galleriet er kategorilisten. Nar du veelger en
kategori eller underkategori pa listen, vises indholdet i den nederste sektion af galleriet.

K Tip
Du kan eendre starrelsen pa kategorilisten og indholdslisten ved at trykke pa skillelinjen mellem
dem og derefter treekke den opad eller nedad.
Du kan gennemse kategorilisten for at se indholdet i hver kategori. Miniaturebillederne i
kategoriere er eksempelbilleder af indholdet.
o | Billeder vises billeder som miniaturebilleder.

o | Interaktivt og multimedier vises videoobjekter som et enkelt billede fra videoerne,
lydobjekter vises med et hgjttalerikon i det nederste venstre hjgrne, og filer, der er
kompatible med Adobe Flash Player, vises som et Adobe Flash-ikon eller et
miniaturebillede af indholdet med et lille Adobe Flash-ikon i det gverste venstre hjgrne.

o | 3D-objekter vises 3D-modeller som miniaturebilleder.

o | Notebook-filer og -sider vises filer som et ringbind, og sider vises med det gverste hgjre
hjgrne foldet.

e | Baggrunde og temaer vises baggrunde som sider med det nederste hgjre hjgrne foldet, og
temaer vises som miniaturebilleder.

Du kan sgge efter gallerielementer ved hjeelp af nggleordsagning.

Nar du har gennemset galleriet eller sagt efter et gallerielement, kan du fgje elementet til din
.notebook-fil.

Sadan gennemser du galleriet
1. Tryk pa Galleri L hvis galleriet ikke er synligt.

2. Tryk pa plustegnet ud for en kategori for at se underkategorierne.

H BEMARK
Du kan lukke en kategori ved at trykke pa kategoriens minustegn.

3. Veelg en kategori eller en underkategori for at se indholdet i den.
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Sadan seger du i galleriet
1. Tryk pa Galleri & hvis galleriet ikke er synligt.
2. Skriv et nggleord i feltet Indtast s@geord her, og tryk derefter pa Seg F

Galleriet viser alt indhold, der indeholder nagleordet.

Sadan fajer du et gallerielement til din .notebook-fil
1. Tryk pa Galleri & hvis galleriet ikke er synligt.
2. Gennemse galleriet, eller sgg efter det gallerielement, du vil tilfgje.
3. Dobbeltklik pa gallerielementets miniaturebillede.

o Hovis du tilfgjer et billede, en fil, som er kompatibel med Adobe Flash Player, en
videofil eller en lydfil, vises billedet eller filen pa den aktuelle side.

o Huvis du tilfgjer en baggrund, erstatter den sidens aktuelle baggrund (se Anvendelse
af sidebaggrunde og temaer Pa side44).

o Hovis du tilfgjer en side fra en .notebook-fil, indsaetter SMART Notebook-softwaren
den fgr den aktuelle side.

o Hyvis du tilfgjer en .notebook-fil, indsaetter SMART Notebook-softwaren siderne i
filen fgr den aktuelle side.

SMART Exchange-webstedet (exchange.smarttech.com) indeholder tusindvis af lektionsplaner,
sporgsmalssaet, widgets og andet indhold, som du kan downloade og derefter abne i
SMART Notebook-softwaren.

H BEMAERK

Du kan ogsa dele dine lektionsplaner med andre lerere via SMART Exchange-webstedet.Se
Deling af dit indhold pa SMART Exchange-webstedet Pa side117.

Sadan seger du efter og bruger indhold fra SMART Exchange-webstedet

1. Klik pa SMART Exchange £,

SMART Exchange-webstedet abnes i din webbrowser.
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2. Klik pa Tilmeld dig gratis, hvis du er ny pA SMART Exchange-webstedet, og falg derefter
instruktionerne pa skaermen for at oprette en konto.

ELLER

Klik pa Log ind, hvis du har en konto, og fglg derefter instruktionerne pa skaermen for at
logge pa SMART Exchange-webstedet med din konto.

3. Sgg efter eller gennemse indhold, og download det derefter til din computer.

4. Importer indhold til galleriet (se Deling af indhold med andre laerere Pa side115).
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Dette kapitel indeholder information om brug af SMART Notebook-softwaren i klasseveerelset,
nar du praesenterer information for dine elever eller i forbindelse med samarbejdsbaseret lzering.

Nar du har oprettet en .notebook-fil med enkle objekter, dit eget indhold og indhold fra SMART-
ressourcer, kan du praesentere filen for elever i dit klasseveerelse.
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Det falgende er nogle tip til, hvad du skal taenke pa, nar du preesenterer filer for elever.

o Gem den feerdige fil pa en cd, dvd eller et USB-drev. Det giver dig mulighed for at fa
adgang til og vise din preesentation ved at indsaette cd’en, dvd’en eller USB-drevet i den
computer, der er tilsluttet til det interaktive produkt. Alternativt kan du gare din
praesentation tilgaengelig pa dit lokalnetveerk og derefter finde den fra det interaktive
produkt.

o Vedhaeft de filer og websidelinks, som du skal bruge i praesentationen, til fanebladet
Vedhaeftede filer i filen, sa du ikke mister momentum og fokus, hvis du skal lede efter dem
(se Vedhaeftning af filer og websider Pa side110).

¢ Huvis din fil indeholder mange sider, sa opdel dem i grupper.Det ger det lettere for dig at
finde en bestemt side under praesentationen (se Gruppering af sider Pa side36).

¢ Vis filenivisningen Fuld skeerm under praesentationen.Denne visning maksimerer det
tilgeengelige arbejdsomrade (se Visning af sider i visningen Fuld skeerm Pa side31).

Med SMART Notebook-softwaren kan du ikke alene praesentere information for dine elever, men
ogsainddrage dem i interaktive lektionsaktiviteter.

Du kan oprette lektionsaktiviteter ved at indsaette objekter som f.eks. figurer, billeder og tabeller
og bruge funktioner som f.eks. Aktivitetsveerktgj og skaleringsbeveegelsen.

Denne sektion indeholder tre eksempler pa, hvordan du kan oprette og derefter praesentere
lektionsaktiviteter for dine elever. Du kan bruge disse eksempelaktiviteter eller oprette dine egne
lektionsaktiviteter. Du kan ogsa bruge ressourcerne i galleriet og pa SMART Exchange-
webstedet.

Oprettelse af matchningsaktiviteter til Iektioner

H BEMARK

Nar du opretter matchningsaktiviteter til lektioner, kommer du til at udfgre falgende opgaver:
o Bruge Aktivitetsveerktgj
o Faje lyde til objekter (se Tilfgjelse af lyde til objekter Pa side95)

Med aktivitetsveerktgjet kan du oprette matchningsaktiviteter, sortere aktiviteter, bruge
maerkater til aktiviteter, spil og mere ved hjzelp af dit eget indhold.
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Med aktivitetsvaerktgjet kan du definere ét objekt pa siden som et aktivitetsobjekt. Derefter
definerer du, hvilke objekter pa siden der skal accepteres, og hvilke der skal afvises, nar du
traekker objekter hen over aktivitetsobjektet.

Sadan opretter du en matchningsaktivitet

1.

6.

Opret det objekt, du vil bruge som aktivitetsobjekt, og de objekter, der skal accepteres eller
afvises, nar de treekkes hen til aktivitetsobjektet.

Tryk pa Tilfejelsesprogrammer 'E og tryk derefter pa Aktivitetsvaerktgj.
Veelg det objekt, du vil bruge som aktivitetsobjekt, og tryk derefter pa Rediger.
Traek de objekter, der skal accepteres, over pa listen Accepter disse objekter.
Der vises et grant flueben €3 ved siden af objekter, der skal accepteres.

Traek de objekter, der skal afvises, over pa listen Afvis disse objekter.

Der vises et radt X E3 ved siden af objekter, der skal accepteres.

H BEMARKNINGER

o For hurtigt at veelge de resterende objekter pa siden til at blive accepteret eller
afvist kan du trykke pa Tilfgj alle resterende pa den pageseldende liste.

o Hyvis du vil fierne et objekt fra listen, skal du traekke det over til
skraldespandsikonet 1.

Tryk pa Feerdig.

Sadan a&ndrer du indstillingerne for en matchningsaktivitet

1.
2.
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Tryk pa Tilfejelsesprogrammer 'E og tryk derefter pa Aktivitetsvaerktg;j.
Veelg aktivitetsobjektet, og tryk derefter pa Rediger.

o Tip

Hvis du ikke ved, hvilket objekt der er aktivitetsobjekt pa siden, skal du klikke pa
Identificer. Der vises bla diagonale streger over aktivitetsobjekter pa siden i tre
sekunder.

Tryk pa Indstillinger.
Veelg den gnskede animation til accepterede objekter pa den farste Animation-rulleliste.

Marker evt. afkrydsningsfeltet Afspil ogsa objektets lyd for at afspille lyde, der er knyttet
til accepterede objekter, nar de traekkes hen over aktivitetsobjektet (se Tilfgjelse af lyde til
objekter Pa side95).

Veelg den gnskede animation til afviste objekter pa den ferste Animation-rulleliste.



KAPITEL 8

Brug af SMART Notebook-softwaren i dit klasseveerelse

7. Marker evt. afkrydsningsfeltet Afspil ogsa objektets lyd for at afspille lyde, der er knyttet
til afviste objekter, nar de traekkes hen over aktivitetsobjektet (se Tilfgjelse af lyde til
objekter Pa side95).

8. Tryk pa Feaerdig.

Sadan prasenterer du en matchningsaktivitet
1. Treek objekterne (eller fa eleverne til at traekke objekterne) hen til aktivitetsobjektet.

o Huvis objektet accepteres, afspilles animationen for accepterede objekter (objektet
fader ud som standard).

o Huvis objektet afvises, afspilles animationen for afviste objekter (objektet hopper
tilbage som standard).

2. Tryk pa Tilfejelsesprogrammer 'E tryk pa Aktivitetsvaerktgj, og tryk derefter pa Nulstil
alle, nar du er feerdig.

Sadan fjerner du en matchningsaktivitet

1. Tryk pa Tilfejelsesprogrammer 'E og tryk derefter p4 Aktivitetsvaerktoj.
2. Veelg aktivitetsobjektet, og tryk derefter pa Ryd egenskaber.

Oprettelse af skjul og vis-aktiviteter til lektioner

H BEMAERK
Nar du opretter skjul og vis-aktiviteter, kommer du til at udfere fglgende opgaver:
o Flytte objekter (se Flytning af objekter Pa side82)
o Lase objekter (se Lasning af objekter Pa side85)
o Tilpasse starrelsen pa objekter ved hjzelp af skaleringsbevaegelsen (se Brug af
skaleringsbevaegelsen Pa side88)
Du kan skjule et objekt og derefter afslgre det ved hjeelp af flere teknikker:

o Fajen skaermskygge til en side.Fjern langsomt skyggen under praesentationen for at
afslgre den bagvedliggende tekst og grafik, nar du er klar til at tale om dem (se Brug af
Skaermskygge Pa side131).

o Da=k objektet med digitalt blaek, og udvisk derefter det digitale blaek (se Skrivning og
tegning med og uadviskning af digitalt blaek Pa side50).

o Daek objektet med et andet objekt, og lav derefter om pa objektreekkefglgen i stablen (se
Omarrangering af stablede objekter Pa side84).

¢ Brug objektanimationsfunktionen (se Animering af objekter Pa side97).
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Alternativt kan du skjule et objekt bag et last objekt og derefter bruge skaleringsbevaegelsen til at
forsterre og vise det skjulte objekt, hvis du bruger et interaktivt produkt fra SMART, der
understgtter multitouch-beveegelser.

[ Sadan opretter du en skjul og vis-aktivitet

1. Opret eller indsaet det objekt, du vil skjule.

2. Opret eller indsaet det objekt, du vil lase.
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3. Flyt det objekt, du vil Iase, sa det deekker det objekt, du vil skjule.

4. Veelg det objekt, du vil lase, tryk pa menupilen, og vaelg derefter Lasning > Las.

5. Brug skaleringsbeveegelsen til at forstarre og vise det skjulte objekt, mens det Iaste objekt

bliver, hvor det er (se Brug af skaleringsbevaegelsen Pa side88).

Oprettelse af afslgringsaktiviteter til lektioner

H BEMAERK

Nar du opretter afslgringsaktiviteter, kommer du til at udfere felgende opgaver:
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Oprette tabeller (se Oprettelse af tabelleri SMART Notebook-softwaren Pa side65)
Tilpasse celler (se Andring af starrelsen pa tabeller, kolonner eller reekker Pa side71)

Udfylde baggrunden i en tabel med et billede (se AEndring af en tabels egenskaber Pa
side69)

Faje objekter til celler (se Tilfgjelse af objekter til tabeller Pa side67)

Tilfaje og fjerne celleskygger (se Tilfgjelse eller fiemelse af celleskygger Pa side74)
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Du kan bruge tabeller og celleskygger til at oprette forskellige afslagringsaktiviteter. Det falgende
erto eksempler:

o Enafslaringsaktivitet i stil med et puslespil, hvor du afslgrer dele af et billede, indtil

eleverne kan geette, hvad billedet forestiller.

o Enafslaringsaktivitet i stil med et vendespil, hvor du afslgrer indholdet i cellen og derefter

beder eleverne om at veelge andre celler, indtil de finder den celle, der har det samme
indhold.

[l Sadan opretter du en afslgringsaktivitet i stil med et puslespil

1.
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Opret en tabel med det antal celler, du vil have med i afslgringsaktiviteten (se Oprettelse af
tabelleri SMART Notebook-softwaren Pa side65).

Tilpas cellerne efter behov (se AEndring af starrelsen pa tabeller, kolonner eller reekker Pa
side71)

Veelg tabellen, tryk pa tabellens menupil, og vaelg derefter Egenskaber.
Fanebladet Egenskaber vises.
Tryk pa Fyldeffekter.

Veelg Billedfyld, tryk pa Gennemse, ga til det billede, du vil bruge i afslgringsaktiviteten,
og veelg det. Tryk derefter pa Abn.

Veelg Tilpas billede.
Tryk pa tabellens menupil, og vaelg derefter Tilfej tabelskygge.
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Sadan opretter du en afslgringsaktivitet i stil med et vendespil
1. Indseet de objekter, du vil have med i lektionsaktiviteten.

2. Opret en tabel med det antal celler, du vil have med i afslgringsaktiviteten (se Oprettelse af
tabelleri SMART Notebook-softwaren Pa side65).

3. Tilpas cellerne efter behov (se ZEndring af starrelsen pé tabeller, kolonner eller reekker Pa
side71)

4. Traek objekterne ind i cellerne i tabellen.

5. Tryk patabellens menupil, og veelg derefter Tilfgj tabelskygge.

Sadan prasenterer du en afslgringsaktivitet
Tryk paen celles celleskygge for at afslgre indholdet i cellen.

Tryk pa <> i hjgmet af cellen for at skjule cellen bag celleskyggen.

Brug af andre ressourcer til at oprette lektionsaktiviteter

Veerktajsseet til lektionsaktiviteter og Eksempler pa lektionsaktiviteter i Galleri indeholder
interaktive objekter, som du kan bruge til at udarbejde lektionsaktiviteter.Se Sagning efter og
brug af indhold fra Galleri Pa side120 for mere information om Vaerktgjssaet til lektionsaktiviteter,
Eksempler pa lektionsaktiviteter og Galleri generelt.

SMART Exchange-webstedet indeholder tusindvis af lektionsplaner, spargsmalssaet og andet
indhold, som du kan downloade og derefter abne i SMART Notebook-softwaren.Se Sggning efter
og brug af indhold fra SMART Exchange-webstedet Pa side121 for mere information om

SMART Exchange-webstedet.

Nar du preesenterer .notebook-filer for elever, kan du bruge fglgende veerktgijer:
o Skaermskygge
e Tryllepen
o Maleveerktajer
o Lineal
o Vinkelmaler
o Geometritrekant

o Passer
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Brug af Skeermskygge
Hvis du vil deekke oplysninger og afslgre dem langsomt under en preesentation, kan du tilfgje en
skeaermskygge pa en side.

Hvis du tilfgjer en skeermskygge pa en side og gemmer filen, vises skeermskyggen oven pa
siden neeste gang, du abner filen.

Sadan tilfejer du en skaarmskygge pa en side
Tryk pa Vis/skjul skaermskygge o

Der vises en skaermskygge oven pa hele siden.

Sadan afslgrer du noget af siden

Treek i et af starrelseshandtagene pa skaermskyggen (de sma cirkler i kanten af skaermskyggen)
for at afslgre noget af en side.

Sadan fjerner du en skaeermskygge fra en side
Tryk pa Vis/skjul skaermskygge o
ELLER

Tryk pa Luk @ i det gverste hgjre hjgrne af skaermskyggen.

Brug af Tryllepen

Med tryllepennen kan du gere fglgende:
o Oprette et objekt, der langsomt fortoner sig
« Abne et forstarrelsesvindue
 Abne et spotlysvindue

Valg af Tryllepen
Far du kan bruge tryllepennen, skal du veelge den.
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Sadan valger du tryllepennen
1. Tryk pa Penne ]

Penveerktgjsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Tryllepen.

Brug af Tryllepen til at oprette objekter, der fortoner sig
Du kan oprette et objekt, der langsomt fortoner sig, ved hjeelp af tryllepennen.

H BeEMAERK

Objekter, der fortoner sig, gemmes ikke i .notebook-filer.

Sadan opretter du et objekt, der fortoner sig
1. Veelg Tryllepen (se Valg af Tryllepen Pa forrige side).
2. Skriv eller tegn objekter med fingeren eller en pen pa den interaktive skaerm.

Objekterne fortoner sig langsomt.

Sadan indstiller du antallet af sekunder, for objektet fortoner sig
1. Veelg Tryllepen (se Valg af Tryllepen Pa forrige side).

2. Tryk pa Egenskaber E hvis fanebladet Egenskaber ikke er synligt.

3. Tryk pa Fyldeffekter.

4. Veelg, hvor mange sekunder der skal g4, far objektet fortoner sig, pa rullelisten
Fortoningstid.

g Tip

Du kan gemme dine eendringer i standardindstillingerne for tryllepensveerktgjet ved at
klikke pa Gem veerktejsegenskaber (se Gemning af vaerktgjsindstillinger Pa side82).

Brug af Tryllepen til at abne et forsterrelsesvindue
Du kan abne et forstarrelsesvindue ved hjeelp af tryllepennen.
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H BEMAERK

Du kan forstarre skaermen uden for SMART Notebook-softwaren.

[l Sadan abner du et forsterrelsesvindue
1. Veelg Tryllepen (se Valg af Tryllepen Pa side131).
2. Tegn en firkant eller et rektangel med fingeren eller en pen pa den interaktive skaerm.

Der vises et forstgrrelsesvindue.

aTip

Du kan tegne en firkant, men lade den fortone sig frem for at abne et forstarrelsesvindue
ved hjaelp af standardpennen (se Skrivning eller tegning med digitalt bleek, der fortoner
sig Pa side52).

3. Gorfolgende:

o Huvis du vil ggre forsterrelsesvinduet mindre: Tryk midt pa vinduet, og treek til
venstre.

o Hvis du vil gare forstgrrelsesvinduet starre: Tryk midt pa vinduet, og treek til hajre.
o Huvis du vil flytte forstgrrelsesvinduet: Tryk teet pa kanten af vinduet, og treek det.

4. Tryk pa Luk g, nar du er faerdig.
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Brug af Tryllepen til at abne et spotlysvindue
Du kan &bne et spotlysvindue ved hjaelp af tryllepennen.
H BEMAERK

Du kan fremhaeve skaermen uden for SMART Notebook-softwaren.

Sadan abner du et spotlysvindue
1. Veelg Tryllepen (se Valg af Tryllepen Pa side131).

2. Tegn en cirkel eller ellipse med fingeren eller en pen pa den interaktive skaerm.

Der vises et spotlysvindue.

g T1ip

Du kan tegne en cirkel, men lade den fortone sig frem for at abne et spotlysvindue ved
hjeelp af standardpennen (se Skrivning eller tegning med digitalt blaek, der fortoner sig
Pa side52).

3. Garfoelgende:
o Hyvis du vil ggre spotlysvinduet mindre: Tryk midt pa vinduet, og treek til venstre.
o Hvis du vil gare spotlysvinduet starre: Tryk midt pa vinduet, og traek til hgjre.
o Hvis du vil flytte spotlysvinduet: Tryk teet pa kanten af vinduet, og traek det.

4. Tryk pa Luk g, nar du er faerdig.
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Brug af maleveerktgjer
Med maleveerktagjerne i SMART Notebook-softwaren kan du indsaette en lineal, vinkelmaler,
geometritrekant eller passer pa en side.

Brug af linealen
Du kan indsaette en lineal pa en side, arbejde med linealens starrelse, l2engde, drejning og
placering og derefter tegne langs kanterne pa den.

Sadan indsaetter du en lineal

Tryk pa Malevaerktajer ', og veelg derefter Indszet lineal &

Der vises en lineal.
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Sadan flytter du linealen

Tryk pa midten af linealen (mgrkeblat omrade), og treek derefter linealen til en anden placering pa
siden.

Sadan a&ndrer du sterrelsen pa linealen
1. Veelglinealen.

2. Tryk palinealens starrelseshandtag (cirklen i det nederste hgjre hjgrne) for at gere linealen
starre eller mindre.

Sadan ger du linealen laengere (uden at zndre skalaen)

Tryk pa den yderste kant pa linealen, mellem menupilen og starrelseshandtaget, og traek veek fra
linealen.

Sadan ger du linealen kortere (uden at 2endre skalaen)

Tryk pa den yderste kant pa linealen, mellem menupilen og stgrrelseshandtaget, og treek mod
midten af linealen.

Sadan drejer du linealen

Tryk pa den gverste eller nederste kant pa linealen (lyseblat omrade), og traek linealen i den
retning, du vil dreje den.

Linealen viser den aktuelle drejning i grader.
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Sadan andrer du malene

Tryk pa vendesymbolet - g pa linealen.

Hvis centimetermalene var vist pa den gverste kant pa linealen, vises de nu pa den nederste kant
og vice versa.

Sadan tegner du ved hjzlp af en pen og linealen
1. Tryk pa Penne ]

Penveerktgjsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Standardpen eller Kalligrafipen.
3. Veelg en stregtype.
4. Tegnlangs kanten af linealen.

Det digitale blaek vises i en lige streg langs kanten af linealen.

Sadan fjerner du linealen

1. Veelglinealen.

2. Tryk palinealens menupil, og veelg derefter Slet.

Brug af vinkelmaleren
Du kan indszette en vinkelmaler pa en side, arbejde med vinkelmalerens stgarrelse, drejning og
placering og derefter tegne langs kanterne pa den.
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Sadan indsaetter du en vinkelmaler

Tryk pa Malevaerktgjer a”r og veelg derefter Indsaet vinkelmaler 7.

Der vises en vinkelmaler.

Sadan flytter du vinkelmaleren.

Tryk pa den inderste del af vinkelmaleren (mgrkeblat omrade), og treek derefter vinkelmaleren til
en anden placering pa siden.

Sadan a@ndrer du sterrelsen pa vinkelmaleren

Tryk pa de inderste tal, og treek veek fra vinkelmaleren for at gare den stgarre eller mod midten af
vinkelmaleren for at ggre den mindre.

Sadan drejer du vinkelmaleren
Tryk pa de yderste tal, og treek vinkelmaleren i den retning, du vil dreje den.

Vinkelmaleren viser den aktuelle drejning i grader.
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[l Sadan viser du vinkelméaleren som en hel cirkel

1. Tryk paden bla cirkel 9 ved siden af maerkaten 780 pa de inderste tal.

2. Tryk paden bla cirkel igen for at vende tilbage til halvcirklen.

[ Sadan tegner du ved hjaelp af en pen og vinkelmaleren

1. Tryk pa Penne .

Penveaerktajsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Standardpen eller Kalligrafipen.
3. Velg en stregtype.
4. Tegn langs kanten af vinkelmaleren.

Det digitale blaek vises i en bue langs kanten af vinkelmaleren.
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Sadan viser du vinkler ved hjzlp af vinkelmaleren
1. Veelg vinkelmaleren.

2. Treek i den grenne cirkel, indtil den viser den rigtige vinkel for den fgrste af to streger, der
krydser hinanden.

3. Treekiden hvide cirkel, indtil den viser den rigtige vinkel for den anden af to streger, der
krydser hinanden.

4. Tryk paden grenne pil i det nederste hjgme.

Stregerne og vinklerne mellem dem vises som et selvsteendigt objekt.

Sadan fjerner du vinkelmaleren

1. Veelg vinkelmaleren.

2. Tryk pa vinkelmalerens menupil, og veelg derefter Slet.
Brug af geometritrekanten

Du kan indsaette en geometritrekant (ogsa kaldet en tegnetrekant eller hovedlineal) pa en side og
derefter arbejde med geometritrekantens starrelse, drejning og placering.

Sadan indsatter du en geometritrekant

Tryk pa Malevaerktgjer ;Pr og veelg derefter Indsaet geometritrekant

Der vises en geometritrekant.
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Sadan flytter du geometritrekanten

Tryk pa den inderste del af geometritrekanten (inden i halvcirklen), og treek derefter
geometritrekanten til en anden placering pa siden.

Sadan andrer du sterrelsen pa geometritrekanten

Tryk pa halvcirklen, og treek vaek fra midten af geometritrekanten for at gere den stgarre eller mod
midten af geometritrekanten for at gegre den mindre.
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Sadan drejer du geometritrekanten

Tryk pa den yderste del af geometritrekanten (uden for halvcirklen), og treek geometritrekanten i
den retning, du vil dreje den.

Geometritrekanten viser den aktuelle drejning i grader.

Sadan tegner du ved hjzlp af en pen og geometritrekanten
1. Tryk pa Penne ]

Penveerktgjsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Standardpen eller Kalligrafipen.
3. Veelg en stregtype.
4. Tegn langs kanten af geometritrekanten.

Det digitale blaek vises i en lige streg langs kanten af geometritrekanten.

Sadan fjerner du geometritrekanten

1. Veelg geometritrekanten.

2. Tryk pa geometritrekantens menupil, og veelg derefter Slet.
Brug af passeren

Du kan indsaette en passer pa en side, arbejde med passerens bredde, drejning og placering og
derefter bruge den til at tegne cirkler og buer.

Sadan indsatter du en passer

Tryk pa Malevaerktejer fr og veelg derefter Indszet passer .

Der vises en passer.

@
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Sadan flytter du passeren

Tryk pa det ben pa passeren, hvor spidsen er, og traek derefter passeren til en anden placering pa
siden.

Sadan ger du passeren bredere
1. Tryk pa det ben pa passeren, der holder pennen.
Der vises to bla pile.
2. Traek for at @endre vinklen mellem spidsen og pennen.

Tallet pa handtaget viser den aktuelle vinkel mellem spidsen og pennen.

Sadan vender du passeren

Tryk pa vendesymbolet ** pa passeren.

Pennen pa passeren vises pa den modsatte side af spidsen.

Sadan drejer du passeren (uden at tegne)

Tryk pa rotationshandtaget pa passeren (den grenne cirkel), og treek passeren i den retning, du vil
dreje den.

Sadan tegner du ved hjzalp af passeren
1. Tryk pa spidsen af pennen pa passeren.
Markaren aendres til et pensymbol.

2. Treek passeren i den retning, du vil dreje den.

Sadan a&ndrer du farven pa pennen pa passeren
1. Tryk pa Penne ]

Penveerktgjsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pentyper, og veelg derefter Standardpen.
3. Veelg en stregtype.

Farven pa pennen pa passeren aendres til den nye farve.
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Sadan fjerner du passeren
1. Veelg passeren.

2. Tryk pa passerens menupil, og veelg derefter Slet.

Du kan vedheefte en kopi af en fil, en genvej til enfil, et link til en webside eller en lydfil til et
hvilket som helst objekt pa en side (se Tilfgjelse af links til objekter Pa side93). Du kan vise en
animeret indikator rundt om hvert objekt, der har et link.

Sadan viser du links, nar en side abnes
Veelg Vis > Vis alle links, nar siden abnes.

Hver gang du abner en side, vises der en animeret indikator rundt om hvert objekt, der har et link.
Afhaengigt af hvordan du definerer linkene, omslutter hver indikator enten hele objektet eller et
ikon i objektets nederste venstre hjgrne. Indikatorerne forsvinder automatisk efter nogle
sekunder.

H BEMAERK

Fjern valget af Vis > Vis alle links, nar siden abnes for ikke laengere at fa vist linkene, nar du
abner en side.

Sadan viser du links pa den aktuelle side
Veelg Vis > Vis alle links.

Der vises en animeret indikator rundt om hvert objekt, der har et link. Afhaengigt af hvordan du
definerer linkene, omslutter hver indikator enten hele objektet eller et ikon i objektets nederste
venstre hjgrne. Indikatorerne forsvinder automatisk efter nogle sekunder.

Hvis du preesenterer en video- eller lydfil og vil justere lydstyrken, kan du ggre det ved at trykke

pa knappen Lydstyrke d 'og derefter justere operativsystemets lydstyrkeindstillinger.

H BEMAERK

Kontrollér, at hgjttalerne er taendt.

Se Tilpasning af veerktgjslinjen Pa side149 for at fgje denne knap til veerktgjslinjen.
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Hvis du har et interaktivt whiteboard i SMART Board® D600- eller 800-serien, kan to personer
oprette og arbejde med objekteri SMART Notebook-softwaren samtidigt. Hvordan de to personer
ger det, afhaenger af om du har et interaktivt whiteboard i SMART Board D600-serien eller et
interaktivt whiteboard i SMART Board 800-serien.

Det er praktisk at lade to personer bruge et interaktivt whiteboard i bl.a. fglgende situationer:
o Toelever arbejder pa en opgave pa det interaktive whiteboard samtidigt
e Enlaererog en elev arbejder pa en opgave pa det interaktive whiteboard samtidigt

o Enlaerereller en elev stiller spgrgsmal eller opstiller problemer pa det interaktive
whiteboard, og en anden elev svarer pa spargsmalene eller Iaser problemerne.

Mulighed for at have to personer, der bruger et SMART Board D600-

serie interaktivt whiteboard

Hvis du bruger et interaktivt whiteboard i SMART Board D600-serien, kan to brugere bruge det
interaktive whiteboard samtidigt, nar SMART Notebook-softwaren er i tilstanden Dobbeltbruger. |
tilstanden Dobbeltbruger er skaermen delt i to. Hver bruger kan trykke pa sin halvdel af skaermen
med fingeren for at venstreklikke eller trackke objekter, skrive ved hjzelp af en pen fra
pennebakken og udviske digitalt blaek med tavleviskeren. Hver bruger kan ogsa fa adgang til ofte
brugte vaerktagjer ved hjeelp af sin egen vaerktgjslinje med flydende vaerktgjer.

Du kan trykke pa en knap pa veerktgjslinjen for at skifte mellem enkeltbruger- og
dobbeltbrugertilstand.

Sadan viser du en fil i tilstanden Dobbeltbruger

Tryk pa Vis skaerme EEI’ og veelg derefter 2-personers skrivetilstand ii

Sadan kommer du tilbage til tilstanden Enkeltbruger

Tryk pa Afslut B8,

Mulighed for at have to personer, der bruger et SMART Board 800-

serie interaktivt whiteboard

Hvis du bruger et interaktivt whiteboard i SMART Board 800-serien, kan to personer oprette og
arbejde med objekteri SMART Notebook-softwaren samtidigt. Begge personer kan oprette og
arbejde med objekter hvor som helst pa SMART Notebook-siden. Brugerne er ikke indskraenket
til en bestemt sektion af siden.
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KAPITEL 8

Brug af SMART Notebook-softwaren i dit klasseveerelse

Tilstanden Dobbeltbruger aktiveres, nar du lafter en pen fra pennebakken. Den ene bruger
opretter eller arbejder med objekter med fingeren ("touch-brugeren”). Den anden bruger opretter
eller arbejder med objekter med pennen ("penbrugeren”).

H BEMAERK

Ud over at kunne lade én touch-bruger og én penbruger bruge det interaktive whiteboard
samtidigt kan du lade to penbrugere eller to touch-brugere bruge det interaktive whiteboard
samtidigt. De to brugere skal dog bruge det samme veaerktgj.

Valg af vaerktojer

For at skifte veerktgj eller indstille egenskaber for touch, skal touch-brugeren trykke pa den
relevante knap pa veerktgjslinjen eller kontrolelementet pa fanebladet Egenskaber med fingeren.
Det falgende er et eksempel:

BN N
WA /T

For at skifte veerktgj eller indstille egenskaber for pennen, skal penbrugeren trykke pa den
relevante knap pa veerktgjslinjen eller kontrolelementet pa fanebladet Egenskaber med pennen.
Det folgende er et eksempel:

P &0

._:.-:....jr ST |

e

H BEMARKNINGER

o Hovis penbrugeren trykker pa en knap pa vaerktgijslinjen eller indstiller en egenskab med
fingeren i stedet for pennen, a2endrer SMART Notebook-softwaren det valgte veerktgj
eller egenskaben for touch-brugeren frem for penbrugeren.

« Nar bade touch-brugeren og penbrugeren vaelger flere objekter pa skaermen, vil den
stiplede ramme pa de objekter, som touch-brugeren veelger, vaere en anden farve end
den stiplede ramme pa de objekter, som penbrugeren veelger.
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Kapitel 9
Fejlfinding af
SMART Notebook-softwaren

Fejlfinding af filer L 145
Fejlfinding af SMART Notebook-vinduet og -vaerktaijslinjen .............. .. ... .............. 145
Fejifinding af digitalt blaek . ... .. 146
Fejlfinding af Objekter . . ... 147
Fejifinding af bevaegelser. . . . 148

Dette kapitel forklarer, hvordan du foretager fejlfinding af problemer med SMART Notebook-
softwaren.

Problem Anbefaling

Din fil indeholder store billeder og karer Eksporter en optimeret version af filen (se
langsomt, nar du dbnerdenii Reducering af filstarrelser P& side22).
SMART Notebook-softwaren.

Problem Anbefaling

Nar du bruger SMART Notebook-softwaren pa | Tryk pa Flyt vaerktgjslinje til

et interaktivt whiteboard eller en interaktiv toppen/bunden af vinduet T forat flytte
skaerm, kan du eller dine elever ikke néa vaerktgjslinjen fra toppen af vinduet til bunden.

veerktgjslinjen.

B Tip

Hvis du har et hgjdejusterbart vaegophaeng,
kan du ogsa justere hgjden pa det interaktive
whiteboard eller den interaktive skaerm, sa
eleverne kan na.
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KAPITEL 9
Fejifinding af SMART Notebook-softwaren

Problem

Anbefaling

Veerktgjslinjeknapperne, der beskrives i denne
dokumentation, vises ikke pa vaerktgjslinjen.

Hvis der er en nedadvendt pil v pa hajre side af
vaerktgjslinjen, skal du trykke pa den for at fa
vist yderligere veerktgjslinjeknapper.

Hvis den @nskede knap ikke vises, nar du
klikker pa den nedadvendte pil v, har du eller en
anden bruger maske fjernet knappen (se
Tilpasning af veerktgjslinjen Pa side149).

Lad kun et par enkelte knapper straekke sig
over flere reekker for at undga, at
veerktgjslinjen bliver bredere end

SMART Notebook-vinduet.

Der er ikke nok plads pa dit interaktive
whiteboard eller din interaktive skaerm til at
vise indholdet pa en side.

Tryk pa Vis skaerme E’, og veelg derefter
Fuld skaerm for at fa vist siden i tilstanden
Fuld skaerm.

ELLER

Marker afkrydsningsfeltet Skjul automatisk
for at skjule fanebladene, nar de ikke bruges.

Sidesortering, Galleri, Vedhaeftede filer,
Egenskaber og andre faneblade forsvinder, nar
du trykker uden for fanebladene.

Tryk pa et af fanebladsikonerne for at vise det,
og fjern derefter markeringen i
afkrydsningsfeltet Skjul automatisk.

To brugere opretter eller arbejder med objekter
i SMART Notebook-softwaren pa et interaktivt
whiteboard i SMART Board 800-serien. Den
ene bruger anvender fingeren. Den anden
bruger anvender en pen fra pennebakken.

Nar brugeren, der anvender pennen, trykker pa
en knap pa veerktgijslinjen, aendres det valgte
veerktgj eller den valgte indstilling for brugeren,
der anvender fingeren, i stedet.

Brugeren, der anvender pennen, skal trykke pa
knapperne pa veerktgjslinjen med pennen, ikke
med fingeren.

Se Mulighed for at have to personer, der bruger
et SMART Board 800-serie interaktivt
whiteboard Pa side143.

Problem

Anbefaling

SMART Notebook-softwaren genkender ikke
handskrift pa dit sprog.

Installer den relevante sprogpakke (se
Angivelse af sprog Pa side151).

Du vil have, at din handskrift vises pa en mere
jeevn og naturlig made i SMART Notebook-
softwaren.

Brug pentypen Kalligrafi frem for pentypen
Standard (se Skrivning eller tegning med
digitalt bleek Pa side50).

H BEMARK

Kalligrafipennen er kun tilgaengelig, hvis din
computer er tilsluttet til et interaktivt produkt
fra SMART.
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KAPITEL 9
Fejifinding af SMART Notebook-softwaren

Problem

Anbefaling

Du har problemer med at skrive jaevnt i
SMART Notebook-softwaren pa et Windows
7-operativsystem.

Funktionen Panorering med én finger er slaet
til.Sla den fra (se smarttech.com/kb/147470).

Nar du skriver med en pen, fortolker
SMART Notebook-softwaren pa Windows 7
dine handlinger som museklik.

Funktionen Svip er slaet til.Sla den fra (se
smarttech.com/kb/144274).

Problem

Anbefaling

Nar du opretter en .notebook-fil pa én
computer og derefter abner den pa en anden
computer, vises objekterne i filen forskelligt.

Der er flere mulige arsager. De folgende er de
mest almindelige:

o Du brugte en skrifttype, som er
installeret pa den ene computer, men
ikke pa den anden.

o De to computere har forskellige
operativsystemer.

« De to computere har forskellige
versioner af SMART Notebook-
softwaren.

Se smarttech.com/kb/125681 for mere
information om disse arsager og lgsninger.

Du vil flytte, eendre starrelsen pa eller pa
anden méade eendre et objekt, men nar du ger

det, flytter eller aendrer du ogsa andre objekter.

Objekterne er grupperet. Andringer, som du
foretager pa ét objekt, pavirker de andre
objekter.

Veelg objekterne, og veelg derefter Formater >
Gruppering > Opdel gruppe for at opdele
dem. Du kan derefter flytte, 2endre starrelsen
pa og pa anden made aendre de enkelte
objekter.

Se Gruppering af objekter Pa side91 for mere
information.

Du vil flytte, aendre starrelsen pa eller pa
anden made ndre et objekt, men du kan

ikke.Der vises et laseikon 3‘ i stedet for en
menupil, nar du veelger objektet.

Objektet er last, hvilket ggr, at du ikke kan
aendre det.Las objektet op ved at vaelge det,
trykke pa laseikonet a og derefter veelge Las
op.

Se Lasning af objekter Pa side85 for mere
information.
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KAPITEL 9
Fejifinding af SMART Notebook-softwaren

Problem

Anbefaling

Et objekt pa en side deekker et andet:

Du vil @ndre dette, sa det andet objekt
daekker det farste:

Nar du opretter objekter, deekker nye objekter
automatisk gamle objekter, hvis objekterne er
placeret det samme sted pa siden.

Du kan sendre objekternes raekkefglge.Se

Omarrangering af stablede objekter Pa side84
for mere information.

Nar du udfylder et objekt med et billede, der er
starre end objektet, afskaeres billedet:

Omvendt vises billedet side om side, nar du
udfylder et objekt med et billede, der er mindre
end objektet:

S0

oy

Veelg Tilpas billede, nar du udfylder et objekt
med et billede, for at 2endre starrelsen pa
billedet, sa det passer til objektet:

Se AEndring af objekters egenskaber Pa
side79 for mere information.

Fejlfinding af bevaegelser

Problem

Anbefaling

De multitouch-bevaegelser, der er beskrevet i
denne vejledning, fungerer ikke i
SMART Notebook-softwaren.

Kontrollér, at dit interaktive produkt
understgtter multitouch-bevaegelser, og at

multitouch-beveaegelser er slaet til.
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Bilag A
Tilpasning af veerktgjslinjen

SMART Notebook-veerktgjslinjen indeholder mange forskellige kommandoer og veerktgjer, som
du kan veelge og bruge. Du kan tilpasse veerktgjslinjen, sa den indeholder de veerktgjer, du
bruger mest.

Hvis du har tilfgjet eller fjernet knapper pa veerktajslinjen, kan du gendanne de knapper, der er pa
veerktajslinjen som standard.Du kan ogsa gendanne standardindstillingerne for veerktgjerne, hvis
du har tilpasset og gemt indstillingerne ved hjaelp af fanebladet Egenskaber (se Gemning af
veerktagjsindstillinger Pa side82).

Sadan tilfejer eller fierner du vaerktgjslinjeknapper
1. Klik pa Tilpas vaerktojslinjen ¥
ELLER
Hgjreklik pa veerktgjslinjen.
Dialogboksen Tilpas veerktgjslinje vises.

2. Tryk pa Handlinger eller Vaerktgjer.
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BILAG A

Tilpasning af veerktajslinjen

3. Garfoelgende:

o Huvis du vil fgje en knap til veerktgjslinjen: Tryk pa knapikonet i dialogboksen, og
traek det derefter til vaerktgjslinjen.

o Hyvis du vil fierne en knap fra vaerktgjslinjen: Tryk pa knapikonet pa vaerktgjslinjen,
og treek det derefter vaek fra veerktgjslinjen.

o Hyvis du vil omarrangere knapperne: Tryk pé et ikon pa vaerktgjslinjen, og traek det til
et nyt sted pa veerktgjslinjen.

H BEMARKNINGER

o Du kan tilfgje, fierne og omarrangere knapper pa det panel pa veerktgjslinjen, som
du valgte i trin 2.Hvis du f.eks. trykkede pa Handlinger i trin 2, kan du kun tilfgje,
fijerne og omarrangere knapper pa panelet Handlinger.

o Hyvis du vil straekke en knap over flere raekker, skal du treekke og holde den
mellem to kolonner af knapper.

=T
s

Hvis du bruger en mindre skaermoplgsning, anbefaler vi, at du kun straekker en
eller to knapper over flere reekker for at undga problemer, hvis veerktajslinjen er
bredere end SMART Notebook-vinduet.

4. Tryk pa Feerdig.

Sadan gendanner du standardknapperne pa varktejslinjen
1. Klik pa Tilpas vaerktojslinjen ¥¥.
ELLER
Hgjreklik pa veerktgjslinjen.
Dialogboksen Tilpas vaerktagjslinje vises.

2. Tryk pa Gendan standardvarktejslinje.

Sadan gendanner du standardindstillingerne for vaerktgjerne
1. Klik pa Tilpas vaerktajslinjen ¥¥.
ELLER
Hgjreklik pa veerktgjslinjen.
Dialogboksen Tilpas vaerktagjslinje vises.

2. Tryk pa Gendan standardegenskaber for veerktgjer.
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Bilag B
Angivelse af sprog

Med hjeelpeprogrammet SMART Sprogindstilling kan du angive sproget for et bestemt SMART-
program eller alle SMART-programmer, der er installeret pa din computer.

Sadan angiver du sproget
1. Veelg Vis > Sprogindstilling.
Dialogboksen Sprogindstilling vises.

2. Velg Alle viste programmer pa den forste rulleliste for at angive sproget for alle
programmer.

ELLER

Veelg et program pa den farste rulleliste for kun at angive sproget for det pageeldende
program.

3. Veelg det gnskede sprog pa den anden rulleliste.

H BEMARKNINGER

o Hvis « vises ved siden af det valgte sprog, er sproget installeret pa din computer.

o Huvis O] vises ved siden af det valgte sprog, henter hjeelpeprogrammet SMART
Sprogindstilling sproget fra webstedet, nar du har klikket pa OK i trin 6.

o Hjeelpeprogrammet SMART Sprogindstilling bruger som standard indstillingerne i
internetbrowseren Internet Explorer til at oprette forbindelse til internettet.Du kan
dog bruge andre indstillinger ved at falge trinnene under Sadan angiver du
forbindelsesindstillingeme Pa naeste side.

B2 Tip

Hvis du vil se sprogene pa lokalsproget (f.eks. Deutsch for tysk), skal du markere
afkrydsningsfeltet Vis lokale navne.

4. Huvis du vil bruge andre sprog til handskriftsgenkendelse og stavekontrol, skal du veelge
sprogene pa rullelisterne Handskriftsgenkendelse og Stavekontrol.

H BEMARK

Hvis AUTO vises pa rullelisten, veelger SMART Sprogindstilling det anskede sprog,
hvis det er tilgeengeligt, eller et lignende sprog, hvis det ikke er. Hvis ingen af
mulighederne er tilgeengelige, vaelger SMART Sprogindstilling det nuveerende sprog.
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BILAG B

Angivelse af sprog

5. Huvis du vil bruge et andet tastaturlayout, skal du veelge et layout pa rullelisten Inputsprog

for tastatur.

B VIGTIGT

Rullelisten Inputsprog for tastatur er kun tilgaengelig, hvis der er mere end ét
tastaturlayout installeret pa computeren.

Det tastaturlayout, du vaelger pa rullelisten Inputsprog for tastatur, geelder for bade
skaermtastaturet og det tastatur, der er tilsluttet til computeren, nar du bruger [Indtast
produktnavn her (ekskl. operativsystem og version)]-softwaren.

| visse situationer vil du maske vaelge et andet layout end layoutet pa det tastatur, der er
tilsluttet til din computer (f.eks. i fremmedsprogsundervisning). | disse situationer
fungerer skeermtastaturet korrekt, men det er ikke sikkert, at computertastaturet ggr det.

For at opna det bedste resultat skal du sikre, at det layout, du vaelger, er magen til
layoutet pa det tastatur, der er tilsluttet til din computer.Hvis du f.eks. har tilsluttet et
engelsk (amerikansk) tastatur til computeren, skal du veelge Engelsk (USA) pa denne
rulleliste.

Se http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651 for information om
tastaturlayouts.

6. Klik pa OK.

Sadan angiver du forbindelsesindstillingerne

1.
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Veelg Vis > Sprogindstilling.

Dialogboksen Sprogindstilling vises.

Klik pa Forbindelsesindstillinger.
Dialogboksen Forbindelsesindstillinger vises.
Veelg Brug Internet Explorer-indstillinger.
ELLER

Veelg Brug anden proxy, og indtast derefter veert, brugernavn og adgangskode i de
relevante felter.

Klik pa OK.


http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651
http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651

Bilag C
Opdatering, aktivering og
iIndsendelse af feedback

Opdatering og aktivering af SMART-produkter. . ... .. 153
Opdatering af prodUKer. . . . L 153
Aktivering af produkter og visning af produktnggler. ... . ... 155

Indsendelse af feedback til SMAR T . .. 156

SMART udsender jeevnligt opdateringer til dets software- og firmwareprodukter. (Firmware er
software, der er installeret i hardwareprodukter som f.eks. SMART Board interaktivt whiteboard).
Du kan bruge SMART Product Update (SPU) til at kontrollere, om der er opdateringer, og
installere dem. Derudover kan du aktivere SMART-softwaren og fa vist produktnggler.

B BEMARK

Din computer skal have forbindelse til internettet, far du kan bruge download- og
aktiveringsfunktioneme.

Opdatering af produkter

Din systemadministrator kan installere SPU i tilstanden Fuld eller tilstanden Dashboard. |
tilstanden Fuld kan du se aktuelt installerede versioner og produktnggler samt hente og installere
opdateringer som beskrevet i dette afsnit. | tilstanden Dashboard kan du kun se aktuelt
installerede versioner og produktnggler.

Sadan opsaetter du automatisk segning efter opdateringer
1. Velg Hjaelp > Kontrollér, om der er opdateringer, og aktivering.
ELLER
Veelg Start > SMART Technologies > SMART Product Update.
Vinduet SMART Product Update vises.

2. Marker afkrydsningsfeltet Kontrollér automatisk, om der er opdateringer, og angiv
derefter antallet af dage (op til 60) mellem SPU-sggninger.
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BILAG C

Opdatering, aktivering og indsendelse af feedback

3. Luk vinduet SMART Product Update.

Hvis der er en opdatering neeste gang, SPU foretager en s@gning, vises vinduet SMART
Product Update automatisk, og knappen Opdater for det pageeldende produkt
aktiveres.Se fremgangsmaden under S&dan installerer du en opdatering nederst for at
installere opdateringen.

Sadan kontrollerer du, om der er opdateringer manuelt
1. Veelg Hjeelp > Kontrollér, om der er opdateringer, og aktivering.
ELLER
Veelg Start > SMART Technologies > SMART Product Update.
Vinduet SMART Product Update vises.
2. Klik pa Kontrollér nu.
Hvis der er en opdatering til et produkt, aktiveres knappen Opdater for produktet.

3. Huvis der er en opdatering, skal du installere den ved at bruge fremgangsmaden under
Sadan installerer du en opdatering nederst.

Sadan installerer du en opdatering
1. Abn vinduet SMART Product Update som beskrevet i de foregaende fremgangsmader.
2. KiIik pa produktets raekke.

Produktoplysningerne vises. Produktoplysningere omfatter nummeret pa den installerede
version og nummeret pa opdateringen, dato og stgrrelse pa overfgrslen (hvis der er en
opdatering).

B2 Tip

Klik pa Vis produktbemaerkninger for at se en oversigt over aendringer i opdateringen
og computerkrav.

3. Klik pa Opdater.

4. Folginstruktionermne pa skaermen for at hente og installere opdateringen.

VIGTIGT

For at installere opdateringer skal du have fuld administratoradgang.

Sadan deaktiverer du automatisk segning efter opdateringer
1. Velg Hjeelp > Kontrollér, om der er opdateringer, og aktivering.
ELLER
Veelg Start > SMART Technologies > SMART Product Update.
Vinduet SMART Product Update vises.
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BILAG C

Opdatering, aktivering og indsendelse af feedback

2. Fjem markeringen i afkrydsningsfeltet Kontrollér automatisk, om der er opdateringer.

VIGTIGT

SMART anbefaler, at du ikke fijerner markeringen i dette afkrydsningsfelt.

Aktivering af produkter og visning af produktnggler

Som regel aktiverer du et produkt, efter du har installeret det. | nogle situationer kan du dog
aktivere et produkt senere. Det kan f.eks. veere, at du evaluerer et produkt, far du beslutter, om
du vil kgbe det.

H BEMAERK

Aktivering af SMART Response 2011-software (eller nyere) aktiverer SMART Response-
hardware og -software.

Sadan aktiverer du et produkt fra menuen Hjalp i produktet
1. Veelg Hjeelp > Aktiver software.

2. Felginstruktionerne pa skeermen for at aktivere produktet.

Sadan aktiverer du et produkt fra SPU
1. Veelg Hjzelp > Kontrollér, om der er opdateringer, og aktivering.
ELLER
Veelg Start > SMART Technologies > SMART Product Update.
Vinduet SMART Product Update vises.

H BEMARK
Veerdien i kolonnen Status (dage tilbage) angiver statussen for hvert produkt:
o [nstalleret angiver, at produktet er installeret.
o Aktiveret angiver, at produktet er installeret og aktiveret med en uopherlig licens.

o Udlgber angiver, at produktet er installeret, men ikke aktiveret endnu. Nummeret i
parentes angiver, hvor mange dage der er tilbage af evalueringsperioden.

o Udlgbet angiver, at produktet er installeret, men ikke aktiveret endnu, og at
evalueringsperioden er slut. Du kan ikke bruge softwaren, far du aktiverer den.

o Ukendt angiver, at produktets status er ukendt.
2. KiIik pa Aktivér pa raekken for produktet.

3. Fglginstruktionerne pa skaermen for at aktivere produktet.
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BILAG C

Opdatering, aktivering og indsendelse af feedback

Sadan ser du produktnggler
1. Velg Hjeelp > Kontrollér, om der er opdateringer, og aktivering.
ELLER
Veelg Start > SMART Technologies > SMART Product Update.
Vinduet SMART Product Update vises.
2. Velg Veerktojer > Vis produktnagler.
Dialogboksen Produktnggler vises.

3. Kilik pa OK, nar du er feerdig med at se produktngglemne.

H BEMAERK

Alternativt kan du fa vist produktnaglerne for et enkelt produkt ved at klikke pa
produktets navn i vinduet SMART Product Update og derefter klikke pa Produktnggler.

Nar du starter SMART Notebook-softwaren for fgrste gang, vises der muligvis en dialogboks, der
sparger dig, om du vil deltage i SMARTSs kundeoplevelsesprogram. Hvis du veelger at deltage i
programmet, sender SMART Notebook-softwaren oplysninger til SMART, der hjaelper os med at
forbedre softwaren til fremtidige versioner.Nar du starter SMART Notebook-softwaren for farste
gang, kan du aktivere eller deaktivere denne funktion via menuen Hjeelp.

Du kan ogsa sende e-mails til SMART med anmodninger om funktioner.

Sadan aktiverer du sporing med kundeoplevelsesprogrammet

Veelg Hjaelp > Kundeoplevelsesprogram > Sporing af feedback AKTIVERET.

Sadan deaktiverer du sporing med kundeoplevelsesprogrammet

Veelg Hjaelp > Kundeoplevelsesprogram > Sporing af feedback DEAKTIVERET.

Sadan sender du en e-mail med en anmodning om en funktion
1. Velg Hjeelp > Kundeoplevelsesprogram > Send funktionsanmodning.
Der vises en ny e-mail-besked i dit standard-e-mail-program.

2. Indtast anmodningen i den nye e-mail-besked, og klik derefter pa Send.
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vedhaeftning til e-mail-beskeder 22
visning i tilstanden Dobbeltbruger 143
visning i tilstanden Gennemsigtig 32
baggrund
visning i visningen Fuld skaerm 31
abning af 12
firkanter 55-57
Flash-videofiler Se: Adobe Flash-
videofiler
Flash files Se: Adobe Flash-filer
flueben 55
forstarrelse 30, 132
fremhaevning Se: spotlys
frihandsobjekter Se: digitalt bleek
Fuld skaerm, visningen 31
Galleri
anvendelse af baggrunde og temaer fra 46
eksport af indhold fra 115
import af indhold til 115
organisering af dit indhold i 113
s@gning efter og brug af indhold fra 120
tilfgjelse af indhold til 112
tilfgjelse af temaer til 47

Galleri-sampler Se: Eksempler pa

lektionsaktiviteter

Gennemsigtig baggrund, tilstanden 32
gennemsigtige omrader 101
genveje 111
geometritrekanter 139
GIF-filer 15, 20
grafik Se: billeder
grupper

objekt 9

sider 36

158

Highlighter, pentypen 51
hovedlinealer Se: geometritrekanter
HTMLfiler 16
handskrift (konvertering til tekst) 60
importer 106-107, 109, 115
indhold
brug af dit eget 99
deling med andre leerere 115
Interactive Whiteboard Common File17, 109
Format
internetbrowsere 105
JPEG-filer 15, 20, 100
Kalligrafi, pentypen 50
kloning af
objekter 87
sider 35
kodere 104
Kreativ pen, typen 51
Kreativ, pentypen 53
krydser 55
kursiv 61
lige streger 58
linealer 135
links
tilfgjelse til objekter 93
visning af 142
Linux-operativsystemer 12
lydfiler 95
lydkodere 104
Iaste objekter 85



INDEKS

Mac OS X-operativsystemsoftware 12
matematiske symboler 63
MediaCoder 104
menupile 78
miniaturebilleder
i Sidesortering 27
pa udskrifter 21
MOV-filer 104
MP3-filer Se: lydfiler
MPEG-filer 104
multimediefiler 102
musikfiler Se: lydfiler
maleveaerktejer
geometritrekant 139
linealer 135
om 135
passer 140
vinkelmaler 136
navne
pa filer 13,24
pa sider 38
NOTEBOOK-filformat 12, 24
objekter
animering af 97
flytning af 82
flytning til andre sider 83
fortoning 52,132
gruppering af 9
justering af 84
klipning, kopiering og indsaetning 86
kloning af 87
lasning af 85
markering af 78
omarrangering af 84
rotation af 90
rydning af alle fra en side 41
sletning af 97
spejling af 9N
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tilfgjelse af links til
tilfgjelse til Galleri
tilfgjelse til tabeller
udviskning af

93
112
67
55

valg af udfyldning og stregtypografi for 79

2endring af starrelsen pa 88
2endring af starrelsen pa (tekst) 62
objekter, der fortoner sig 52, 132
onlineressourcer 121
ottekanter 56
ovaler 57
parallelogrammer 55
passere 140
PDF-filer
eksport af 17
vedhaeftning til e-mail-beskeder 22
penne
Farveblyant, typen 50
Figurgenkendelse 57
Highlighter, typen 51
Kalligrafi, typen 50
Kreativ, typen 51, 53
Standard, typen 50
Trylle 131, 134
pile 55
PNG-filer 15, 20, 100
polygoner 56
PowerPoint 18, 66, 108
printere 21, 106-107
praesentation af 123
QuickTime-filer 104
regulaere polygoner 56
rektangler 55, 57
romber 55
scannere 100



INDEKS

sekskanter

sidefedder

sidehoveder

sider
fastgarelse af
flytning af objekter mellem
gruppering af
indstilling af baggrunde for
kloning af
linkning til objekter
omarrangering af
omdgbning af
oprettelse af
optagelse af
praesentation for elever
rydning af

skjulning med skaermskygger

sletning af
tilfgjelse til Galleri
udskrivning af
udvidelse af
visning af

visning i tilstanden Dobbeltbruger
visning i tilstanden Gennemsigtig

baggrund

visning i visningen Dobbeltsidet
visning i visningen Fuld skaerm

zoomning, ind og ud
sidetal
skeermskygger

SMART Document Cameras

SMART Exchange
SMART Notebook-filformat

SMART Notebook Dokumentskriver
SMART Notebook Print Capture

spotlys
sprog

for handskriftsgenkendelse

stabler (af objekter)
standardprogram
stavekontrol
streger
starrelseshandtag
SWE-filer
syvkanter

160

55-56
17, 21
17, 21

33
83
36
44
35
94
35
38
34
38
123
41
131
40
113
21
38
28
143
32

33
31
30
17, 21

74,131

101
121

24
107
106
134

60
84
24
63
58
88

Se: Adobe Flash-filer

56

tabeller
fiernelse af 74
fiernelse af celleskygger fra 74
fiernelse af kolonner, raekker eller celler 72
fra
flytning af 69
markering af 68
om 65
opdeling eller fletning af celler i 73
oprettelse af 65
tilfgjelse af celleskygger til 74

tilfgjelse af kolonner, raekker eller celler 72

til

tilfgjelse af objekter til 67
2endring af egenskaber for 69
tavlevisker 55
tegnetrekanter Se: geometritrekanter
tekst
brug af matematiske symboler i 63
indtastning af 59
klipning eller kopiering af 64
kontrol af stavning i 63
konvertering af handskrift til 60
redigering af 61
eendring af starrelsen pa 62
temaer
anvendelse af 46
oprettelse af 47
TIFF-filer 100
tip 123
trapezer 55
trekanter 55-57
Tryllepen, veerktgjet 131,134
uddelingskopier 21
understregning 61
undervisning 123
usynlige omrader Se: gennemsigtige
omrader
vedheeftede filer 110



INDEKS

videoer 103
videokodere 104
Vigtige redskaber til Galleri 119
Vigtige redskaber il Se: Vigtige

undervisere redskaber til Galleri
vinkelmalere 136
Veerktgjsseet til lektionsaktiviteter 119
WAV-filer 104
webbrowsere Se: interetbrowsere
websider 16, 93, 111
widgets 121
Windows-operativsystemer 12
Windows Media-filer 104
WMF-filer 100
Word 66

zoom 30, 132

161









SMART Technologies

smarttech.com/support

smarttech.com/contactsupport


http://www.smarttech.com/support
http://www.smarttech.com/contactsupport

	Forside
	Indhold
	Kapitel 1: Kom godt i gang
	Om den SMART-software, der er installeret på din computer
	Start af SMART Notebook-softwaren
	Navigering i brugergrænsefladen
	Menu
	Værktøjslinje
	Handlingspanel
	Plugins-panel
	Værktøjspanel
	Kontekstafhængigt panel
	Tilpasning af værktøjslinjen

	Sidesortering
	Åbning af Sidesortering
	Tilpasning af Sidesortering

	Fanebladet Galleri
	Åbning af fanebladet Galleri
	Tilpasning af fanebladet Galleri

	Fanebladet Vedhæftede filer
	Åbning af fanebladet Vedhæftede filer
	Tilpasning af fanebladet Vedhæftede filer

	Fanebladet Egenskaber
	Åbning af fanebladet Egenskaber
	Tilpasning af fanebladet Egenskaber

	Fanebladet Tilføjelsesprogrammer
	Åbning af fanebladet Tilføjelsesprogrammer
	Tilpasning af fanebladet Tilføjelsesprogrammer

	Fanebladet SMART Response
	Sideområde

	Oprettelse af og arbejde med indhold
	Brug af bevægelser

	Kapitel 2: Oprettelse af og arbejde med filer
	Oprettelse af filer
	Åbning af filer
	Gemning af filer
	Automatisk gemning af filer
	Eksport af filer
	Automatisk eksport af filer
	Udskrivning af filer
	Vedhæftning af filer til e-mail-beskeder
	Reducering af filstørrelser
	Fortrydelse af handlinger og annullering af fortrydelse
	Ændring af standardprogrammet for .notebook-filer

	Kapitel 3: Oprettelse af og arbejde med sider
	Visning af sider
	Ændring af sidevisning
	Ind- og udzoomning
	Visning af sider i visningen Fuld skærm
	Visning af sider i visningen Gennemsigtig baggrund
	Visning af sider i visningen Dobbeltsidet

	Oprettelse af sider
	Kloning af sider
	Omarrangering af sider
	Gruppering af sider
	Omdøbning af sider
	Udvidelse af sider
	Optagelse af sider
	Sletning af sider
	Rydning af sider
	Nulstilling af sider
	Visning af elevsiderammer
	Arbejde med sidebaggrunde og temaer
	Anvendelse af sidebaggrunde og temaer
	Anvendelse af baggrunde ved hjælp af fanebladet Egenskaber
	Anvendelse af baggrunde og temaer ved hjælp af Galleri

	Oprettelse af temaer


	Kapitel 4: Oprettelse af enkle objekter
	Skrivning og tegning med og udviskning af digitalt blæk
	Skrivning eller tegning med digitalt blæk
	Skrivning eller tegning med digitalt blæk, der fortoner sig
	Oprettelse af brugerdefinerede typografier for Kreativ pen
	Udviskning af digitalt blæk

	Oprettelse af figurer og streger
	Oprettelse af figurer med værktøjet Figurer
	Oprettelse af figurer med værktøjet Regulære polygoner
	Oprettelse af figurer med værktøjet Figurgenkendelsespen
	Oprettelse af lige streger og buer

	Oprettelse af tekst
	Indtastning af tekst
	Konvertering af håndskrift til maskinskrevet tekst
	Formatering af tekst
	Ændring af størrelsen på tekstobjekter
	Indsætning af matematiske symboler
	Kontrol af stavning i tekstobjekter
	Klipning eller kopiering af tekst

	Oprettelse af tabeller
	Oprettelse af tabeller i SMART Notebook-softwaren
	Indsætning af tabeller fra andre programmer
	Tilføjelse af objekter til tabeller
	Markering af tabeller, kolonner, rækker eller celler
	Flytning af tabeller
	Ændring af en tabels egenskaber
	Ændring af størrelsen på tabeller, kolonner eller rækker
	Tilføjelse eller fjernelse af kolonner, rækker eller celler
	Opdeling eller fletning af celler i tabeller
	Tilføjelse eller fjernelse af celleskygger
	Sletning af tabeller og indholdet i tabeller


	Kapitel 5: Arbejde med objekter
	Markering af objekter
	Ændring af objekters egenskaber
	Ændring af udfyldningen
	Udfyldning af tegninger lavet med digitalt blæk

	Ændring af andre egenskaber
	Gemning af værktøjsindstillinger

	Placering af objekter
	Flytning af objekter
	Flytning af objekter til en anden side
	Justering af objekter
	Omarrangering af stablede objekter

	Låsning af objekter
	Klipning, kopiering og indsætning af objekter
	Kloning af objekter
	Ændring af størrelsen på objekter
	Brug af størrelseshåndtaget
	Brug af skaleringsbevægelsen

	Rotation af objekter
	Brug af rotationshåndtaget
	Brug af rotationsbevægelsen

	Spejling af objekter
	Gruppering af objekter
	Manuel gruppering af objekter
	Brug af menuen
	Brug af gruppebevægelsen

	Automatisk gruppering af objekter

	Tilføjelse af links til objekter
	Tilføjelse af lyde til objekter
	Animering af objekter
	Sletning af objekter

	Kapitel 6: Brug af dit eget indhold
	Indsætning af billeder
	Indsætning af billeder fra filer
	Indsætning af billeder fra en scanner
	Indsætning af billeder fra et SMART Document Camera
	Oprettelse af gennemsigtige områder i et billede
	Arbejde med billeder

	Indsætning af multimediefiler
	Indsætning af filer, der er kompatible med Adobe Flash Player
	Indsætning af videofiler, der er kompatible med Adobe Flash Player
	Indsætning af lydfiler
	Arbejde med multimediefiler
	Installation af kodere til yderligere formater

	Indsætning af internetbrowsere
	Brug af indhold fra andre programmer
	Klipning, kopiering af indsætning af indhold fra andre programmer
	Import af indhold ved hjælp af SMART Notebook Print Capture
	Import af indhold ved hjælp af SMART Notebook Dokumentskriver
	Import af PowerPoint-filer
	Import af filer fra andre programmer til interaktive whiteboards

	Vedhæftning af filer og websider
	Tilføjelse af indhold til Galleri
	Tilføjelse af indhold til Galleri
	Organisering af dit indhold i Galleri
	Deling af indhold med andre lærere
	Oprettelse af forbindelse til kategorier i Teamindhold
	Søgning efter og brug af dit indhold i Galleri

	Deling af dit indhold på SMART Exchange-webstedet

	Kapitel 7: Brug af indhold fra SMART-ressourcer
	Søgning efter og brug af indhold fra Galleri
	Søgning efter og brug af indhold fra SMART Exchange-webstedet

	Kapitel 8: Brug af SMART Notebook-softwaren i dit klasseværelse
	Præsentation af filer for elever
	Oprettelse og præsentation af lektionsaktiviteter
	Oprettelse af matchningsaktiviteter til lektioner
	Oprettelse af skjul og vis-aktiviteter til lektioner
	Oprettelse af afsløringsaktiviteter til lektioner
	Brug af andre ressourcer til at oprette lektionsaktiviteter

	Brug af præsentationsværktøjer
	Brug af Skærmskygge
	Brug af Tryllepen
	Valg af Tryllepen
	Brug af Tryllepen til at oprette objekter, der fortoner sig
	Brug af Tryllepen til at åbne et forstørrelsesvindue
	Brug af Tryllepen til at åbne et spotlysvindue

	Brug af måleværktøjer
	Brug af linealen
	Brug af vinkelmåleren
	Brug af geometritrekanten
	Brug af passeren


	Visning af links
	Justering af lydstyrke
	Mulighed for at have to personer, der bruger et interaktivt whiteboard
	Mulighed for at have to personer, der bruger et SMART Board D600-serie intera...
	Mulighed for at have to personer, der bruger et SMART Board 800-serie interak...
	Valg af værktøjer



	Kapitel 9: Fejlfinding af SMART Notebook-softwaren
	Fejlfinding af filer
	Fejlfinding af SMART Notebook-vinduet og -værktøjslinjen
	Fejlfinding af digitalt blæk
	Fejlfinding af objekter
	Fejlfinding af bevægelser

	Bilag A: Tilpasning af værktøjslinjen
	Bilag B: Angivelse af sprog
	Bilag C: Opdatering, aktivering og indsendelse af feedback
	Opdatering og aktivering af SMART-produkter
	Opdatering af produkter
	Aktivering af produkter og visning af produktnøgler

	Indsendelse af feedback til SMART

	Indeks

